) g Akademia Muzyczna
(‘\lllIA im. Stanistawa Moniuszki

w Gdansku

Zarzadzenie nr 88/2026
Rektora Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku
z dnia 17 wrzeénia 2026 roku

w sprawie wprowadzenia zmian w tresci
Regulaminu organizacji wydarzer
w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku

Dziatajac na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce, zarzgdzam co nastepuje:

§1
Wprowadza sie zmiany w tresci Regulaminu organizacji wydarzeri w Akademii Muzycz-
nej m. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku, w brzmieniu okre$lonym w zatgczniku do ni-
niejszego zarzadzenia.

§2
Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzgdzenia uchyla sie zarzadzenie
nr 93/2025 Rektora Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarnsku
z dnia 27 pazdziernika 2025 roku.

—_

Zatgcznik:
- Regulamin organizacji wydarzeri w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku.

Rektor
Akademii Muzycznej
im. Stanistawa Moniuszki
/-/
prof. dr hab. Ryszard Minkiewicz

ul. kgkowa 1-2

80-743 Gdansk
Zarzadzenia Rektora T|+48 58 300 92 01
Akademii Muzycznej M | rektorat@amuz.gda.pl
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REGULAMIN
ORGANIZACJI WYDARZEN
W AKADEMII MUZYCZNEJ IM. STANISLAWA MONIUSZKI W GDANSKU
§1
Postanowienia ogoéine
1. Niniejszy Regulamin okresla zasady zgtaszania, organizacji i obstugi wydarzen artystycznych,
naukowych i naukowo-artystycznych, wydarzeh dyplomowych oraz realizacji nagran w Akademii
Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku.
2. llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa o:
a) aMuz — nalezy przez to rozumie¢ Akademie Muzyczng im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku,
b) Biurze Promocji — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Promocji aMuz,
c) Biurze Wydarzen — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Wydarzen aMuz,

d) Dziale Administracyjno-Gospodarczym — nalezy przez to rozumie¢ Dziat Administracyjno-
Gospodarczy aMuz,

e) Studiu Nagran — nalezy przez to rozumie¢ Studio Nagran aMuz,
f) Stroicielach — nalezy przez to rozumie¢ stroicieli zatrudnionych w aMuz,

g) Kierowniku Katedry — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Katedry wiasciwej jednostki
organizacyjnej,

h) Koordynatorze wydarzenia — nalezy przez to rozumie¢ pedagoga aMuz wyznaczonego przez
Kierownika wiasciwej Katedry do organizacji wydarzenia i odpowiedzialnego za jego prawidtowe i
terminowe zgtoszenie oraz przebieg; w przypadku recitalu dyplomowego, koncertu dyplomowego
lub dyplomowej prezentacji Koordynatorem wydarzenia jest Kierownik wiasciwej Katedry,

i) SOWA — nalezy przez to rozumie¢ System Obstugi Wydarzeh Artystycznych, elektroniczny
system stuzgcy do zgtaszania i obstugi wydarzen realizowanych przez aMuz,

j) formularzu ZAPLANOWANE WYDARZENIE — nalezy przez to rozumie¢ formularz dotyczacy
wydarzenia ujetego w planie wydarzen na kolejny rok akademicki,

k) formularzu NOWE WYDARZENIE — nalezy przez to rozumie¢ formularz dotyczacy wydarzenia
zgtaszanego w trakcie roku akademickiego,

I) formularzu KONCERT DYPLOMOWY - nalezy przez to rozumie¢ formularz dotyczacy recitalu
dyplomowego, koncertu dyplomowego lub dyplomowej prezentaciji,

m) jednostkach administracyjnych — nalezy przez to rozumie¢ jednostki aMuz uczestniczace w
obstudze wydarzenia, w szczegdélnosci Biuro Wydarzen, Biuro Promocji, Dziat Administracyjno-
Gospodarczy, Studio Nagran i Stroicieli,

n) Duzych Salach — nalezy przez to rozumie¢ Sale Koncertowg w budynku zottym, Aule w budynku
czerwonym, Sale S1 w budynku zéttym, Sale S2 w budynku zéttym oraz Sale Senatu w budynku
czerwonym.

3. Za strone merytoryczng wydarzenia zgtoszonego przez Katedre odpowiada Kierownik Katedry,
a za prawidtowg organizacje i realizacje wydarzenia — Koordynator wydarzenia.

4. Za wydarzenia organizowane przez Rektora lub Prorektorow odpowiada wyznaczony przez nich
Koordynator wydarzenia.

5. Wydarzenia artystyczne, naukowe oraz naukowo-artystyczne nie mogg odbywac sie w czasie
sesji egzaminacyjnej. W szczegodlnie uzasadnionych sytuacjach Rektor, na wniosek Prorektora ds.
artystycznych, moze wyrazi¢ zgode na realizacje wydarzenia w terminie sesji egzaminacyjnej,
jezeli realizacja wydarzenia jest szczegdlnie istotna z punktu widzenia dziatalnosci aMuz.
§2
Wydarzenia planowane na kolejny rok akademicki — formularz ZAPLANOWANE
WYDARZENIE

1. Kierownik Katedry, po konsultacji z cztonkami Katedry, zgtasza do Biura Wydarzen nie wiecej
niz 8 najwazniejszych wydarzen planowanych na kolejny rok akademicki, w nieprzekraczalnym
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terminie do dnia 31 marca kazdego roku. Zgtoszenie zawiera nazwe wydarzenia, proponowang
date, liczbe planowanych préb, wnioskowang sale oraz imie i nazwisko Koordynatora wydarzenia.

2. Po zapoznaniu sie z propozycjami Katedr Prorektor ds. artystycznych, w terminie do dnia 30
kwietnia, zwotuje spotkanie dotyczgce organizacji wydarzen na kolejny rok akademicki z udziatem
Kierownikéw Katedr oraz przedstawicieli wtasciwych jednostek administracyjnych.

3. Podczas spotkania wybierane sg wydarzenia przewidziane do realizacji przy szerszym
zaangazowaniu organizacyjnym, promocyjnym i technicznym jednostek aMuz. Sposréd
zgtoszonych wydarzen Prorektor ds. artystycznych dokonuje wyboru wydarzen ujmowanych w
Kalendarium aMuz, z uwzglednieniem mozliwosci organizacyjnych i finansowych aMuz.

4. Biuro Wydarzen dokonuje rezerwacji Duzych Sal dla zatwierdzonych wydarzen i wprowadza
rezerwacje do Systemu Rezerwacji Sal do konca lipca danego roku.

5. Koordynator wydarzenia, po sprawdzeniu zgodnosci terminu i sali z dokonang rezerwacja,
zgtasza wydarzenie w SOWA za posrednictwem formularza ZAPLANOWANE WYDARZENIE nie
pozniej niz 30 dni kalendarzowych przed planowanym wydarzeniem.

6. Wydarzenie niezgtoszone w terminie, o ktérym mowa w ust. 5, nie bedzie realizowane. Termin
nie podlega przedtuzeniu, a SOWA nie umozliwia przestania formularza po jego uptywie.

§3
Wydarzenia zgtaszane w trakcie roku akademickiego — formularz NOWE WYDARZENIE

1. Wydarzenie, ktére nie zostato ujete w planie wydarzen na dany rok akademicki, moze zostac
zgtoszone jako NOWE WYDARZENIE.

2. Pedagog aMuz zwraca sie do wtasciwego Kierownika Katedry o akceptacje wydarzenia. Po jego
zaakceptowaniu Kierownik Katedry wyznacza Koordynatora wydarzenia.

3. Przed zgtoszeniem wydarzenia Koordynator sprawdza dostepnos¢ Duzej Sali w Systemie
Rezerwacji Sal i dokonuje jej wstepnej rezerwacji w Dziale Administracyjno-Gospodarczym.

4. Koordynator zgtasza wydarzenie w SOWA za posrednictwem formularza NOWE WYDARZENIE
nie pézniej niz 14 dni kalendarzowych przed planowanym wydarzeniem. Po otrzymaniu
prawidlowego zgtoszenia i potwierdzeniu dostepnosci sali Dziat Administracyjno-Gospodarczy
dokonuje rezerwaciji i wprowadza jg do Systemu Rezerwacji Sal.

5. Wydarzenie niezgtoszone w terminie, o ktdrym mowa w ust. 4, nie bedzie realizowane. Termin
nie podlega przedtuzeniu, a SOWA nie umozliwia przestania formularza po jego uptywie.

6. Wydarzenia zgtaszane w trakcie roku akademickiego podlegajg standardowej promociji,
obejmujgcej zamieszczenie informaciji na stronie internetowej aMuz oraz udostepnienie narzedzi
lub materiatéw do przygotowania plakatu, zgodnie z aktualnymi zasadami Biura Promoc;ji.

§4
Recitale dyplomowe, koncerty dyplomowe i dyplomowe prezentacje — formularz KONCERT
DYPLOMOWY

1. Terminy wydarzen dyplomowych ustala witasciwy Kierownik Katedry po sprawdzeniu
dostepnosci Duzej Sali w Systemie Rezerwacji Sal. Koordynatorem wydarzenia jest Kierownik
wiasciwej Katedry.

2. Koordynator zgtasza wydarzenie w SOWA za posrednictwem formularza KONCERT
DYPLOMOWY nie pdzniej niz 30 dni kalendarzowych przed planowanym terminem wydarzenia.

3. Po otrzymaniu prawidtowego zgtoszenia i potwierdzeniu dostepnosci sali Dziat Administracyjno-
Gospodarczy dokonuje rezerwaciji i wprowadza jg do Systemu Rezerwaciji Sal.

4. Jezeli wydarzenie wymaga rejestracji lub innej obstugi Studia Nagran, odpowiednie
zapotrzebowanie nalezy wskaza¢ w formularzu KONCERT DYPLOMOWY.

5. Wydarzenie niezgtoszone w terminie, o ktdrym mowa w ust. 2, nie bedzie realizowane. Termin
nie podlega przedtuzeniu, a SOWA nie umozliwia przestania formularza po jego uptywie.

6. Wydarzenia dyplomowe podlegajg standardowej promociji, obejmujgcej zamieszczenie
informacji na stronie internetowej aMuz oraz udostepnienie narzedzi lub materiatébw do
przygotowania plakatu, zgodnie z aktualnymi zasadami Biura Promociji.
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§5
Obstuga zgtoszenia i zapotrzebowania

1. Realizacji podlegajg wytgcznie zgtoszenia przestane za posrednictwem wiasciwego formularza
w SOWA, prawidiowo i kompletnie wypetnionego z wykorzystaniem akademickiego adresu poczty
elektronicznej w domenie @amuz.gda.pl.

2. Za prawidiowe i terminowe wypetnienie formularza oraz zgodnos¢ podanych informacji z
rzeczywistymi potrzebami wydarzenia odpowiada Koordynator wydarzenia.

3. Prawidtowo przestane zgtoszenie zostaje przekazane do wtasciwych jednostek aMuz zgodnie z
zakresem zapotrzebowania wskazanym przez Koordynatora. Formularz wypetniony btednie lub
niekompletnie nie zostanie przyjety przez system.

4. Jezeli realizacja zapotrzebowania wymaga doprecyzowania lub dodatkowych uzgodnieh,
wiasciwa jednostka kontaktuje sie z Koordynatorem wydarzenia w terminie do 3 dni roboczych od
dnia prawidtowego ztozenia formularza.

5. Studio Nagran odpowiada za uzgodnienia dotyczgce nagtosnienia, oswietlenia, multimediéw,
rejestracji oraz innych zadan pozostajgcych w zakresie jego wtasciwosci; Dziat Administracyjno-
Gospodarczy — za przygotowanie sali, budowe sceny, ustawienie fortepianu, pulpitow i krzeset,
przeniesienie instrumentéw i przygotowanie garderdb; Stroiciele — za strojenie powierzonych
instrumentow; Biuro Promocji — za promocje wydarzenia; Biuro Wydarzen — za koordynacje
wydarzenia oraz zamieszczenie informacji na stronie internetowej aMuz.

6. Koordynator wydarzenia jest zobowigzany do wspétpracy z jednostkami aMuz uczestniczgcymi
w organizacji wydarzenia oraz do dokonywania uzgodnieh niezbednych do jego prawidtowej
realizacji.
§6
Zmiany i odwotanie wydarzenia
1. Zmiana terminu, godzin lub Duzej Sali wymaga ponownego wypetnienia wtasciwego formularza
w SOWA oraz odwotania dotychczasowego wydarzenia w Biurze Wydarzen.

2. Koordynator wydarzenia jest zobowigzany do niezwlocznego poinformowania Biura Wydarzen
0 zmianie lub odwotaniu wydarzenia.

3. W przypadku odwotania wydarzenia Biuro Wydarzen przekazuje informacje jednostkom
odpowiedzialnym za jego realizacje oraz anuluje rezerwacje w Systemie Rezerwac;ji Sal.

§7

Postanowienia koncowe
1. Szczegotowe zasady dotyczgce realizacji i obstugi wydarzen przez Studio Nagran okresla
odrebny Regulamin Studia Nagran.
2. Zasady rezerwacji Duzych Sal okresla odrebny Regulamin rezerwacji Duzych Sal na potrzeby
wydarzenh artystycznych, naukowych, naukowo-artystycznych, realizacji nagran oraz prob
dydaktycznych realizowanych w aMuz.
3. W sprawach dotyczacych organizacji wydarzen nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie
decyzje podejmuje Prorektor ds. artystycznych, z zastrzezeniem kompetencji Rektora
wynikajgcych z odrebnych przepisow.
4. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego ogtoszenia.



