) g Akademia Muzyczna
(‘\lllIA im. Stanistawa Moniuszki

w Gdansku

Zarzgdzenie nr 6/2022
Rektora Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku
z dnia 14 lutego 2022 roku

w sprawie wprowadzenia procedury

prowadzenia elektronicznej dokumentacji

przebiegu studiéw podyplomowych

w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku

Dziatajgc na podstawie art. 23 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie procedure prowadzenia elektronicznej dokumentacji przebiegu
studiéw podyplomowych w Akademii Muzycznejim. Stanistawa Moniuszki
w Gdansku w brzmieniu okreslonym w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2
Niniejsze zarzadzenie stosuje sig¢ do zaliczen i egzaminéw ze wszystkich
przedmiotéw przewidzianych planem ksztatcenia.

§3

Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zatacznik:
- Procedura prowadzenia elektronicznej dokumentacji i przebiegu studiéw podyplomo-
wych w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku.

Rektor
Akademii Muzycznej
im. Stanistawa Moniuszki
/-1
prof. dr hab. Ryszard Minkiewicz

ul. kgkowa 1-2
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Procedura prowadzenia elektronicznej dokumentaciji
przebiegu studiéw podyplomowych
w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku

§1

W Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku, zwanej dalej Akademig,
wprowadzona zostaje elektroniczna dokumentacja przebiegu studidw podyplomowych
z wykorzystaniem systemu informatycznego Akademus.

Przebieg studiéw odnotowywany jest w elektronicznych kartach okresowych osiggnie¢
stuchacza studiéw podyplomowych oraz w protokotach zaliczenia przedmiotéw.

Protokoty zaliczenia przedmiotéw przechowywane sg w Biurze Dziatu Nauczania
i archiwizowane zgodnie z przepisami.

Elektroniczne  karty okresowych osiggnie¢ stuchacza studidw podyplomowych
sg przechowywane w jego teczce akt osobowych.

Na wniosek stuchacza Akademia wydaje potwierdzony wydruk z dokumentacji przebiegu
studiéw.

§ 2

Obowigzki nauczycieli akademickich
oraz innych osé6b prowadzacych zajecia dydaktyczne w Akademii

Posiadanie aktywnego konta w systemie informatycznym Akademus.

Wprowadzanie ocen do systemu Akademus w terminie 3 dniroboczych od ich wystawienia.
Sporzadzenie protokotdw rozliczenia realizowanych zaje¢ i dostarczenie ich do wtasciwego
Biura Dziatu Nauczania w terminie 7 dni roboczych od wystawienia ostatniej oceny, jednak
nie pézniej niz 7 dni od zakoniczenia sesji egzaminacyjnej/poprawkowej sesji egzaminacyjnej.
Podpisany i zeskanowany protokét nalezy przestaé na adres mailowy wtasciwego Biura Dziatu
Nauczania, za poSrednictwem poczty tradycyjnej lub dostarczy¢ osobiscie.

Protokoty przygotowywane sg odrebnie dla danej formy zaliczenia (egzamin, zaliczenie
z oceng, zaliczenie bez oceny) i oddzielnie dla sesji egzaminacyjnej oraz poprawkowej sesji

egzaminacyjnej.

Uprawnionym do wprowadzania ocen do systemu Akademus jest jedynie nauczyciel
akademicki lub inna osoba prowadzaca zajecia dydaktyczne w Akademii.

§3
Obowigzki stuchaczy studiéw podyplomowych

Stuchacz jest zobowigzany do posiadania aktywnego konta w systemie informatycznym
Akademus.

Stuchacz jest zobowigzanych do weryfikowania uzyskanych ocen na swoim koncie w systemie
Akademus.

Stuchacz jest zobowigzany do niezwtocznego zgtaszania nauczycielowi niezgodnosci oceny
ogtoszonej z oceng wpisang do systemu.
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4. Stuchacz jest zobowigzany do niezwtocznego zgtaszania we wtasciwym Biurze Dziatu
Nauczania btedéw w dokumentacji przebiegu studiéw.

§4

Obowigzki pracownikéw biur Dziatu Nauczania
w zakresie prowadzenia elektronicznej dokumentacji przebiegu studiéw

1. Przechowywanie i archiwizowanie protokotéw rozliczenia zajeé.
2. Generowanie po zakoriczonym okresie rozliczeniowym kart okresowych osiggnieé stuchaczy
w postaci wydrukédw z systemu Akademus, przedtozenia ich do podpisu dziekanowi wydziatu

lub osobie przez niego upowaznionej oraz ztozenie ich w teczce osobowej stuchacza.

3. Wydawanie na wniosek stuchacza potwierdzonego wydruku elektronicznej karty okresowych
osiggnied.

Zataczniki:
1. Elektroniczna karta okresowych osiggniec stuchacza.

2. Protokdt zaliczenia przedmiotu.
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Akademia Muzyczna im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku
Wydziat Instrumentalny

KARTA OKRESOWYCH OSIAGNIEC SEUCHACZA
rok akademicki 20....... / 20.......

imiona i nazwisko

............ numer albumu: .......
studenta:

studia: rok studiow: .... semestr: ....

ztozyt egzaminy z nizej wymienionych przedmiotéw podczas zimowej sesji egzaminacyjnej z uprzednim uzyskaniem
zaliczeh wymaganych planem nauczania zgodnie z regulaminem studiéw.

Lp NAZWA PRZEDMIOTU ZALICZENIE PRZEDMIOTU
[liczba godzin / forma zaje¢ / forma ocena data zaliczajacy / przeprowadzajgcy | ECTS
zaliczenia] egzamin

Suma ECTS:

SKALA OCEN: 25 pkt (6) celujgca / 21-24 pkt (5) bardzo dobra / 17-20 pkt (4) dobra / 13-16 pkt (3) dostateczna /
1-12 pkt (2) niedostateczna [/ zal — zaliczenie / nzal — niezaliczenie

Suma punktéw inna niz wynikajaca z planu studiéw moze byé spowodowana indywidualng organizacja studiéw
studenta, realizacjg dodatkowych przedmiotéw lub poprzez przedmioty przeniesione z innych semestréw.

DECYZJA DZIEKANA

TRESC DATA PODPIS

Zaliczam .... semestr studiéw

Zezwalam na sktadanie egzaminu poprawkowego

Zezwalam na sktadanie egzaminu przed Komisjg Egzaminacyjna

Zaliczam ... semestr studiéw po przedtozeniu zatgczonego
protokotu egzaminu przed Komisjg Egzaminacyjna

Zezwalam na powtdrzenie semestru/roku

Skreslam z listy studentéw

Dokument wygenerowany elektronicznie, nie wymaga podpisu egzaminatora
§ 1ust. 3 Rozporzqdzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 16 kwietnia 2019 r. zmieniajgcego
rozporzqdzenie w sprawie studidw.



Studia podyplomowe w zakresie
Przedmiot

Pedagog przeprowadzajacy zaliczenie

Zatacznik nr2do Procedury prowadzenia elektronicznej dokumentacji przebiegu studiéw podyplomowychw
Akademii Muzycznejim. Stanistawa Moniuszkiw Gdarsku

PROTOKOL
zaliczenia przedmiotu
w terminie sesji egzaminacyjnej /w terminie poprawkowej sesji egzaminacyjnej*
(egzamin / zaliczenie z oceng / zaliczenie bez oceny)*

rok akademicki 20
SEMEST e

Nr Ocena Podpis
L.p. Nazwisko i imie stuchacza albumu | (punktacja/ Data pedagoga
zaliczenie)
SKALA OCEN:

Egzamin / Zaliczenie z oceng: 25 pkt (6) celujaca | 21-24 pkt (5) bardzo dobra | 17-20 pkt (4) dobra |
13-16 pkt (3) dostateczna | 1-12 pkt (2) niedostateczna

Zaliczenie bez oceny: zal — zaliczenie| nzal — niezaliczenie

*niepotrzebne skresli¢



