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Akademia Muzyczna
im. Stanistawa Moniuszki
w Gdansku

Uchwata nr 221/2023
Senatu Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku
z dnia 27 listopada 2023 roku

w sprawie wprowadzenia zmian w tresci
Regulaminu staZy artystycznych
w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku

Dziatajac na podstawie § 74 ust. 2 i 5 Statutu Akademii Muzycznej im. Stanistawa
Moniuszki w Gdarisku, Senat Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku
uchwala, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie zmiane w tresci zatacznika nr 3 do Regulaminu stazy artystycznych
w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku, okreslong w zatgczniku
do niniejszej uchwaty.

§2
Pozostate zapisy Regulaminu stazy artystycznych w Akademii Muzycznej
im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku, pozostajg bez zmian.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zatgcznik:
Regulamin stazy artystycznych w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku.

Rektor
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im. Stanistawa Moniuszki
/-1
prof. dr hab. Ryszard Minkiewicz
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Zatacznik do Uchwaty Senatu 221/2023 z dnia 27.11.2023 r.

Regulamin stazy artystycznych
w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku

Postanowienia ogélne

§1

Podstawe prawng niniejszego regulaminu stanowi § 74 ust.2 Statutu Akademii Muzycznej im.
Stanistawa Moniuszki w Gdansku, zwanej dalej Akademia.

1.
2.

§2

Staze artystyczne w Akademii przeznaczone sg dla 0séb, ktdre posiadajg swiadectwo maturalne.
Staze artystyczne moga byé prowadzone w jezyku uzgodnionym pomiedzy opiekunem
artystycznym a uczestnikiem stazu.

W przypadku cudzoziemcéw wymagany jest dyplom ukoriczenia polskiej szkoty wyzszej lub
dyplom ukonczenia studiow wyzszych za granicg uznanych lub nostryfikowanych zgodnie z art.
327 ustawy z dnia 20 lipca 2018 Prawo o szkolnictwie wyzszym oraz rozporzadzenia Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 28 wrzesnia 2018 r. w sprawie nostryfikacji dyplomow
ukonczenia studiéw za granicg oraz potwierdzania ukoniczenia studidow na okreslonym
poziomie. Certyfikat znajomosci jezyka polskiego jako obcego nie jest wymagany.

§3

Niniejszy Regulamin stazy artystycznych:

ukhwnNE

okresla zasady tworzenia i likwidacji stazy artystycznych,

ustala ekonomiczne reguty funkcjonowania stazy artystycznych w Akademii,

okresla sposob rekrutacji na staze artystyczne,

ustala prawa i obowigzku uczestnikdéw stazy artystycznych,

ustala prawa i obowigzki kierownikéw jednostek organizacyjnych (wydziatow), na ktérych
majg by¢ prowadzone staze artystyczne.

§4

Do prowadzenia stazy artystycznych uprawnione s3 wydziaty posiadajgce uprawnienia
do prowadzenia studidw magisterskich.
Staze artystyczne moga by¢ tworzone przy wspoétudziale innych uczelni, instytucji i organizacji,
w tym takze zagranicznych. Zadania poszczegdlnych jednostek organizacyjnych oraz sposdb
finansowania stazy artystycznych okreslajg umowy zawarte miedzy tymi jednostkami, ktére w
imieniu Akademii zawiera Rektor.
Kierownik jednostki organizacyjnej (Wydziatu), na ktdérej maja by¢ prowadzone staze
artystyczne, zobowigzany jest do:
a. opracowania programu i zgtoszenia zamiaru realizowania stazy artystycznych,
b. zapewnienia kadry dydaktycznej,
c. zapewnienia sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidtowej realizacji

programu stazy artystycznych,
d. wskazania materiatéw dydaktycznych,
e. zapewnienia obstugi administracyjno-technicznej stazy artystycznych.



Zatacznik do Uchwaty Senatu 221/2023 z dnia 27.11.2023 r.

§5

1. Staze artystyczne sg odpfatne, a ich koszt pokrywany jest z wptywdw uzyskanych z optat
za te forme ksztatcenia.

2. Opfaty za staze artystyczne dokonywane sg za semestr zgodnie z zobowigzaniem okreslonym w

zatgczniku nr 8 do niniejszego Regulaminu, jednorazowo lub w ratach, wytgcznie przelewem na

wskazany numer rachunku bankowego.

Akademia wystawia fakture za staze artystyczne jako ustuge edukacyjna.

4. Staze artystyczne mogg by¢ finansowane lub dofinansowywane przez instytucje zewnetrzne
w stosunku do Akademii.

5. Akademia nie dofinansowuje stazy artystycznych z zadnych srodkéw wiasnych, takie z
dochoddéw uzyskanych z odpfatnosci za inny rodzaj stazy artystycznych lub innych form
ksztatcenia ogdlnego.

w

§6
Wydziat prowadzacy staze artystyczne zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji dotyczgcej
przebiegu stazy artystycznych w sposéb okreslony niniejszym regulaminem i w odrebnych
przepisach.

Tworzenie i likwidacja stazy artystycznych

§7
Staze artystyczne tworzy i likwiduje Senat Akademii na wniosek Dziekana wtasciwego Wydziatu.

§8
1. Staze artystyczne odbywajg sie w cyklu semestralnym.
2. Staze artystyczne trwajg od 1 do 4 semestréw, a ich semestralny wymiar nie moze by¢ nizszy
niz 15 godzin.

8§9

1. Whniosek do Senatu o utworzenie stazy artystycznych wg wzoru ustalonego w zat. nr 1 skfada
Dziekan wtasciwego Wydziatu, nie pdzniej niz w miesigcu czerwcu w przypadku zamiaru
uruchomienia stazy artystycznych z poczatkiem kolejnego roku akademickiego, i nie pdzniej niz
w miesigcu pazdzierniku w przypadku zamiaru uruchomienia stazy artystycznych z poczgtkiem
Il semestru tego roku akademickiego.

2. Do wniosku o utworzenie stazy artystycznych dotaczyc¢ nalezy:

a) informacje zawierajacy cel, tryb, zakres tematyczny, czas trwania i sposéb oceniania
efektdw uczenia oraz kryteria wystawienia oceny koncowej,

b) szczegétowe warunki rekrutacji na staze artystyczne,

c) wymagania stawiane kandydatom na staze artystyczne,

d) warunki zaliczenia i uzyskania swiadectwa ukonczenia stazu artystycznego.

Odptatnosc za staz artystyczny okresla cennik optat.

4. Kosztorys stazu sporzadzany jest przez Dziekana wg wzoru ustalonego w zat. nr 3 do niniejszego
regulaminu, indywidualnie dla kazdego uczestnika stazu po zakonczonej rekrutacji, nie pdzniej
niz do dnia 30 wrzesnia roku rozpoczecia stazu (w przypadku semestru pierwszego) lub do dnia
31 stycznia roku rozpoczecia stazu (w przypadku semestru drugiego).

5. Kazdy kosztorys przed ztozeniem Rektorowi wymaga kontrasygnaty Kwestora, zas Kwestor
obowigzany jest do analizy ekonomicznej tego kosztorysu i nakazania wnioskodawcy
naniesienia zmian istotnych dla wtasciwego wyniku finansowego.

w



o
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Z przychodow ze stazy artystycznych dokonuje sie obowigzkowo odpisu w wysokosci 20%
na pokrycie kosztow ogdlnouczelnianych.

§10
W przypadku rezygnacji uczestnika z odbywania stazu artystycznego, a takze z innych waznych
powoddéw, Rektor nie wyraza zgody na uruchomienie stazu, za$ staze juz odbywajace sie
zawiesza.
Decyzja o nieuruchomieniu lub zawieszeniu stazy nie wymaga wniosku wtasciwego Dziekana i
moze by¢ podjeta przez Rektora z jego wiasnej inicjatywy jak tez na wniosek Kwestora lub
Kanclerza.
W przypadku podjecia decyzji, o ktérej mowa w ust. 1, Rektor poleca niezwtoczne wykonanie
swej decyzji wiasciwemu Dziekanowi Wydziatu prowadzgcego staze artystyczne.
W przypadku zawieszenia stazy artystycznych przez Akademie, uczestnik stazu ma prawo
kontynuowac staze po ich wznowieniu lub otrzymac zwrot niewykorzystanego czesnego.
W przypadku zawieszenia stazu artystycznego przez uczestnika stazu, przerwa w odbywaniu
stazu nie mniejsza niz jeden semestr skutkuje koniecznosciag ponownego przystgpienia do
egzaminu kwalifikacyjnego na zasadach okreslonych w regulaminie.
Zmiany nazwy stazy artystycznych, czasu ich trwania lub programu ksztatcenia obejmujgcego
ponad 25% godzin dydaktycznych zatwierdza Prorektor ds. organizacji i nauki, po zasiegnieciu
opinii wtasciwego Dziekana Wydziatu, na ktorym prowadzony jest staz.
Zmiany, o ktorych mowa w pkt. 6, obejmujgce do 25 % godzin dydaktycznych, zatwierdza
wiasciwy Dziekan Wydziatu, na ktérym prowadzony jest staz.
Zmiany, o ktérych mowa w pkt. 5 i 6, powodujgce jakiekolwiek skutki finansowe, wymagaja
przedtozenia korekty kosztorysu i kontrasygnaty Kwestora.

§11

Whiosek o likwidacje stazy artystycznych wg wzoru ustalonego w zat. nr 2 sktada Senatowi Dziekan
Wydziatu, na ktérym prowadzony jest staz, dotgczajgc do wniosku:

1.
2.

uzasadnienie likwidacji stazy artystycznych,

stanowisko w sprawie likwidacji stazy artystycznych wyrazone na pismie przez jednostki
organizacyjne uczestniczace w ich prowadzeniu — w przypadku stazy artystycznych, o ktérych
mowa w § 4 ust. 2,

projekty wypowiedzenia umdw i porozumien — w przypadku stazy artystycznych, o ktérych
mowa w § 4 ust. 2,

projekty wypowiedzenia umow zwigzanych z prowadzeniem stazy artystycznych, jesli powodujg
skutki prawne nieuwzglednione w kosztorysie.

Rekrutacja na staze artystyczne

§12
O przyjecie na staze artystyczne mogg sie ubiegac osoby spetniajgce warunki okreslone
w § 2 pkt. 1.i3.
Rekrutacja na staze artystyczne odbywa sie zgodnie ze szczegdétowymi warunkami rekrutacji, o
ktorych mowa w § 9 ust. 2 lit c.
Dziekan Wydziatu, na ktdrym prowadzone s3 staze artystyczne, ogtasza zasady rekrutacji na
staze, termin i miejsce sktadania dokumentdéw, na co najmniej 2 miesigce przed terminem
rozpoczecia zajec.
Kandydat ubiegajacy sie o przyjecie na staz artystyczny sktada w Biurze Dziatu Nauczania
Wydziatu, na ktérym prowadzone sg staze artystyczne:



Zatacznik do Uchwaty Senatu 221/2023 z dnia 27.11.2023 r.

a) podanie o przyjecie na staz wg wzoru ustalonego w zat. nr 8, wraz z zawartym w nim
zobowigzaniem do ponoszenia kosztéw odptatnosci za staz artystyczny,

b) kwestionariusz osobowy wg wzoru ustalonego w zat. nr 9 z naklejong fotografig o
wymiarach 35mm x 45mm spetniajgcg wymagania te same, co do dowodu osobistego lub
paszportu,

c) zyciorys,

d) zaswiadczenie lekarskie stwierdzajace brak przeciwwskazan do podjecia ksztatcenia, jezeli
jest wymagane przez wiasciwg jednostke,

d) inne dokumenty, jesli takie zostaty okreslone w decyzji o warunkach rekrutacji stazy
artystycznych,

e) wniosek w sprawie jezyka obcego do komunikowania sie w przypadku ubiegania sie
0 przyjecie na staz artystyczny.

5. Kandydat na uczestnika stazu artystycznego niebedacy obywatelem polskim procz
wymienionych w pkt. 4 dokumentéw winien do dnia 30 wrzes$nia roku rozpoczecia stazu (w
przypadku semestru pierwszego) lub do dnia 31 stycznia roku rozpoczecia stazu (w przypadku
semestru drugiego) ztozy¢ takze:

a) poswiadczong kopie wizy,

b) poswiadczong kopie karty pobytu lub innego dokumentu uprawniajgcego do pobytu
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

6. Osoby ubiegajgce sie o przyjecie na staz artystyczny majg obowigzek ztozenia poswiadczonej
przez Akademie lub notariusza kopii swiadectwa maturalnego, chyba ze przedstawig dyplom
ukonczenia studiow wyzszych.

7. Dopuszczenie do egzaminu kwalifikacyjnego jest uwarunkowane wniesieniem opfaty
egzaminacyjnej okreslonej w ogtoszeniu o naborze na staze artystyczne.

8. Zgodnos¢ z oryginatem dokumentdow sktadanych przez kandydata stwierdza upowazniony do
tego pracownik Akademii przyjmujgcy dokumentacje.

§13

1. O przyjeciu na staze artystyczne decyduje wynik postepowania kwalifikacyjnego, okreslonego
w warunkach rekrutacji, przeprowadzanego przez wtasciwego Dziekana.

2. Postepowanie kwalifikacyjne prowadzone jest na zasadzie konkursu.

3. Rezultaty postepowania rekrutacyjnego ogtaszane sg w formie decyzji wtasciwego Dziekana
Wydziatu, na ktérym prowadzone sg staze artystyczne.

4. Od decyzji, o ktérej mowa w ust. 1, przystuguje odwotanie do Rektora w terminie 14 dni
od daty jej doreczenia. Decyzja Rektora podjeta w wyniku rozpatrzenia odwotania jest
ostateczna.

5. Przystgpienie do zaje¢ uwarunkowane jest zawarciem umowy o warunkach odptatnosci
za staze artystyczne wg wzoru ustalonego w zatf. nr 4. Umowe w imieniu Akademii podpisuje
wfasciwy Dziekan. Fakt zawarcia umowy jest rejestrowany a nastepnie wykazywany w
sprawozdawczosci.

6. Uczestnik stazu ponosi rowniez niezbedne optaty administracyjne na zasadach okreslonych
uchwatami Senatu.

Przebieg stazy artystycznych

§14
Szczegdtowy plan zajec stazu artystycznego ustala opiekun artystyczny uczestnika stazu.
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§15

4. Uczestnik stazu ma prawo do korzystania ze zbioréw bibliotecznych oraz fonoteki Akademii na
zasadach okreslonych w regulaminie Biblioteki.

2. Uczestnicy stazu korzystajg z sal éwiczeniowych wyposazonych w instrumenty przypisane do
danej sali na zasadach ogdlnych. Dziekan Wydziatu w zakresie sal éwiczeniowych pozostajacych
w jego dyspozycji moze okresowo ograniczy¢ dostepnos$é do sal ¢wiczeniowych z uwagi na
wazne projekty artystyczne lub dydaktyczne realizowane na Wydziale.

3. Uczestnicy stazu majg prawo wypozyczania instrumentdw bedgcych wtasnoscig Akademii dla
celdw i na czas zwigzanych z odbywanymi stazami artystycznymi (zajecia, ¢wiczenie) za
odptatnoscig. Wykorzystywanie instrumentéw do innych celdw niz zwigzane z odbywanymi
stazami artystycznymi jest niedozwolone.

4. Uczestnik stazu artystycznego moze otrzymac zaswiadczenie o odbywaniu stazu. Zaswiadczenie
— wg wzoru ustalonego w zat. nr 5 —wydaje Dziekan Wydziatu, na ktérym prowadzone s3 staze.

§16

1. Uczestnik stazu zobowigzany jest do uczestnictwa w zajeciach dydaktycznych przewidzianych
W programie stazu oraz do uzyskania wymaganych zaliczen.

2. Uczestnik stazu powinien byc¢ poinformowany przez swojego opiekuna o warunkach ukonczenia
stazu.

3. Uczestnik stazu jest zobowigzany do uiszczenia optat za staz zgodnie ze zobowigzaniem
ztozonym w podaniu sporzgdzonym wg wzoru ustalonego w zatgczniku nr 8 oraz w terminach
okreslonych w umowie o warunkach odptatnosci za staz artystyczny sporzadzonej wg wzoru
ustalonego w zatgczniku nr 4.

4. W przypadku rezygnacji lub skreslenia z listy uczestnikdw, z przyczyn wynikajgcych
ze zdarzen losowych niezaleznych od uczestnika stazu, uczestnika stazu obowigzuje petna
opfata za zajecia juz odbyte.

5. W przypadku rezygnacji lub skreslenia z listy uczestnikdw, z przyczyn niewynikajgcych
ze zdarzen losowych niezaleznych od uczestnika stazu, uczestnik stazu obowigzany jest do
zaptaty odszkodowania w wysokosci kosztéow poniesionych przez Akademie z tytutu
przygotowania dla niego procesu dydaktycznego oraz do wniesienia petnej optaty za zajecia juz
odbyte.

§17

1. Uczestnik stazu przebywajacy na terenie Akademii zobowigzany jest do przestrzegania
przepiséw obowigzujacych na terenie Akademii.

2. Zanaruszenie przepisow, o ktérych mowa w pkt 1, oraz za czyny niegodne, uczestnik stazu moze
by¢ ukarany karg nagany lub skreslenia z listy uczestnikdw stazu.

3. Kare moze natozy¢ Prorektor ds. organizacji i nauki lub Dziekan wfasciwego Wydziatu, na ktérym
prowadzone sg staze.

4. 0Od natozonej kary przystuguje odwotanie do Rektora w terminie 7 dni od daty ukarania.

§18
1. Uczestnik stazy artystycznych zostaje skreslony ze stazu w przypadku:
a) pisemnej rezygnacji ze stazu,
b) niezaliczenia zajec¢ przewidzianych programem stazy,
c) niewniesienia w ustalonym terminie opfaty za staz,
d) nieusprawiedliwionej nieobecnosci na zajeciach podczas 4 kolejnych dni zajec
przewidzianych harmonogramem,
a) niezaliczenia semestru lub roku akademickiego,
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b) naruszenia przepisdw, o ktérych mowa w § 17 pkt. 1,

Skreslenia dokonuje Dziekan wtasciwego Wydziatu, na ktérym prowadzone sg staze artystyczne,
na wniosek Prorektora ds. organizacji i nauki lub opiekuna artystycznego, zawiadamiajac o tym
Kwestora=

Skreslonemu uczestnikowi stazu przystuguje odwotanie do Rektora od decyzji w terminie 14 dni
od jej doreczenia. Decyzja Rektora podjeta w wyniku rozpatrzenia odwotania jest ostateczna.
Skreslonemu uczestnikowi stazu nie przystuguje zwrot wniesionych optat.

§19
W przypadku rezygnacji ze stazu przed wyznaczonym terminem pierwszych zaje¢ uczestnik
stazu moze ubiegac sie o zwrot 80 % wniesionej opfaty za staz.
Opfata egzaminacyjna nie podlega zwrotowi w przypadku negatywnego wyniku procedury
kwalifikacyjnej.
Decyzje w sprawie zwrotu czesci optaty za staz, o ktérej mowa w pkt 1, podejmujg Dziekan
Wydziatu prowadzacego staze i Kwestor Akademii.

§20
Osoba, ktora przerwata staz artystyczny lub zostata skreslona, moze ubiegac sie o jego
wznowienie pod warunkiem, ze jednostka organizacyjna takie staze prowadzi. Decyzje w tej
sprawie podejmuje Dziekan wtasciwego Wydziatu po sprawdzeniu merytorycznym zasadnosci
wznowienia.
Warunki wznowienia stazu artystycznego okresla Dziekan Wydziatu prowadzgcego staze.
W przypadku niemoznosci wznowienia stazu uczestnikowi nie przystuguje prawo do zwrotu
opfaty za odbyty poprzednio i przerwany przez niego staz.

Zakonczenie stazu

§21
Ukonczenie stazu artystycznego stwierdza Dziekan Wydziatu prowadzgcego staze na wniosek
opiekuna artystycznego, wydajgc Swiadectwo ukonczenia stazu artystycznego wraz z jego
odpisem wg wzoru ustalonego w zat. nr 7.
Warunkiem wydania Swiadectwa ukonczenia stazu artystycznego jest przedstawienie przez
uczestnika stazu wypetnionej karty obiegowej wg wzoru ustalonego w zat. nr 6.
W przypadku utraty oryginatu swiadectwa ukonczenia stazu artystycznego, uczestnik moze
wystgpié¢ do Akademii o wydanie duplikatu.
Zakonczenie stazu artystycznego pracownik wtasciwego Biura Dziatu Nauczania odnotowuje w:
a) rejestrze uczestnikdw stazy artystycznych;
b) rejestrze wydanych swiadectw ukonczenia stazy artystycznych.
Akademia pobiera opfaty za wydanie sSwiadectwa ukoniczenia stazy artystycznych oraz
duplikatéw w wysokosci i trybie ustalonym odrebnymi przepisami.

Prawa i obowigzki opiekuna artystycznego uczestnika stazu

§22
Opiekunem artystycznym uczestnika stazu moze by¢ wytgcznie samodzielny pracownik
naukowy, zatrudniony przez Akademie jako podstawowym miejscu pracy.
Do uprawnien i obowigzkdw opiekuna artystycznego uczestnika stazu nalezy:
a) okreslenie i przedstawienie uczestnikowi stazu programu stazu i realizacja tego programu,
b) przedstawianie Dziekanowi wtasciwego Wydziatu sprawozdania z przebiegu stazu i
dokonanie oceny uczestnika stazu,
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c) wnioskowanie o skreslenie uczestnika stazu z listy uczestnikéw stazu.

3. Opiekun artystyczny stazu otrzymuje w okresie prowadzenia stazu wynagrodzenie
za przygotowanie i prowadzenie stazy artystycznych skalkulowane w kosztorysie, w wysokosci
nieprzekraczajgcej dodatku funkcyjnego Kierownika Katedry otrzymanego w tym samym
okresie.

Organizacja i nadzor nad dziatalnoscia stazy artystycznych

§23
1. Organizacjg stazy artystycznych zajmuje sie Dziekan Wydziatu prowadzacego staze, ktéry
sprawuje rowniez nadzor merytoryczny nad ich przebiegiem.
2. Nadzor ogdlny nad dziatalnoscig stazy artystycznych sprawuje Prorektor ds. organizacji i nauki.
3. Czynnosci administracyjne zwigzane z przygotowaniem wnioskéw o utworzenie badz likwidacje
stazy artystycznych, a takze sporzadzonych w tych sprawach zatacznikéw, wykonuje opiekun
artystyczny uczestnika stazu.

Postanowienia koncowe

§24
1. Szczegdétowe zasady organizowania stazy artystycznych przez poszczegdlne jednostki
organizacyjne Akademii ustalajg Dziekani wtasciwych Wydziatéw, zgodnie z postanowieniami
niniejszego Regulaminu.
2. Wozory dokumentacji wymaganej do uruchomienia i prowadzenia stazy artystycznych stanowig
zatgczniki do niniejszego Regulaminu, ktdre sg jego integralng czescis.

Zatgczniki:
e zat. 1 —wniosek o utworzenie stazy artystycznych

e zat. 2 —wniosek o likwidacje stazy artystycznych

e  zat. 3 —kosztorys stazy artystycznych

zat. 4 — umowa o warunkach odptatnosci za staz artystyczny
zat. 5 — zaswiadczenie o odbywaniu stazu

zat. 6 — wzor karty obiegowej

e zat. 7 — $wiadectwo ukonczenia stazu

e zat. 8 — podanie o przyjecie na staz artystyczny

e zat 9 —kwestionariusz osobowy kandydata



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu stazy artystycznych

Gdansk, dnia ....cccoeeevvveiiiiiiiiiiiiieieeiiii,

Pieczatka jednostki organizacyjnej Uczelni

Jego Magnificencja Rektor
Akademii Muzycznej

im. Stanistawa Moniuszki
w Gdansku

Whiosek o utworzenie stazy artystycznych

DZIEKAN WY AZIAtU...eeiieiiei e e e e et e e e e et e e e e e e bt it e e e e e reeeeeeeanrees
(nazwa jednostki organizacyjnej Uczelni)
zwraca sie o wigczenie do porzadku najblizszego posiedzenia Senatu punktu dotyczacego utworzenia

(nazwa jednostki organizacyjnej Uczelni)
STAZY ArtYSTYCZNYCR O NAZWIE..cc. e e et e e e e st e e e e s eate e e e esnsaaaeeesnnreees

W zafaczeniu przesytam informacje o organizowanych stazach i inne wymagane dokumenty,
stosownie do postanowien § 9 Regulaminu Stazy Artystycznych Akademii Muzycznej im. Stanistawa
Moniuszki w Gdansku.

Dziekan Wydziatu
Zataczniki:



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu stazy artystycznych

Gdansk, dnia ....ccoeeevvveiiiiiiiiiiiiiiieiii,

Pieczatka jednostki organizacyjnej Uczelni

Jego Magnificencja Rektor
Akademii Muzycznej

im. Stanistawa Moniuszki
w Gdansku

Whiosek o likwidacje stazy artystycznych

DZIEKAN WY AZIAtU...eeiiiieie e e e e e e e e e s bte e e e e ebr e e e e sbte e e e e araeeas

(nazwa jednostki organizacyjnej Uczelni)
zwraca sie o wigczenie do porzadku najblizszego posiedzenia Senatu punktu dotyczacego likwidacji

STAZy ArtYSTYCZNYCR O NAZWIE ... e e e e e e e e e et a e e e e eea e e e e e s nssssaaeeeeaaaeeas

W zatgczeniu przesytam informacje o przyczynach likwidacji stazy i inne wymagane dokumenty,
stosownie do postanowien § 11 Regulaminu Stazy Artystycznych Akademii Muzycznej im. Stanistawa
Moniuszki w Gdansku.

Dziekan Wydziatu



Zatacznik nr 3 do Regulaminu stazy artystycznych

Gdansk, dnia ....cceeeeeeeceeeeeeee,
Kosztorys stazy artystycznych
Nazwa stazu:
Wydziat:
Katedra:
Czas trwania stazu: (ilos¢ semestrow)
Termin rozpoczecia: rok akademicki semestr
taczna liczba godzin: ..., W tym:
a) wyktadéw zbiorowych w grupach ............-osobowych
b) wyktaddw zbiorowych w grupach ... osobowych
c) wyktadéw indywidualnych
d) ¢wiczen w grupach ..........-osobowych
e) ¢wiczen indywidualnych
f) innych form zaje¢ zbiorowych
g) innych form zaje¢ indywidualnych
|. PLANOWANE PRZYCHODY KWOTA
1. Optata za staz wg cennika
2. Odpis z przychodéw na pokrycie kosztéw ogdlnouczelnianych
20% -
3. Inne Zrédta finansowania
4. Catkowity przychdd stazu -
Il. PLANOWANE KOSZTY KWOTA
1. Wynagrodzenia bezosobowe - indywidualne i grupowe (umowy cywilno-prawne)
Imig i nazwisko pedagoga liczba godzin stawka za godzing Kwota w ztotych
-
- o
-
-
SUMA: 1] -4
Pochodne od wynagrodzeri bezosobowych - koszty ZUS (19,55%), PPK (1,5%) = 21,05% 21.05% -
Razem wynagrodzenia bezosobowe z pochodnymi: "
-z

2. Wynagrodzenie za kierownictwo stazu

Kwota w ztotych

.. miesigcy X ... .. Ztotych:

Pochodne od wynagrodzer bezosobowych - koszty ZUS (19,55%),PPK (1,5%)= 21,05%

21,05%

zt

Razem kierownictwo stazu:

zt

3. Inne wynagrodzenia (UMOWa .......ccceceerureneennen )

Imieg i nazwisko

Kwota w ztotych

SUMA:

koszty ZUS (.......%) - wedtug obowigzujacych stawek




Razem inne wynagrodzenia:

zt

4. Koszty rzeczowe:

Kwota w ztotych

a) materiaty

b) ustugi obce

c) podrdze stuzbowe

Razem koszty rzeczowe:

- o
5. Razem koszty bezposrednie (suma poz. 1-4)

- ozt
6. Narzut kosztéw utrzymania uczelni (30%)

-
7. Narzut zysku uczelni (15%)

- ozt
OGOLEM KOSZTY (suma poz. 5, 6, 7)

-
IV. SALDO KONCOWE STAZU (1 i ll):

- ozt

Dziekan Wydziatu

Kosztorys zweryfikowano pod wzgledem rachunkowym:

Kwestor

Gdansk, dn.

Kosztorys zatwierdzono:

Prorektor ds. organizacji i nauki




Zatgcznik nr 4 do Regulaminu stazy artystycznych

Gdansk, dnia ....ccoeveevveiiiiiiiiiiiiieieiii,

Umowa
o warunkach odptatnosci za staz artystyczny

zawarta miedzy Akademig Muzyczng im. Stanistawa Moniuszki z siedzibg w Gdansku, ul. tgkowa 1-2,
80-743 Gdansk, zwang dalej ,Uczelnig”, reprezentowang przez
................................................................................. - Dziekana Wydziatu ...,

A PANEIM/PANIG cuteiitieiiie ettt ettt et e e et e e et e s te e ebeeetbeebeebeesabeeeteestaeebeeeabeebaeeabeebeeetaeebeenteeebeenareens
zamieszkatym/g W ....cccveeeeeeeccre e, s UL e , legitymujacym/a

sie [dowodem osobistym, paszportem] ........ccccceevviiieeennnnnen. 0] PSR , Zwanym/3
dalej ,,uczestnikiem stazu”.

§1

1. Przedmiotem umowy jest okreslenie warunkdw odptatnosci za staz artystyczny

dalej zwany ,,Stazem”, prowadzony przez Akademie Muzyczng im. Stanistawa Moniuszki w Gdarsku
[nazwa jednostki organizacyjnej Uczelni]

2. Umowa zostaje zawarta na czas trwania stazu artystycznego.

§2

Uczelnia oswiadcza, ze prowadzi STaze artyStYCZNE .......cccoeveeeueieieiriieceee et es st s s e ere st stesanann

§3

Uczelnia zobowigzuje sie do zapewnienia:

1. kadry dydaktycznej, posiadajgcej kwalifikacje odpowiadajgce rodzajowi prowadzonych zaje¢;

2. sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidtowej realizacji programu stazy;

3. obstugi administracyjno-technicznej stazy artystycznych;

4. motzliwosci korzystania ze zbioréw bibliotecznych systemu biblioteczno-informacyjnego Uczelni
w sposéb ustalony odpowiednimi regulaminami udostepniania zbioréw, zgodnie ze
szczegdétowymi zasadami organizowania i prowadzenia stazy, przyjetymi na podstawie
Regulaminu Stazy Artystycznych w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarsku.

§4
1. Uczestnik stazu oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig Regulaminu Stazy Artystycznych w Akademii
Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku i zobowigzuje sie do przestrzegania jego
postanowien.
2. Uczestnik stazu oswiadcza, ze bedzie przestrzegat takie innych przepiséw i zarzadzen
obowigzujgcych w Uczelni.



Zatgcznik nr 4 do Regulaminu stazy artystycznych

§5
1. Okresla sie wysokos$¢ optaty za staz artystyCczny W KWOCIE: .....cceeerevieieeeceieeisceee e
2. Wysokosé okreslona w pkt. 1 moze ulec zmianie w przypadku zmiany elementéw kosztowych tej
optaty.
3. Brak zgody na zmiane warunkéw finansowych, okreslonej w pkt. 2, stanowi podstawe
do skreslenia z listy uczestnikdw stazu.

§6
1. Uczestnik stazu zobowigzuje sie do wnoszenia na rachunek bankowy Uczelni optat za staz
artystyczny, o ktorych mowa w § 5, w nastepujgcych terminach i ratach:

2. W przypadku rezygnacji ze stazu artystycznego rozliczenie z uczestnikiem stazu nastepuje
zgodnie z 8§16 i 19 Regulaminu Stazy Artystycznych w Akademii Muzycznej im. Stanistawa
Moniuszki w Gdansku.

§7
Spory miedzy Stronami niniejszej Umowy rozpatrywane bedg przez sad wiasciwy dla siedziby Uczelni.

§8
W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg oraz Regulaminem Stazy Artystycznych w Akademii
Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.

§9
Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Uczestnik stazu Dziekan



Zatgcznik nr 5 do Regulaminu stazy artystycznych

Gdansk, dnia ....cccoeveveviiiiiiiiiiiiieis

Nazwa jednostki organizacyjnej Uczelni

ZASWIADCZENIE O ODBYWANIU STAZU ARTYSTYCZNEGO

ZasWiadCzam NINIEJSZYM, Z€ PAN/I cuveeereeeciee et ettt e e e et e e e tee e eeateeeeateeenteeeebeeeeteeesreeean
UL. eiieeee e e e eeecrrre e e e e e e e e W eeietietetteeeeeeeeeeennnnnreeareeeaaaaeas 0d dNia ceveeeieeee e, r. jest
UCZeStNIKiEM StAZU ArtYSTYCZNEEO «..uiieeie ettt ettt se et e ettt e e e st st steenesnsensaesanseessensesnnanan
na/w (nazwa jednostki 0rganizacyjnej UCZEINI) ....ccvecivieirieiieeiieecie ettt et s v et estreeeve e eareeaveesane s
StAZ trwa o, semestry i koczy sie pracg dyplomowa przygotowang pod kierunkiem
samodzielnego pracownika NAUKOWEEO: ......coccuiiiiiiiiiie ittt et e e s e e e e s e e e saaaeeean
W dNniu cooeeee e STAZU ArTYSTYCZNEEO eeivviiiieieierie e ettt ettt e st st a e e s s e saenas

UKOACZYE SEMESTEN ... oraz uregulowat optaty za ksztatcenie w okresie

foTe ISR do

Koszt stazu artystycznego zawarty jest wumowie pomiedzy Akademig Muzyczng w Gdansku
a uczestnikiem stazu.

Dziekan Wydziatu



Zatgcznik nr 6 do Regulaminu stazy artystycznych

.‘\lll7 Akademia Muzyczna
< ”; im. Stanistawa Moniuszki

w Gdarisku

KARTA OBIEGOWA

Imie i Nnazwisko Uczestnika StaZu artySTYCZNEEO c..coeiveuiuerireiece st ettt st st e tes e ste st se s s e sre et sasnssesasssrsatessennsnas

NAZWA SEAZU QLY STYCZNEEO ... iiitiitiiiite et eitieiee e et et tee st st et et steeasaebtastesbe st eesaee st susessastesse st aesseentesns et sassesasesnsasssennsesen

Stwierdza sie, ze ww. nie posiada zadnych zobowigzan wobec ponizszych jednostek:

Lp. Nazwa jednostki Data Pieczeé, podpis

BIBLIOTEKA
budynek B, pok. 114

2 KWESTURA
budynek A, pok. 107
3 DZIAt ADMINISTRACYJNO-GOSPODARCZY

budynek A, pok. 112

Biuro Dziatu Nauczania
4 (potwierdzenie dokonania optaty
za $wiadectwo)

Kwituje odbidr nastepujacych dokumentéw:

O $wiadectwo ukoriczenia stazu artystycznego w jezyku polskim Nr........c.cocceeeveieiceccennnennns

] $wiadectwo ukorczenia stazu artystycznego w jezyku polskim Nr........cccveveveiecieccececienen. - odpis
] $wiadectwo ukorczenia stazu artystycznego w jezyku angielskim nr.......cccoeveevvceeceiennne.

] $wiadectwo ukorczenia stazu artystycznego w jezyku angielskim nr.......cccoeveevvceeceveenne. - odpis
Moo seee e e e ees e e eet e e e et e

data podpis uczestnika stazu




Zatgcznik nr 7 do Regulaminu stazy artystycznych

Akademia Muzyczna
im. Stanistawa Moniuszki
w Gdarnsku

aMuz

éWIAI_)ECTWO
UKONCZENIA STAZU ARTYSTYCZNEGO

wydane w Rzeczypospolitej Polskiej

Pan(i)

urodzony(a) w dniu r. w(e)

odbyt(a) staz artystyczny

W OKIr€Si€ O AN oo do dnia

na Wydziale

pod kierunkiem

DZIEKAN OPIEKUN ARTYSTYCZNY STAZU REKTOR

Gdansk,

Nr Swiadectwa




Zatgcznik nr 7 do Regulaminu stazy artystycznych

Akademia Muzyczna
im. Stanistawa Moniuszki
w Gdarnsku

aMuz

éWIAI_)ECTWO
UKONCZENIA STAZU ARTYSTYCZNEGO

wydane w Rzeczypospolitej Polskiej

ODPIS
Pan(i)
imie / imi wisk
urodzony(a) w dniu r. w(e)
odbyt(a) staz artystyczny
w okresie od dnia do dnia
na Wydziale
pod kierunkiem
piecze:
urzedow
uczelni
DZIEKAN OPIEKUN ARTYSTYCZNY STAZU REKTOR

Gdansk,

Nr Swiadectwa




Zatgcznik nr 7 do Regulaminu stazy artystycznych

Akademia Muzyczna
im. Stanistawa Moniuszki
w Gdarisku

avMuz

éWIAI_)ECTWO
UKONCZENIA STAZU ARTYSTYCZNEGO

wydane w Rzeczypospolitej Polskiej
EGZEMPLARZ DO AKT

Pan(i)

urodzony(a) w dniu r. w(e)

odbyt(a) staz artystyczny

w okresie od dnia do dnia

na Wydziale

pod kierunkiem

DZIEKAN OPIEKUN ARTYSTYCZNY STAZU REKTOR

Gdansk,

Nr Swiadectwa




Zatgcznik nr 7 do Regulaminu stazy artystycznych

DUPLIKAT
ZdNia e
® \ I ll 7 Akademia Muzyczna piecze¢ urzedowa uczelni
( ] im. Stanistawa Moniuszki
w Gdarisku podpis rektora

éWIAI_)ECTWO
UKONCZENIA STAZU ARTYSTYCZNEGO

wydane w Rzeczypospolitej Polskiej

Pan(i)

urodzony(a) w dniu r. w(e)

odbyt(a) staz artystyczny

w okresie od dnia do dnia

na Wydziale

pod kierunkiem

zedowa
elni

DZIEKAN OPIEKUN ARTYSTYCZNY STAZU REKTOR

Gdansk,

Nr Swiadectwa




Zatgcznik nr 7 do Regulaminu stazy artystycznych

Akademia Muzyczna
im. Stanistawa Moniuszki
w Gdarnsku

aMuz

POSTGRADUATE ARTISTIC
TRAINING CERTIFICATE

issued in the Republic of Poland

Mrs / Ms

date and place of birth

completed the Postgraduate Artistic Training in

in the period from to

at the Faculty of

under the direction of

DEAN ARTISTIC TRAINING SUPERVISOR RECTOR

Gdansk,

Certificate No.




Zatgcznik nr 7 do Regulaminu stazy artystycznych

Akademia Muzyczna
im. Stanistawa Moniuszki
w Gdarnsku

aMuz

POSTGRADUATE ARTISTIC
TRAINING CERTIFICATE

issued in the Republic of Poland
COPY

Mrs / Ms

date and place of birth

completed the Postgraduate Artistic Training in

in the period from to

at the Faculty of

under the direction of

DEAN ARTISTIC TRAINING SUPERVISOR RECTOR

Gdansk,

Certificate No.




Zatgcznik nr 7 do Regulaminu stazy artystycznych

Akademia Muzyczna
im. Stanistawa Moniuszki
w Gdarnsku

aMuz

POSTGRADUATE ARTISTIC
TRAINING CERTIFICATE

issued in the Republic of Poland
COPY AD ACTA

Mrs / Ms

date and place of birth

completed the Postgraduate Artistic Training in

in the period from to

at the Faculty of

under the direction of

DEAN ARTISTIC TRAINING SUPERVISOR RECTOR

Gdansk,

Certificate No.




Zatgcznik nr 7 do Regulaminu stazy artystycznych

DUPLICATE

Akademia Muzyczna
im. Stanistawa Moniuszki
w Gdarnsku

avMuz

POSTGRADUATE ARTISTIC
TRAINING CERTIFICATE

issued in the Republic of Poland

Mrs / Ms

date and place of birth

completed the Postgraduate Artistic Training in

in the period from to

at the Faculty of

under the direction of

DEAN ARTISTIC TRAINING SUPERVISOR RECTOR

Gdansk,

Certificate No.




Zatgcznik nr 8 do Regulaminu stazy artystycznych

(adres statego zameldowania)
Jego Magnificencja Rektor
Akademii Muzycznej im. Stanistawa
Moniuszki w Gdansku

PODANIE
0 przyjecie na staz artystyczny

Uprzejmie prosze 0 przyjecie Na Staz artySTYCZNY ..o iiiviiiiin ettt sttt e se et e ss e sresneaneas

ProwadzonNe NA WYAZIAIE.....cccue ettt e et ree steebeete et e et et e et bentesnnssaaeeeaasesaesnsensanssennn

w roku akademickim 20............ /20.....uuc...

(podpis kandydata)
Do podania zatgczam:

L Spis dokumentow Pokwitowanie w przypadku odbioru
P- P dokumentdow przez kandydata
1.
2.
3.
(data i podpis)
4,
5.

Oswiadczenie
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Akademie Muzyczng im.
Stanistawa Moniuszki w Gdansku dla potrzeb niezbednych do realizacji celdw i zadar uczelni oraz
realizacji obowigzujgcych przepiséw.

(podpis kandydata)

Zobowigzanie
W przypadku przyjecia mnie na staz artystyczny w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w
Gdansku, zobowigzuje sie do przestrzegania Regulaminu stazy artystycznych oraz uiszczenia optaty
z tytutu kosztéw ksztatcenia.

(podpis kandydata)




Zatacznik nr 9 do Regulaminu stazy artystycznych

zdiece 35 cm x4 cm KWESTIONARIUSZ OSOBOWY

3 Ve T =T T o e Yo ) U PPPRRRE
N T AT (o USSR
Q) NAZWISKO TOUOWE: .eeiiiiieiietiieteee ettt e e e e ettt e et beeaeeeeeeeeeeessatasesaeeeeeseeesnsassstreseaseaeeeeesnnnsnnes

D) IMIONA FOAZICOW: .oiiiiveiiiiee et ettt e e e e e e bre e e eebre e s e e eberee e ennarees
(matka) (ojciec)

2. DAta UrOdzZENIA: . .im et cttiee e e e e et re e e e e eeeeeees —eeeeeeaeessssasnbtaaeeaeeaaaeeeessaaansrensaeees
(dzien-miesigc-rok) (miejsce urodzenia — miejscowosc i kraj, jesli urodzenie poza Polskg)

3. ObywatelstWo: ......cccccevevrereieriece e 4. PESEL | | 1

5. TelefoN. e, EMAIL: oo

6. Adres ZameldOWaNIA: ..o e e e e ererrees eeeeeeeeeaee———————eaaaaaeeeeaaa————a——raaaaaasaaaans
(ulica) (nr domu, mieszkania)

(kod pocztowy) (miejscowosc) {telefen—e-meail-wojewddztwo)

PaNe [T [o 3 oY 4=t oY g Ve 1=y o o] SRR
(ulica) (nr domu, mieszkania)

(kod pocztowy) (miejscowosc) (wojewddztwo)

W PRZYPADKU OBCOKRAJOWCA WYMAGANY ADRES W POLSCE

VY A ¥ 1 (ol=Y o 1T

(nazwa uczelni)

(wydziat) (kierunek) (specjalnosc)

TYEU ZAWOAOWY: ..ottt e e et e e e et e e e e e s et baeeesasntaes  stessstesessssseeeesenssseeeesnees
(licencjat, inzynier, magister) (rok ukoriczenia studiow)



Zatacznik nr 9 do Regulaminu stazy artystycznych

7. WyKksztatcenie UZUPEINI@jgle™: ... ..o ettt et e e et e e e et e e e e e aabae e e e e eanaeeeeeeaneees

(kursy, szkolenia, studia podyplomowe - poda¢ date ukoriczenia lub rozpoczecia nauki w przypadku jej trwania)

8. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia*
Okres
od do

Nazwa i adres zaktadu pracy Stanowisko

9. Poziom znajomosci jezykdw obcych*:

j. angielski L] (] (]
j. niemiecki ] ] (]
j. francuski [_] ] (]
| ] (] ]
komunikatywny  $rednio zaawansowany biegty [x]=tak
POSIadane CortYTIKatY: oo et e et e e et e e e e s bte e e e e nareeas

10. Dane zaktadu pracy**
Doktadna Nazwa pPrzedsiebiorStWa: ....c..ueii it e eee s

Numer identyfikacji POdatkOWE] (NIP): ......c.ocieieeeeet ettt ettt r et et st st st s e n s b e s

Upowazniam Akademie Muzyczng im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku do wystawienia faktury
VAT bez podpisu odbiorcy.

DA, wevvrernreriiiiiiieieeeee e eeeeeeeeeeeeeeneens Podpis™ ™ ™ ...

* wypetnia sie w zaleznosci od wymogow zawartych w zasadach rekrutacji
** wypetniajq osoby delegowane na studia przez pracodawcow lub ubiegajqgce sie o imienng fakture
*** w przypadku: imiennej faktury — podpis uczestnika; jesli finansuje zaktad pracy — pieczec i podpis upowaznionej osoby



Zatacznik nr 9 do Regulaminu stazy artystycznych

11. Oswiadczam, ze dane zawarte w pkt. 1, 2, 3, 4 sg zgodne z dowodem osobistym:

=Y A I 18] 4 =] N WYAANYM PIZEZ: coveeieieiiiiieee e e e e eeecccrrre e e e e e e e e e e e esnenes

(miejscowosc i data) (czytelny podpis sktadajgcego kwestionariusz)



