


PROTOKÓŁ ZDAWCZO–ODBIORCZY  
sporządzony w dniu ....................... 

w związku z przekazaniem stanowiska …......................................................... 
 
 
 

Przekazujący stanowisko pracy: ................................................................... 
Przyjmujący stanowisko pracy: .................................................................... 
 
1.Przedmiotem przekazania jest następująca dokumentacja 
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................ 
 
2. Wykaz spraw rozpoczętych, a nie zakończonych w dniu przekazania stanowiska pracy 
 

Lp. Znak sprawy Krótki opis sprawy Ostateczny termin zakończenia sprawy 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 
 
3. Wnioski i zastrzeżenia stron 
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................. 
 

 
Protokół zdawczo-odbiorczy został sporządzony w trzech jednobrzmiących egzemplarzach – po jednym dla 
każdej ze stron oraz jednym dla pracodawcy. 
 
 
Przekazujący......................................................................................................................................................... 
 
 
Przejmujący.......................................................................................................................................................... 


