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Zarzadzenie nr 10/2025
Rektora Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku
z dnia 13 stycznia 2025 roku

w sprawie wprowadzenia

Regulaminu podrézy studentédw w ramach realizacji projektu
«Wsparcie studentédw w zakresie podniesienia ich kompetencji

i umiejetnosci”,

dziatanie 01.05 Umiejetnosci w szkolnictwie wyzszym,

Program Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027
w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarsku

Dziatajac na podstawie art. 23 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo

o szkolnictwie wyZzszym i nauce w zw. z rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 29 stycznia 2013 r. oraz § 6 Zarzadzenia nr 8/2025 Rektora Akademii Muzycznej

im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku z dnia 13 stycznia 2025 roku w sprawie ustalenia zasad
odbywania podrézy stuzbowych pracownikéw Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki
w Gdarisku oraz innych oséb na obszarze kraju i poza jego granicami, wprowadzam niniejszy
Regulamin:

§1
1. Regulamin okresla zasady odbywania przez studentéw podrézy opisanych w ofertach

dofinansowanych w ramach projektu niekonkurencyjnego FERS pt. ,Wsparcie studentéw w

zakresie podniesienia ich kompetencji i umiejetnosci”

a) Oferta nr W223 - ,By¢ jak Marek i Wacek — rozwéj kompetencji i umiejetnosci duetu
fortepianowego Kos$lak&Pakuta Piano Duo, budowanie marki i rozpoznawalnosci w kraju
i na $wiecie, promocja formacji kameralnej typu — duet fortepianowy".

b) Oferta nr W268 — ,POZA HORYZONT. Umiedzynarodowienie rozwoju mtodego artysty
Mirona tajminga poprzez zdobywanie nowych kompetencji i doswiadczen w konkursach
pianistycznych”.

c) Oferta nr W278 - ,Mtody pianista w erze globalizacji. Wsparcie migdzynarodowego
rozwoju Piotra Czerwiniskiego poprzez zdobywanie nowych kompetencji i doswiadczen
scenicznych”.

2. Do odbywania podrézy uprawnieni sg studenci Akademii Muzycznej im. Stanistawa

Moniuszki w Gdarisku, zwanej dalej Akademig, wskazani w ofertach, o ktérych mowa w ust.

1.

3. Realizacja dziatan okreslonych w ofertach, o ktérych mowa w ust. 1, obejmuje podréze
krajowe i zagraniczne zwigzane z udziatem we wskazanych kursach i konkursach
muzycznych.

§2

1. Podstawa rozliczenia wyjazdéw studentéw jest ,Zastepczy dowdd ksiegowy — wyjazd
studenta projekt FERS", stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Uprawnionymi-do wystawienia ,Zastepczego dowodu ksiegowego - wyjazd studenta -
projekt FERS" jest Prorektor ds. studenckich i promocji aMuz.

3. .Zastepczy dowdd ksiegowy - wyjazd studenta - projekt FERS" wystawiany jest przed
odbyciem podrézy i zawiera: miejsce docelowe, czas trwania podrézy, cel odbycia podrézy,
planowane $rodki transportu i numer oferty, ktérej podréz dotyczy.

4. Rejestracja wystawionych i podpisanych przez osobe uprawniong ,Zastepczych dowoddw
ksiegowych — wyjazd studenta projekt FERS" prowadzona jest przez Dziat Kadr i Ptac.
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5. Podréz odbywa sie z miejsca zamieszkania srodkami komunikacji publicznej, zgodnie z
zapisami ofert, o ktérych mowa w § 1 ust. 1. Bez uzasadnionych powoddéw nie mozna
wydtuzaé trasy przejazdu do miejsca docelowego. Czas trwania podrézy musi by¢
uzasadniony realizacjg celu dziatarh wskazanych w ofertach.

§3
Z tytutu odbywania podrézy krajowej studentowi przystuguja nastepujace $wiadczenia:
1. zwrot:

a) udokumentowanych kosztéw przejazdéw komunikacjg publiczng z miejsca rozpoczecia
podrézy do miejsca docelowego i z powrotem;

b) udokumentowanych kosztéw noclegéw w miejscu o standardzie hotelu maksymalnie 3*
wraz ze $niadaniem;

c) udokumentowanych kosztéw wyzywienia w miejscu docelowym w kwotach do 60 zt za
obiad i 60 zt za kolacje dziennie.

ubezpieczenie;

3. optata wpisowego za udziat w kursach lub konkursach muzycznych wskazanych w ofertach,
o ktérych mowa w § 1 ust. 1.

N

§4
1. Z tytutu odbywania podrézy zagranicznej studentowi przystugujg nastepujgce $swiadczenia:
a) diety;
b) zwrot:

1) udokumentowanych kosztéw przejazdéw komunikacjg publiczng z miejsca
rozpoczecia podrézy do miejsca docelowego i z powrotem;

2) udokumentowanych kosztéw noclegu;

3) dojazddéw srodkami komunikacji miejscowej;

c) ubezpieczenie;

d) optata wpisowego za udziat w kursach lub konkursach muzycznych wskazanych w
ofertach, o ktérych mowa w § 1 ust. 1.

2. Przy obliczaniu diet stosuje sie nastepujace zasady:

a) dieta przystuguje w wysokosci obowigzujacej dla docelowego paristwa podrézy
zagranicznej zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29
stycznia 2013 r. (Dz. U. z 2013 poz. 167 z pdzniejszymi zmianami) w sprawie naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej;

b) za kazda dobe podrézy przystuguje dieta w petnej wysokosci, natomiast za niepetna
dobe przystuguje odpowiednio:

1) do 8 godzin — 1/3 diety,
2) ponad 8 godzin do 12 godzin — 50% diety
3) ponad 12 godzin — petna dieta;

c) studentowi, ktéremu w czasie podrézy zapewniono bezptatne catodzienne wyzywienie
przystuguje 25% diety ustalonej w ust. 2.b.

d) kwote diety, o ktérej mowa w ust. 2.b, zmniejsza sie o koszt zapewnionego bezptatnego
wyzywienia, przyjmujac, ze kazdy positek stanowi odpowiednio:

1) $niadanie — 15% diety
2) obiad - 30% diety
3) kolacja — 30% diety.

e) w przypadku korzystania przez studenta z noclegu (ustugi hotelarskiej), w ramach
ktérego zapewniono wyzywienie, kwote diety pomniejsza sie na zasadzie wymienionej w
ust. 2.d.
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f) studentowi przystuguje ryczat na pokrycie kosztéw dojazdéw z i do dworca kolejowego,
autobusowego, portu lotniczego lub morskiego w wysokosci jednej diety w
miejscowosci docelowej za granicg oraz w kazdej innej za granica, w ktérej student
korzystat z noclegu.

g) w przypadku, gdy student ponosi koszty dojazdu, o ktérych mowa w ust. 2.f, tylko w
jedna strone przystuguje mu 50% diety.

h) na pokrycie kosztéw dojazdéw $rodkami komunikacji miejscowej przystuguje ryczatt
10% diety za kazda rozpoczetg dobe pobytu (pod warunkiem, ze nie sg zapewnione
bezptatne dojazdy).

§5
1. Akademia ubezpiecza studenta (§ 3 ust. b/ oraz § 4 ust. 1.c.) przed rozpoczeciem podrézy w
oparciu o zadeklarowane przez nich miejsce docelowe oraz czas trwania podrézy.
2. Ubezpieczenie studenta w podrézy zagranicznej obejmuje: NNW, OC, ubezpieczenie bagazu
oraz kosztéw leczenia. Ubezpieczenie studenta w podrézy krajowej obejmuje: NNW i OC.
3. Student zobowigzany jest do pozyskania przed wyjazdem Europejskiej Karty Ubezpieczenia
Zdrowotnego, jesli podréz odbywa sie do panstwa objetego dziataniem EKUZ.

§6

1. Akademia dokonuje optaty wpisowego za udziat w kursach lub konkursach muzycznych (§ 3
ust. ¢/ oraz § 4 ust. 1.d) przed rozpoczeciem podrézy na podstawie dostarczonego przez
studentéw zgtoszenia udziatu.

2. Student zobowigzany jest dostarczy¢ fakture za udziat w kursie lub konkursie muzycznym
wystawiong na Akademie Muzyczng im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku, ul. takowa 1-2,
80-743 Gdansk, NIP 583-00-15-884.

3. W sytuaciji, gdy optata wpisowego za udziat studenta w kursach lub konkursach
muzycznych obejmuje koszty wyzywienia lub noclegu studentowi nie przystuguje zwrot
kosztéw z tego tytutu.

§7
Przed rozpoczeciem podrézy student moze otrzymacé zaliczke na poczet niezbednych kosztéw
podrézy, w wysokosci wynikajacej ze wstepnej kalkulacji tych kosztéw pod warunkiem ztozenia
odpowiedniego wniosku o wyjazd co najmniej 7 dni przed datg podrézy i jego akceptacji przez
Prorektora ds. studenckich i promocji aMuz oraz Kwestora.

§8

1. Po odbyciu podrézy student w ciggu 14 dni zobowigzany jest rozliczy¢ sie z dokonanych
wydatkéw przedstawiajgc ,Zastepczy dowdd ksiegowy — wyjazd studenta - projekt FERS”
wraz z zatgcznikami w Dziale Kadr i Ptac. Przy rozliczeniu podrézy nalezy przedtozyc¢:

a) oryginaty biletéw lub faktur za przejazdy;

b) w przypadku podrézy krajowych faktury za noclegi i wyzywienie;

c) w przypadku podrézy zagranicznych faktury za noclegi.

d) inne dokumenty ksiegowe dokumentujgce poniesione koszty, dopuszczone w
niniejszym Regulaminie.

2. W przypadku, gdy wydatki zwigzane z podrézg zostaty dokonane przed rozpoczeciem
podrézy przelewem lub kartg kredytowg Akademii (np. zakwaterowanie, przejazdy) student
zobowigzany jest do uzyskania od wtasciwego podmiotu dokumentéw potwierdzajgcych te
wydatki.



* X %

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego Unie Europejska

* b %
*

* 4k

3. Wszystkie faktury i rachunki dokumentujace poniesienie kosztéw muszg by¢ wystawione na
Akademie Muzyczng im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku, adres ul. tagkowa 1-2, 80-743
Gdarnisk, NIP 583-00-15-884.

4. W przypadku braku wymaganych do rozliczenia dokumentéw kosztéw podrézy nie rozlicza
sig, a student:

a) nie moze otrzymaé zwrotu poniesionych przez siebie wydatkéw z tytutu odbytej
podrézy
i

b) zostaje obcigzony poniesionymi przez Akademig wydatkami z tytutu odbytej podrézy.

§9

Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zatacznik:
Zastepczy dowdd ksiegowy — Wyjazd studenta — projekt FERS nr ............

Rektor
Akademii Muzycznej
im. Stanistawa Moniuszki
/-1
prof. dr hab. Ryszard Minkiewicz
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PROSZE DRUKOWAC DWUSTRONNIE

OSWIADCZENIA STUDENTA
AKADEMIA MUZYCZNA

IM. STANISEAWA MONIUSZKI

ul. kgkowa 1-2 Niniejszym oswiadczam, ze w trakcie wyjazdu
80-743 Gdansk zapewniono mi:
NIP: 583-00-15-884
ZASTEPCZY DOWGD KSIEGOWY — e Sniadania ..............
WYJAZD STUDENTA — PROJEKT FERS e Obiady ...cccoovnneenn.
NR ........... o Kolacje ...ccceu...
e Transport z dworca/lotniska do hotelu i z
2N powrotem: Tak/Nie/w jedng strone*
Ala . o *  Dojazdy komunikacjq miejscows: tak/nie*
(imig i nazwisko) e Przejazdy optacone przez aMuz tak/nie*
............................................. e Noclegi optacone przez aMuz tak/nie*
............................................... e Wpisowe optacone przez aMuz tak/nie*
(Wydziat)
e Ubezpieczenie optacone przez aMuz tak/nie*
i SRS
O oo
naczasod................ B0 e e
WeelU. . (podpis studenta)

Srodki lokomocji

data podpis wysytajacego *niewtasciwe skreslié
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RACHUNEK KOSZTOW PODROZY KRAJOWEJ / ZAGRANICZNEJ (niepotrzebne skre$lié)

WYJAZD

PRZYJAZD

Srodki lokomocji*)

miejscowos$é data godz. miejscowosé

data godz.

Koszty przejazdu

*) Wymienié $rodek lokomocji, klase, rodzaj biletu (bezptatny,

ulgowy, normalny)

PLN Waluta

Przejazdy udokumentowane

Rachunek sprawdzono pod wzgledem

Ryczatt na dojazdy komunikacija
miejscowq (podréz zagraniczna)

Merytorycznym Formalnym i rachunkowym

Ryczatt na pokrycie kosztéw dojazdu do
dworca/portu lotniczego/portu morskiego
(podréz zagraniczna)

Wpisowe wg zatgcznikéw

Noclegi wg rachunkéw

Dieta (podroz zagraniczna) /zwrot
kosztéw wyzywienia wg rachunkéw
(podréz krajowa)

Ubezpieczenie

Studentowi wyptacono zaliczke w kwocie:

Rozliczenie w PLN wg kursu walut NBP

OgOteM: e

SHOWNIE! e

Kwituje odbidr zt

Stownie zt

Zatgczam
Do zwrotu

Do wyptaty

dowoddw

Niniejszy rachunek przedktadam

imig i nazwisko delegowanego

data i podpis delegowanego




