() ¥ Akademia Muzyczna
(‘\lllL im. Stanistawa Moniuszki

w Gdarisku

Zarzadzenie nr 33/2023
Rektora Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarsku
z dnia 27 czerwca 2023 roku

W sprawie wprowadzenia
Regulaminu hospitacfi zaje¢ dydaktycznych
w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku

Dziatajgc na podstawie art. 23 ust. 1i ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, zarzagdzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam Regulamin hospitacji zaje¢ dydaktycznych w Akademii Muzycznej
im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku w brzmieniu okreslonym w zatgczniku do niniej-
szej uchwaty.

§2
Niniejsze zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca
od dnia 1 pazdziernika 2023 roku.

Zatgcznik:
Regulamin hospitacji zajeé dydaktycznych w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku.

Rektor
Akademii Muzycznej
im. Stanistawa Moniuszki
/-1
prof. dr hab. Ryszard Minkiewicz

ul. kgkowa 1-2

80-743 Gdansk
Zarzadzenia Rektora T|+48 58 300 92 01
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Zatacznik do Zarzadzenia Rektora 33/2023 z dnia 27 czerwca 2023 r.

REGULAMIN HOSPITACII ZAJEC DYDAKTYCZNYCH
w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku

§1

Hospitacje stanowig jedno z zadan zwigzanych z realizacjg Uczelnianego Systemu
Zapewnienia i Doskonalenia Jakosci Ksztatcenia w Akademii Muzycznej im. Stanistawa
Moniuszki w Gdansku, ktérym zajmuje sie Uczelniany Zespdt ds. Zapewnienia i
Doskonalenia Jakosci Ksztatcenia, dziatajgcy na podstawie Zarzgdzenia Rektora Akademii
Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku w sprawie powotania Uczelnianego
Zespotu ds. Zapewnienia i Doskonalenia Jakosci Ksztatcenia oraz Wydziatowych Zespotéw
ds. Zapewnienia i Doskonalenia Jakosci Ksztatcenia w Akademii Muzycznej im. Stanistawa
Moniuszki w Gdansku.

Hospitacja jest formg sprawowania nadzoru pedagogicznego, ktéra polega na
wizytowaniu zaje¢ dydaktycznych przez osobe lub osoby do tego upowaznione. Celem
hospitacji jest dazenie do zapewnienia wysokiej jakosci procesu ksztatcenia. Hospitacje
stfuzg motywowaniu nauczycieli akademickich do dbatosci o wysoka efektywnos$é pracy
dydaktyczne;j.

Dokonywana w ramach hospitacji analiza sposobu prowadzenia zaje¢ jest
podporzagdkowana eliminacji stabych stron procesu dydaktycznego oraz korekcie
ewentualnych btedéw. Hospitacje zaje¢ prowadzonych przez niesamodzielnych
nauczycieli akademickich majg charakter doradczo-konsultacyjny, podczas ktérych
bardziej doswiadczeni nauczyciele stuzg kolegom rada i pomoca. Hospitacje zajeé
samodzielnych nauczycieli akademickich stuzg kolezenskiej dyskusji, polegajacej na
wymianie doswiadczen, wzajemnych inspiracji oraz informowaniu sie o optymalnych
rozwigzaniach dydaktycznych.

Uczelniany System Zapewnienia i Doskonalenia Jakosci Ksztatcenia Akademii Muzycznej
im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku przewiduje przeprowadzanie hospitacji zajec
dydaktycznych prowadzonych przez niesamodzielnych nauczycieli akademickich
przynajmniej raz na cztery lata.

§2
Celem hospitacji jest ewaluacja i ciggte doskonalenie metod nauczania z wykorzystaniem
gtosu doradczego samodzielnych nauczycieli akademickich. W szczegélnych przypadkach
stuzy eliminacji zjawisk niepozgdanych.

Hospitacje mogg by¢ przeprowadzane:
a) na zlecenie Dziekana Wydziatu,
b) na wniosek Kierownika Katedry,
c) na wniosek Parlamentu Studentow.

Nauczyciel akademicki jest uprawniony do wystapienia z wnioskiem o przeprowadzenie
hospitacji jego wtasnych zajec.
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Za przygotowanie i realizacje hospitacji odpowiadajg Kierownicy Katedr, w ramach
ktorych prowadzone sg okreslone przedmioty ujete w programie studidw. Kierownik
Katedry przedstawia Dziekanowi wydziatu liste hospitowanych nauczycieli na dany
semestr lub rok akademicki.

Hospitacje przeprowadzajg nauczyciele akademiccy, wyznaczeni przez Dziekana lub
Kierownika Katedry. Hospitacje moga by¢ przeprowadzone przez jednego lub dwdch
nauczycieli akademickich, przy czym jeden z nich musi posiada¢ tytut profesora lub
stopien doktora habilitowanego.

W hospitacji moze bezposrednio uczestniczy¢ Dziekan lub Kierownik Katedry.

§3
Hospitacji podlegajg wszyscy nauczyciele akademiccy oraz inne osoby prowadzgce zajecia
niezaleznie od posiadanego tytutu, stopnia naukowego, stazu pracy i formy zatrudnienia.

Hospitacja zaje¢ dydaktycznych obejmuje wszystkie zajecia prowadzone przez nauczycieli
akademickich oraz osoby niebedgce nauczycielami akademickimi, w tym przez
doktorantéw, natomiast hospitacja praktyk zawodowych obejmuje praktyki prowadzone
w szkotach (za zgodg kierownika tej jednostki). Hospitacja praktyk zawodowych dotyczy
opiekuna nadzorujgcego praktyke w danej jednostce w dniu hospitacji.

Hospitacje zaje¢ doktorantéw przeprowadzajg ich promotorzy lub wyznaczony przez
Dyrektora Szkoty Doktorskiej nauczyciel akademicki z tytutem profesora.

§4
Hospitowany nauczyciel akademicki jest informowany o planowanej hospitacji z
wyprzedzeniem co najmniej siedmiu dni. Studenci biorgcy udziat w zajeciach powinni
zostac poinformowani o charakterze takich zajec.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach hospitacja moze odby¢ sie bez zachowania
trybu i terminu, o ktérym mowa w ust. 2.

Hospitujgcy nauczyciel akademicki sporzadza protokdt hospitacji zaje¢ dydaktycznych. W
ciggu dwéch tygodni powinien omowic z hospitowanym przebieg zajec i zapoznaé go z
tre$cig swoich uwag. Protokot hospitacji powinien by¢é podpisany przez osobe
hospitowana.

Hospitowany ma prawo do powtdrnej hospitacji, przeprowadzonej przez innego
nauczyciela akademickiego, jesli nie zgadza sie z opinig zawartg w protokole.

Powazne zastrzezenia merytoryczne wobec hospitowanego nauczyciela akademickiego
mogg by¢ podstawg do zlecenia powtdrnej obserwacji zajec. Procedure te przeprowadza
Kierownik Katedry w porozumieniu z Dziekanem.
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Protokoty hospitacji zaje¢ dydaktycznych przechowywane sg z zachowaniem przepiséw o
ochronie danych osobowych przez okres co najmniej 4 lat we wtasciwym biurze Dziatu
Nauczania, a nastepnie przekazane do archiwum.

Uwagi zapisane w protokole sg wykorzystywane przy okresowych ocenach nauczycieli
akademickich.

Dostep do tej dokumentacji majg osoby hospitowane, Dziekani i Kierownicy Katedr,
Wydziatowe Zespoty ds. Zapewnienia i Doskonalenia Jakos$ci Ksztatcenia, Uczelniany
Zespot ds. Zapewnienia i Doskonalenia Jakosci Ksztatcenia oraz komisje oceniajace.

Po zakonczeniu roku akademickiego Przewodniczgcy Wydziatowych Zespotéw ds.
Zapewnienia i Doskonalenia Jakosci Ksztatcenia przygotowujg sprawozdanie zbiorcze z
hospitacji zaje¢ i przedstawiajg je Przewodniczagcemu Uczelnianego Zespotu ds.
Zapewnienia i Doskonalenia Jakosci Ksztatcenia.
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Gdansk, dn. ......eeeveeiiiieieeeeeen.

PROTOKOL Z HOSPITACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

0S0ba hOSPITOWANA: ........oiiiiiiiiiiiee e e e e e e s s tbaae e e s e s ataaeeeeenanns

(0 1e] o -1 s (e 1 s 11 (V| - Lor- LA UUPUPRPPRURRNE
(imie i nazwisko / funkcja)

Data hOoSPItACHI: ..ocuveiieiiiiiiie e e e e e e e et re e e e s enane

Nazwa hospitowanego Przedmiotu: ............ccuvviiiiiiiiiiiiiii e e e e e e e e e e eeanes

GOdziNa ProWadzenia ZAJEC: ..........euvveiiiiiiiiiiiiiiicicreeeeeeee et e e e e e e e s e e seeanns

ROK/SPECIAINOSE: ...ttt ettt e e e e et e et e e e e b e e sebeeeesabeeeeenteesenaneeeas

TEMATL ZAJEEC: ..evveeeeiiiiiiie ettt et ettt et e e et e e e st bbb e areeeteeseeeeeeeeeassas s bbbrabbraraaaetaaeeeeeeeenaannns

Rodzaj zajec*: L1 grupowe
[1 zbiorowe

[ indywidualne

* wstawi¢ X we wtasciwa kratke
** pola nalezy wypetni¢ w zaleznosci od rodzaju zajec
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Lp. OCENIANE TRESCI *

TAK**

NIE**

NIE
DOTYCZY**

OKRESLENIE | REALIZACJA CELOW ZAJEC:

1. | a) czy nauczyciel uswiadomit studentom cele zajeé

b) czy wyktadowca uzasadnit zaktadane cele

c) czy zadania (pytania, ¢wiczenia) dla studentéw
wynikaty z celdw zajec

TRAFNOSC DOBORU STRATEGII | METOD KSZTALCEN

1A:

2. | a) czy nauczyciel wtasciwie dobrat strategie i metody
ksztatcenia do realizacji przyjetych celéw

b) czy wystgpity na zajeciach elementy strategii
problemowej

c) czy nauczyciel poprawnie komunikowat sie ze
studentami (jezyk, formutowanie pytan i probleméw)

d) czy zauwazalna byta troska nauczyciela o kulture
jezyka studentow

e) czy nauczyciel aktywizowat studentéw na zajeciach

WYKORZYSTANIE PRZEZ WYKLADOWCE SRODKOW DYDAKTYCZNYCH NA ZAJECIACH:

3. | a) czy wyktadowca wykorzystat na zajeciach $rodki
dydaktyczne

b) czy byty one trafnie dobrane ze wzgledu na cele i
tresci zajec

SPRAWNOSC ORGANIZACYJNA WYKEADOWCY NA ZAJECIACH:

4. | a) czy nauczyciel racjonalnie wykorzystat czas na
zajeciach

b) czy trafnie dobrat formy pracy studentéw na
zajeciach

rzeczy gtéwnych

c) czy wystgpito wtasciwe tempo zajec i akcentowanie

d) czy wystgpita u nauczyciela troska o dyscypline na
zajeciach

SPOSOBY SPRAWDZENIA | OCENIANIA ZAJEC EDUKACYJNYCH STUDENTA:

5. | a) czy wystgpito na zajeciach podsumowanie i
sprawdzenie osiagniec celow

b) czy na zajeciach wystgpity elementy samooceny
studenta

c) czy obiektywnie ocenia studentéw

PRZYGOTOWANIE MERYTORYCZNE WYKtLADOWCY:

6. | a) czy nauczyciel wykorzystuje wszelkie dostepne
osiggniecia nauki i sztuki w danej dziedzinie

b) czy przestrzega zasady strukturyzacji tresci,
logicznego toku rozumowania

c) czy wystgpita zgodnos¢ tematu z sylabusem
przedmiotu

d) czy wystapita korelacja teorii z praktyka

* wstawi¢ X we wtasciwa kratke
** pola nalezy wypetni¢ w zaleznosci od rodzaju zajec
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WARTOSCI WYCHOWAWCZE ZAJEC:

7.

a) czy wykorzystano walory wychowawcze tresci zajec

b) czy wystgpity elementy uspoteczniania studentow w
toku zajec

c) czy atmosfera zaje¢ oparta byta na wzajemnym
zaufaniu

Inne uwagi i spostrzezenia hospitujgcego:

podpis osoby hospitowanej podpis osoby hospitujgcej

* wstawi¢ X we wtasciwa kratke
** pola nalezy wypetni¢ w zaleznosci od rodzaju zajec




