® " Akademia Muzyczna
(‘\ llllf im. Stanistawa Moniuszki

w Gdansku

Zarzadzenie nr 119/2024
Rektora Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarsku
z dnia 7 listopada 2024 roku

W sprawie wprowadzenia
Regulaminu Wydawnictwa
Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku

Dziatajgc na podstawie art. 23 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce, zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam Regulamin Wydawnictwa Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki
w Gdarisku w brzmieniu okreslonym w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2
1. Niniejsze zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Z dniem wejScia w zycie niniejszego zarzgdzenia uchyla sie dotychczasowy
Regulamin Wydawnictwa Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki
w Gdarisku.

Zatqcznik:
Regulamin Wydawnictwa Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku

Rektor
Akademii Muzycznej
im. Stanistawa Moniuszki
/-/
prof. dr hab. Ryszard Minkiewicz

ul. kgkowa 1-2

80-743 Gdansk
Zarzadzenia Rektora T|+48 58 300 92 01
Akademii Muzycznej M | rektorat@amuz.gda.pl

im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku www.amuz.gda.pl
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REGULAMIN WYDAWNICTWA

AKADEMII MUZYCZNEJ IM. STANISLEAWA MONIUSZKI
W GDANSKU

§1
Wydawnictwo Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku,
zwane dalej Wydawnictwem, jest ogoélnouczelniang jednostkg naukowa
Akademii, dziatajgcg na podstawie Statutu Akademii.
Wydawnictwo Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku,
zgodnie z komunikatem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 22 lipca 2021,
znajduje sie w wykazie punktowanych wydawnictw publikujgcych
recenzowane monografie naukowe.
Zadaniem Wydawnictwa jest wydawanie drukiem badz w formie
elektronicznej czasopism naukowych, monografii, nut, materiatéw
konferencyjnych, skryptéw Ilub zeszytéw naukowych, przewodnikéw do
éwiczen, podrecznikéw metodycznych, edycji zrédtowo-krytycznych utworéw
muzycznych, publikacji okolicznosciowych, materiatéw informacyjnych
dotyczacych Akademii, innych prac, oraz wydawnictw fonograficznych
zwanych dalej publikacjami.
Wydawnictwo wydaje prace w jezyku polskim i w jezykach kongresowych.
Wydawnictwo moze wydac¢ rozprawe doktorskg nauczyciela akademickiego w
przypadku:
- wyrdznienia rozprawy przez Senat Akademii Muzycznej im. Stanistawa
Moniuszki w Gdansku,
- otrzymania nagrody Prezesa Rady Ministréow za wyrdzniajgca sie rozprawe
doktorska,
- otrzymania nagrody im. Ks. Prof. Hieronima Feichta,
- otrzymania innej prestizowej nagrody za rozprawe doktorska,
- otrzymania grantu zewnetrznego w drodze konkursu, ktérego przedmiotem
jest publikacja rozprawy doktorskiej w Wydawnictwie.
Nadzér nad Wydawnictwem sprawuje Rektor a w jego imieniu kieruje nim
redaktor naczelny, ktéry zawiera umowy wydawnicze z autorami, umowy
licencyjne oraz umowy z wtascicielami majgtkowych praw autorskich do
utworu w imieniu Wydawcy.
Wydawnictwo prowadzi dziatalno§¢ na podstawie rocznego planu
wydawniczego.
Roczny plan wydawniczy powstaje w oparciu o wnioski autoréw publikacji,
zgtaszanych do Wydawnictwa, nie pézniej niz do 15 grudnia roku
poprzedzajgcego rok wydania publikacji (termin nie dotyczy publikacji
wydawanych w ramach przyznanych zewnetrznych projektéw badawczych).
Roczny plan wydawniczy zatwierdzany jest przez redaktora naczelnego
najpézniej do 15 stycznia roku kalendarzowego, ktérego dotyczy.
Roczny plan wydawniczy stanowi podstawe do sporzgdzenia planu rzeczowo-
finansowego Wydawnictwa, bedacego elementem sktadowym planu
rzeczowo-finansowego Akademii.
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Wydawnictwo wydaje publikacje zgtoszone w planie wydawniczym w ramach
przyznanego budzetu, uwzgledniajgc wartos¢ merytoryczng publikacji,
punktacje w najblizszej ewaluacji jakosci dziatalnosci naukowej Akademii,
oraz wedtug kolejnosci ztozonego kompletnego materiatu do Wydawnictwa.
Po wyczerpaniu budzetu Wydawnictwa /przyznanego na dany rok
kalendarzowy/, publikacje zgtoszone w planie wydawniczym, ktérych proces
wydawniczy sie nie rozpoczat, bedg ujmowane w nowym planie
wydawniczym, po uprzednim ztozeniu wniosku na ich wydanie.

Redaktor naczelny, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, ma prawo
przyja¢ do wydania réwniez publikacje niezgtoszone w planie wydawniczym.
Wydawnictwo moze zleca¢ wszelkie prace zwigzane z procesem
wydawniczym, bez wzgledu na rodzaj publikacji, innym podmiotom i osobom.
Wydawnictwo prowadzi wewnetrzny rejestr wydanych publikacji.
Wydawnictwo w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci, moze
zasiegac opinii Senackiej komisji ds. dziatalnosci naukowej.

§2
W celu realizacji zadan okreslonych w §1 ust. 2 Wydawnictwo wykorzystuje:
a) srodki finansowe przyznane w ramach subwencji,
b) dotacje ministra wtasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego,
c) dotacje z zewnetrznych projektéw naukowo-badawczych,
d) srodki finansowe z innych Zrédet - instytucji i przedsiebiorstw
panstwowych lub prywatnych,
e) inne Srodki finansowe.
Srodkami finansowymi Wydawnictwa dysponuje redaktor naczelny, a nadzér
nad gospodarka finansowg sprawuje Rektor.
Cennik stawek honorariéw wydawniczych reguluje odrebne zarzadzenie
Rektora.

§3
Redaktora naczelnego powotuje i odwotuje Rektor po zasiegnieciu opinii
Senatu.
Redaktorem naczelnym Wydawnictwa moze by¢ nauczyciel akademicki
posiadajgcy co najmniej stopien doktora sztuk muzycznych, ktéry nie byt
karany karg dyscyplinarng w zwigzku z popetnieniem czynu, o ktérym mowa
w art. 287 ust. 2 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce.
Do zadan Redaktora naczelnego nalezy:
a) kierowanie praca redakgciji,
b) reprezentowanie Wydawnictwa na zewnatrz,
c) kwalifikowanie i akceptowanie materiatéw zlecanych do druku pod
wzgledem merytorycznym,
d) powotywanie redaktora technicznego, korektora, recenzentéw
publikacji, kopisty nut,
e) powotywanie redaktora merytorycznego z zakresu sztuk muzycznych
lub spoza dyscypliny sztuki muzyczne /jesli istnieje taka koniecznosé/,
f) wystepowanie z inicjatywg stworzenia utworu zbiorowego
i podejmowanie decyzji co do ostatecznego jego ksztattu,
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g) kontrola i nadzér nad realizacjg catosci koncepcji utworu zbiorowego,

h) nadzér nad wtasciwym przebiegiem cyklu wydawniczego oraz
akceptowanie prac z tym zwigzanych,

i) przygotowywanie i zawieranie uméw wydawniczych z autorami
i ttumaczami oraz uméw z recenzentami,

j) udzielanie licencji w imieniu Wydawcy innym podmiotom na przedruk
prac opublikowanych przez Wydawnictwo,

k) wnioskowanie o przyznanie numeréw ISBN, ISSN, e-ISSN, ISMN oraz
identyfikatora obiektow cyfrowych /identyfikatora DOI/,

[) zlecanie sktadu tekstu oraz edycji i sktadu nut,

m) zlecanie prac graficznych i layoutu publikaciji,

n) wspotpraca z drukarniami i zwalnianie publikacji do druku,

o) ustalenie naktadu publikacji po zasiegnieciu opinii Kwestora i
Dyrektora Biblioteki,

p) sporzadzanie rocznych sprawozdan dotyczacych dziatalnosci
wydawniczej Akademii,

g) tworzenie aktualnej instrukcji wydawniczej dla autoréw publikacji,

r) dbatos¢ o podnoszenie kwalifikacji pracownikow Wydawnictwa w
zakresie nowych technik edytorskich.

4. Redaktor naczelny jest odpowiedzialny z tytutu petnienia swej funkcji przed
Rektorem.

§4

1. Redaktorem merytorycznym moze by¢ osoba posiadajgca co najmniej
stopien doktora habilitowanego w dyscyplinie, ktérej dotyczy publikacija,
ktoéra nie byta karana karg dyscyplinarng w zwigzku z popetnieniem czynu, o
ktorym mowa w art. 287 ust. 2 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce.

2. Do zadan redaktora merytorycznego nalezy:

a) wspotpraca z autorami w celu przygotowania publikacji do druku,

b) wstepna ocena poziomu naukowego tekstu zaproponowanego do
opublikowania,

c) weryfikacja materiatéw sktadajgcych sie na publikacje zgodnie z
zasadami wydawania publikacji okreslonymi przez Wydawnictwo,

d) sporzadzenie redakcji naukowej publikaciji,

e) kontrola redakcyjna publikacji po sktadzie,

f) przekazywanie kompletu materiatéw publikacji wraz z dokumentacja
do Wydawnictwa.

3. Za czynnosci wymienione w §4 ust. 2 redaktorowi merytorycznemu,
niezatrudnionemu w Akademii, przystuguje honorarium, zgodnie z cennikiem
stawek honorariow wydawniczych okreslonym w odrebnym zarzadzeniu
Rektora.

4. Redaktor merytoryczny jest odpowiedzialny przed redaktorem naczelnym w
zakresie przestrzegania regulaminu Wydawnictwa i zasad wydawania
publikacji.

5. Z redaktorem merytorycznym, na zakres prac, podpisywana jest umowa,
ktérg zawiera redaktor naczelny Wydawnictwa.
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6. Przepisy ust. 1-5 stosuje sie do redaktora merytorycznego powotywanego
jednorazowo do wydania okreslonego tytutu.

§5
1. Prace administracyjno-biurowe Wydawnictwa koordynuje pracownik
administracyjny, ktéry podlega redaktorowi naczelnemu.
2. Do zadan pracownika administracyjnego Wydawnictwa nalezy w
szczegdlnosci:
a) obstuga korespondencji wychodzacej i przychodzacej oraz odbieranie
potgczen przychodzacych,
b) nadzorowanie przeptywu informacji oraz dokumentéw w Wydawnictwie
i biezgce przekazywanie ich redaktorowi naczelnemu,
c) terminowe kontaktowanie sie z autorami oraz innymi wspdtpracownikami
Wydawnictwa i negocjowanie warunkéw wspétpracy,
d) przygotowywanie zapytan ofertowych dotyczgcych sktadu, druku oraz
innych ustug zwigzanych z procesem wydawniczym,
e) przygotowywanie pism i dokumentéw wykorzystywanych w pracy
Wydawnictwa,
f) wyszukiwanie wtascicieli autorskich praw majgtkowych do utworéw
przyjetych do planu wydawniczego,
g) uczestniczenie w planowaniu merytorycznej zawartosci publikacji,
h) sporzadzanie kalkulacji na ustugi wydawnicze,
i) przesytanie kompletnych materiatéw zatwierdzonych przez redaktora
naczelnego do sktadu i druku,
j) zgtaszanie do Biblioteki Narodowej wykorzystanych w Wydawnictwie
numeroéw ISBN, ISSN, ISMN,
k) nadawanie numeréw DOI publikacjom,
[) prowadzenie rejestru wydanych przez Wydawnictwo zaswiadczen,
m)  wprowadzanie danych publikacji do Platformy Polskich Publikaciji
Naukowych, zgodnych z zawartg umowsg,
n) monitoring trendéw rynkowych oraz dziatan konkurenciji,
0) tworzenie biezgcych zestawien i rejestrow, ewidencji oraz przedktadanie
ich redaktorowi naczelnemu raz w tygodniu,
p) organizowanie i obstuga spotkann zwigzanych z procesem wydawniczym
oraz bezposredni kontakt z klientem i autorem,
g) kompletowanie i przekazywanie materiatéw graficznych do sktadu,
r) przygotowywanie  materiatébw na  strone sklepu  wydawnictwa
i przekazywanie pracownikowi odpowiedzialnemu za ich upowszechnienie,
s) Scista wspoétpraca z pracownikami odpowiedzialnymi za sprzedaz i
promocje wydawnictw,
t) archiwizacja dokumentacji zwigzanej z procesem wydawniczym,
u) wykonywanie rewizji tekstu i grafiki po sktadzie,
v) wspdtpraca przy rozliczaniu subwencji i dotacji zewnetrznych
przyznanych na wydanie publikacji,
w)zgtaszanie publikacji wydanych w Wydawnictwie do konkurséw, nagrod i
na targi ksigzki.
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§6
Ustala sie wysoko$¢ naktadu od 100 do 150 egzemplarzy publikacji
drukowanych za$ wydawnictw fonograficznych do 500 egzemplarzy.
Wysoko$¢ naktadu bedzie uzalezniona od charakteru publikacji i mozliwosci
finansowych Akademii.
W szczegdélnych przypadkach redaktor naczelny moze zwiekszy¢ Ilub
zmniejszy¢ wysokosé naktadu.
Podziatu naktadu na egzemplarze przeznaczone do udostepnienia
publicznosci (w tym autorskie), egzemplarze obowigzkowe i przeznaczone do
sprzedazy dokonuje redaktor naczelny wedtug zasad, ktére reguluje odrebne
zarzadzenie Rektora.
Oprocz tradycyjnej wersji papierowej Wydawnictwo rozpowszechnia
publikacje w wersiji elektronicznej (w postaci e-booka) na licencji: Creative
Commons Uznanie autorstwa-Uzycie niekomercyjne-Bez utworéw zaleznych
4.0 Miedzynarodowe (CC-BY-NC-ND 4.0), dostepnej pod adresem
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/4.0/.
Publikacje wydane w Wydawnictwie (po uptywie okresu embargo)
zamieszczane sg w Bibliotece Nauki na Platformie Internetowej ICM
(Repozytorium Publikacji Naukowych) w ramach wspétpracy z ICM
Uniwersytetu Warszawskiego.

§7
Dystrybucjg, promocjg wydawnictw Akademii oraz wypozyczeniem
materiatéw wykonawczych zajmuje sie pracownik Biblioteki Akademii
Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku wyznaczony przez
Dyrektora Biblioteki.
Dystrybucja wydawnictw odbywa sie za posrednictwem strony internetowe;j
oraz metoda tradycyjna.
Prowadzeniem sklepu internetowego Wydawnictwa i aktualizacjg danych na
stronie internetowej www.wydawnictwo.amuz.gda.pl zajmuje sie pracownik
Biblioteki.
Przychody ze sprzedazy publikacji sg przychodami Akademii.
Ewidencja sprzedanych egzemplarzy jest corocznie uzgadniana przez osobe
zajmujgca sie dystrybucjg wydawnictw z Kwesturg nie p6zniej niz do dnia 25
stycznia.
Biblioteka zajmuje sie wysytkg egzemplarzy obowigzkowych oraz wspétpraca
z wybranymi bibliotekami uczelnianymi w zakresie wymiany wydawnictw
wtasnych.
Do dnia 30 stycznia roku nastepujgcego po sprzedazy uzgodniona ewidencja
przekazywana jest przez Biblioteke redaktorowi naczelnemu.
Corocznie do dnia 15 grudnia przeprowadzana jest wewnetrzna
inwentaryzacja magazynu Wydawnictwa przez pracownikdw Biblioteki
wyznaczonych przez Dyrektora Biblioteki.
Wydawnictwo corocznie zgtasza wydane i sprzedane publikacje w Systemie
Repartycyjno-Cztonkowskim (SRC) w celu naliczenia repartycji rekompensat
z optat reprograficznych.
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§8
Publikacje (z wyjatkiem fonograficznych i nutowych) zgtaszane do
Wydawnictwa podlegajg procesowi recenzji i kontroli antyplagiatowe;j.
Redaktor naczelny Wydawnictwa kieruje prace zgtoszong przez autora do
recenzji naukowej do specjalistéw z danej dyscypliny naukowej/artystycznej,
posiadajgcych co najmniej stopien doktora habilitowanego.
Szczegdétowa opinia na temat publikacji opracowywana jest przez
recenzentédw w trybie dwustronnie $lepej recenzji, w taki sposoéb, by
tozsamos$¢ recenzentéw nie byta znana autorom, a tozsamos$¢ autoréw
recenzentom.
Recenzent sporzadza opinie na arkuszu recenzyjnym obowigzujgcym w
Wydawnictwie.
Nazwiska recenzentéw prac umieszczane sg na stronie redakcyjnej
publikacji.
Wydawnictwo ma prawo do odmowy wydania publikacji, ktéra otrzymata
dwie negatywne recenzje lub jesli recenzent wykazat podejrzenie o plagiat,
zbedng (zduplikowang) publikacje, a takze uchybienia w przytaczaniu danych
(manipulacja danymi).
Recenzentowi za przygotowanie recenzji przystuguje jednorazowe
honorarium ustalone wedtug cennika stawek honorariéw wydawniczych.

§9

Wydawanie i rozpowszechnianie publikacji przez Wydawnictwo odbywa sie na
podstawie zasad szczeg6towych zawartych w ,Zasadach przyjmowania
i publikowania publikacji w Wydawnictwie Akademii Muzycznej im. Stanistawa
Moniuszki w Gdansku” (zat. 1) oraz wedtug instrukcji wydawniczej (zat. 2).

Zataczniki:

Zasady przyjmowania i publikowania publikacji w Wydawnictwie Akademii
Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku.
Instrukcja wydawnicza.
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Wydawnictwa
Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku

Zasady przyjmowania i publikowania publikaciji
w Wydawnictwie
Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku

Podstawg procesu wydawniczego jest roczny plan wydawniczy.

. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach Wydawnictwo za zgoda
redaktora naczelnego ma prawo przyjg¢ do wydania réwniez publikacje
niezgtoszone w planie wydawniczym.

. Przygotowang wedtug instrukcji wydawniczej prace do druku autor
zgtasza do Wydawnictwa w wersji elektronicznej, zawierajgce;:

a) tekst gtéwny publikacji w pliku tekstowym WORD,

b) note biograficzng autora/autoréw tekstéw oraz streszczenie publikacji
(abstrakt) wraz ze stowami kluczowymi (od 3 do 6) wedtug zasad
ustalonych przez redaktora dla danej pozycji wydawniczej,

c) przepisane w edytorze nutowym przyktady nutowe,

d) pliki graficzne w formacie .jpg. lub .tiff lub .eps w rozdzielczosci min.
300 dpi.,

e) dokumenty potwierdzajgce uregulowane majgtkowe prawa autorskie
do publikacji przedktadanych materiatow w Wydawnictwie.

. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach redaktor naczelny moze

podja¢ decyzje o przyjeciu do druku przyktadéw nutowych w formie

rekopisu lub w formie faksymile autografu.

. Jesli przedtozone do Wydawnictwa przyktady nutowe nie spetniaja

wymogow drukarsko-technicznych redaktor naczelny zleca do przepisania

i sktadu przyktady nutowe wedtug cennika stawek honorariow

wydawniczych uregulowanych odrebnym zarzadzeniem Rektora.

. Po analizie ztozonego materiatu i stwierdzeniu jego kompletnosci przez

redaktora naczelnego i redaktora merytorycznego (jesli bedzie powotany)

publikacje wysyta sie do oceny recenzenta/6w wedtug wzoru formularza
recenzji.

. Autor w porozumieniu z redaktorem merytorycznym jest zobowigzany

poprawi¢ prace zgodnie z zaleceniami recenzenta oraz dostarczy¢ jg do

Wydawnictwa w terminie uzgodnionym z redaktorem naczelnym.

. Praca moze zosta¢ odrzucona jesli:

a) otrzyma negatywna recenzje,

b) nie spetnia stawianych przez Wydawnictwo warunkéw merytorycznych

i jest niekompletna,
c) zawiera naruszenia praw autorskich,
d) byta wczesniej publikowana we fragmentach lub w catosci.
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Wydawnictwa
Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku

O odrzuceniu pracy przedtozonej do publikacji w Wydawnictwie decyduje
Rektor, po zasiegnieciu opinii redaktora naczelnego i Senackiej komisji ds.
dziatalnosci naukowe;j.

Po zakonczeniu redakcji merytorycznej pracy redaktor naczelny zleca
kolejne prace wydawnicze.

W szczegoélnych sytuacjach (publikacja spoza dyscypliny sztuki muzyczne
lub przygotowana w jezyku obcym) redaktor naczelny podejmuje decyzje
o zatrudnieniu korektora, redaktora jezykowego, redaktora statystycznego.
Po przyjeciu pracy do wydania Wydawnictwo dokonuje wyboru ofert
dotyczgcych ustug zewnetrznych i wstepnej kalkulacji kosztow.
Obowigzkowa korekta autorska (autoryzacja tekstu) dokonywana jest po
opracowaniu redakcyjnym i sktadzie komputerowym tekstu w
uzgodnionym z redaktorem naczelnym terminie, jednak dla artykutu w
czasopi$mie, rozdziatu w monografii, nut, edycji zrodtowo-krytycznych nie
pozniej niz w ciggu 14 dni od otrzymania materiatu z Wydawnictwa, dla
monografii naukowych, monografii zbiorowych, podrecznikéw i skryptow
nie pézniej niz w ciggu 30 dni od otrzymania materiatu z Wydawnictwa.

Z autorem pracy zawierana jest umowa wydawnicza, za$ autor podpisuje
niezbedne os$wiadczenie autorskie dotyczace wtasnosci intelektualnej
catego dzieta i poszczegdlnych jego czesci wraz z materiatem
ilustracyjnym i nutowym.

Autorom publikacji nie przystuguje honorarium.

W przypadku wydawania utworu muzycznego stanowigcego zamdwienie
kompozytorskie, twércy przystuguje honorarium autorskie.

Proces wydruku publikacji monitorowany jest przez Wydawnictwo.

Naktad wydrukowanej publikacji odbierany jest przez pracownika
Biblioteki i sktadany jest w magazynie.

Autor publikacji zobowigzany jest do przedtozenia streszczenia wydanej
pozycji w . polskim do Biblioteki w celu opublikowania na stronie
internetowej sklepu Wydawnictwa.

20.Podziatu naktadu wydanych publikacji dokonuje redaktor naczelny

21.

Wydawnictwa.
Rozliczenie koricowe wynikajagce z rzeczywistych kosztéw wydania
publikacji i ustalenie jej ceny jednostkowej konczy proces wydawniczy.
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Instrukcja wydawnicza dla autoréw

Materiat sktadany do Wydawnictwa aMuz w wersji elektronicznej (e-mailem lub na
elektronicznym no$éniku danych) winien by¢é kompletny i zawierac¢ tekst gtéwny, oraz
komplet plikéw graficznych.

Tekst sktadany do Wydawnictwa aMuz winien by¢ przygotowany wedtug aktualnych
wytycznych redakcji, ustalonych odrebnie dla danego rodzaju publikacji (w zakresie
przygotowania strony tytutowej, spisu tresci, indekséw i spisdw, wykazu skrétow i
oznaczen, aneksoéw, minimalnej liczby arkuszy wydawniczych). W przypadku
koniecznosci dokonania poprawek lub skrétow czy uzupetnien, materiat bedzie
zwrécony autorowi, ktéry zobowigzany jest skorygowaé tekst w terminie wskazanym
przez redaktora naczelnego.

1. PRZYGOTOWANIE TECHNICZNE TEKSTU GEOWNEGO PUBLIKACJI

)

Tekst winien by¢ przygotowany w wersji elektronicznej w pliku tekstowym

z rozszerzeniem *.docx lub *.doc bez dzielenia wyrazéw i bez stosowania
specjalnego formatowania (formatowanie tekstu bedzie wprowadzone na
poziomie sktadu)

wyréznienia stéw w tekscie gtéwnym nalezy zaznaczac¢ przez
rozstrzelenie(2pkt)

czcionka: 12 punktéw Times New Roman

kursywg nalezy zapisywaé tytuty dziet i ksigzek (np. Karnawat op. 9, Das
wohltemperierte Klavier, Ballada As-dur), wyrazy i zwroty obce (np. chef-
d'ceuvre, recitativo accompagnato, Ausdruck, bona fide) oraz wysokosci
dzwiekéw (np. F; g Es a'). Tytuty czasopism nalezy podawaé pismem prostym
w cudzystowie (np. ,Ruch Muzyczny”, ,Aspekty Muzyki”, ,Muzyka").

interlinia: 1,15 wiersza

wyréznienie graficzne cytatu:

krotkie cytaty mozna sktadaé w tekscie gtéwnym w ciggu, ujmujac tekst cytatu
w cudzystowie, nie zmieniajgc stopnia i odmiany pisma. Jezeli we fragmencie
cytowanego tekstu wystepujg wyrazy lub wyrazenia majgce swéj wtasny
cudzystéw, nalezy go zamienié¢ na cudzystédw drugiego stopnia, tzw. cudzystow
niemiecki » «; dtuzsze cytaty (powyzszej 20 stéw) powinny by¢ wydzielone z
tekstu gtéwnego i ztozone mniejszg czcionka (stopien: 11 punktéw), w interlinii:
1,0 wiersza; od tekstu gtéwnego powinien je oddziela¢ jeden pusty wers od goéry
i dotu oraz wigksze o 1,5 cm marginesy od tych w zasadniczym tekscie

opustki w cytowanym teks$cie zaznaczamy nawiasem kwadratowym [...]

uwagi odautorskie zamieszczone w cytowanym fragmencie, w tym adnotacje,
gdy mamy do czynienia z ttumaczeniem wtasnym, nalezy zapisa¢ w nawiasach
kwadratowych z podaniem inicjatéw autora tekstu: ,Lorem [sic!] ipsum, [quia —
J.K.] dolor sit[,] amet, consectetur [adipisci v]elit” [ttum. wtasne - J.K.]

daty w teksécie gtéwnym winny byé zapisywane w formie: 10 sierpnia 2010 roku
lub 10 VIII 2010 r. przy czym obowigzuje jednolity zapis dat w obrebie catej
publikaciji

obowigzuje jednolity w catej pracy sposéb zapisywania liczb: zapis stowny liczb
od 0 do 9, od 10 wzwyz zapis cyfrowy

obowigzuje w catej pracy stosowanie petnego imienia (imion) i nazwiska
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w wyrazeniach liczbowych okreslajgcych pewien zakres lub oznaczajgcych
wartos¢ przyblizong (w znaczeniu ,od ... do”, np. strony 6-20, lata 1897-1987)
nalezy stosowaé pétpauze -, a nie dywiz -

dywiz (tacznik) jest stosowany bez spacji (np. czarno-biaty; Kwiatkowska-
Wilkosz; struktura 12-dzwiekowa; dwu- lub trzydzwigekowe; wspdlnie

z RISM-em; tonacja B-dur)

oznaczenie nosnika zaleca sie podawa¢ w nawiasach kwadratowych

np. [DVD], [dysk Blu-ray]

odsytacze do przypiséw (w formie indeksu gérnego) odnoszacych sig

do réwnowaznikéw zdan, catych zdan lub dtuzszych fragmentéw tekstu
konczacych sig kropka sktada sig przed znakiem interpunkcyjnym, a nie

po nim.

2. PRZYGOTOWANIE ILUSTRACJI | PLIKOW GRAFICZNYCH

)

llustracje i pliki graficzne winny by¢ dostarczone do Wydawnictwa oddzielnie
(poza tekstem gtéwnym); w tekscie nalezy zamiesci¢ wytgcznie opis (w tym
zrodto pochodzenia) i numeracje ilustracji/przyktadu
nutowego/fotografii/ryciny/diagramu wyrézniony czcionkag BOLD

np.

Przyktad 1. J.S. Bach, Koncert skrzypcowy E-dur, BWV 1042, cz. |,

(t. 14-34)

Fotografia 5. MFMW WJ 72 kuluary Filharmonia Narodowa

© Polskie Centrum Informacji Muzycznej POLMIC (fot. Andrzej Zborski)
llustracja 6. Jan Kowalski, Znak //, 2020. Zamieszczone za zgodg Jana
Kowalskiego

pliki graficzne winny byé¢ dostarczone w formacie .jpg .tiff lub .eps

w rozdzielczosci minimum 300 dpi i ponumerowane wedtug tekstu gtéwnego
przyktady nutowe przeznaczone do przepisania lub edycji winny by¢ czytelne i
nie budzié¢ watpliwosci tekstowych

przyktady graficzne nalezy przesytaé pocztg elektroniczng lub za
posrednictwem systemu transferu/udostepniania plikéw np. OneDrive lub
WeTransfer

autor winien uregulowaé samodzielnie majgtkowe prawa autorskie do
opublikowania zatgczonych materiatéow graficznych. W przypadku wymogu
uregulowania praw przez Wydawce, redakcja Wydawnictwa aMuz wtgczy sie w
procedure.

3. PRZYGOTOWANIE PRZYPISOW | BIBLIOGRAFII CYTOWANEJ

)

~ O~

Przypisy nalezy zapisywa¢ pismem mniejszym o dwa punkty od tekstu
gtéwnego i wprowadzaé je komendag wtasciwg dla przypisu (prawy klawisz ALT
+J)

umiejscowienie przypiséw: dét stronicy, na ktérej wystepujg odpowiednie
odnosniki

w catej publikacji danego autora przypisy muszg mie¢ numeracje ciggta
przypis traktujemy jak zdanie: zaczynamy wielka literg, koriczymy kropka
czcionka: Times New Roman 10 punktéw

interlinia: wysoko$¢ 1,0 wiersza
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) w catej pracy nalezy konsekwentnie stosowac oznaczenia tacinskie, typu:
ibidem, idem, eadem, op. cit., (tekstem prostym bez kursywy)

) przypis powinien zawiera¢ inicjat (inicjaty) imienia i nazwisko autora/autoréw

y jezyk tytutu cytowanej publikacji powinien byé zgodny z jezykiem tekstu
dokumentu

a) PRZYPISY

)

przypis bibliograficzny ksigzki jednego autora, cytowanej po raz pierwszy,
np. M. Gotab, Muzyczna moderna w XX wieku. Miedzy kontynuacjq,
nowosciq a zmiang fonosystemdw, Wroctaw 2011, s. 179.

przypis bibliograficzny ksigzki dwéch autoréw cytowanej po raz pierwszy,
np. J.M. Chominski, K. Wilkowska-Chominska, Historia muzyki, cz. ll, Krakéw
1990, s. 12-17.

przypis bibliograficzny ksigzki powyzej czterech autoréw, np. J. Nowak i in.,
Polityka, Warszawa 2013, s. 14 i 54.

przypis bibliograficzny ksigzki cytowanej ponownie w pracy, np. M. Gotab,
op. cit,, s. 7. lub Ibidem, s. 8., gdy nastepuje powotanie na poprzednia
pozycje lub z przywotaniem innej publikacji tego samego autora Idem, Spdr
o granice poznania dzieta muzycznego, Wroctaw 2003, s. 43. (eadem dla
rodzaju zenskiego autora)

cytujgc wiecej niz jedno dzieto danego autora, przechodzac od cytowania
jednego do drugiego postugujemy sie skrotem tytutu, np. M. Gotab,
Muzyczna moderna..., op. cit., s. 20.

przypis bibliograficzny rozdziatu w ksigzce, np. K. Shuzo, Struktura iki,
przet. H. Lipszyc, w: Estetyka japoriska. Antologia, t. 3. Estetyka zycia i
piekno umierania, red. K. Wilkoszewska, Krakéw 2005, s. 131-215.

przypis bibliograficzny artykutu w czasopismie, np. T. Baird, Koto Mtodych
przy ZKP, ,Muzyka” 1951 nr 1, s. 45 i n.

przypis bibliograficzny pozycji bedacej ttumaczeniem, np. M. Heidegger,
Bycie i czas, ttum. B. Baran, Warszawa 2004, s. 44 (§ 7). lub

G. Deleuze, Desert Islands and Other Texts 1953-1974, trans. M. Taormina,
Los Angeles— New York 2004, s. 22.

przypis bibliograficzny hasta w zrédtach leksykalnych, np. I. Lind, Moss
Piotr, hasto, w: Encyklopedia Muzyczna PWM. Czes¢ biograficzna, t. cd, E.
Dziebowska (red.), Krakéw 1964, s. 383. lub

J. Kowalski, hasto: Epos, w: Stownik termindw literackich, t. 1, Krakow 1986,
s. b4,

przypis bibliograficzny w zrédtach muzycznych, np. T. Maklakiewicz, Msza
goralska na chér mieszany i organy, © 1989 by Wydawnictwo Muzyczne
Agencji Autorskiej, s. 2.

przypis bibliograficzny materiatéw on-line (strony internetowe, e-books,
e-journals, komunikaty i biuletyny elektroniczne), np. E. Ogonowska-Jaron,
Technika sonorystyczna Witolda Szalonka zapomniana, czy nadal
aktualna? Czasopismo internetowe MEAKULTURA © 2012 [online].
Dostepny w Internecie: http://meakultura.pl/publikacje/technika-
sonorystyczna-witolda-szalonka-zapomniana-czy-nadal-aktualna-445.
[dostep: 23 listopada 2018].

przypis bibliograficzny pracy niepublikowanej, np. J.-M. Fessard, Klarnet
basowy - instrument z przysztosciq, rozprawa doktorska napisana pod
kierunkiem prof. dr. hab. Bogdana Ocieszaka na Wydziale Instrumentalnym,
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Akademia Muzyczna im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku, Gdarnsk 2017, s.
24. [manuskrypt]

przypis bibliograficzny audycji radiowej, np. M. Gotgb, S. Wieczorek,

Od tagowa do Warszawskiej Jesieni, audycja radiowa z dnia 27.03.2012
[online], Copyright© Polskie Radio S.A. Dostgpny w Internecie:
http://www.polskieradio.pl/8/196/Artykul/572358,0d-Lagowa-do-
Warszawskiej-Jesieni. [dostep: 23 listopada 2015].

przypis zawierajgcy przywotanie aktéw normatywnych, np. Ustawa z dnia
27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2005 r. Nr 164,
poz. 1365 z pézn. zm.)

Ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(tekst jednolity Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631).

cytowanie wywiadu, np. M. Zieba (w rozmowie z Marcinem Stradowskim),
Quo Vadis Europo?, ,Biuletyn KAI" 2011, nr 7, s. 20.

przypis polemiczny, np. Por. M. Tomaszewski, Interpretacja integralna
dzieta muzycznego. Rekonesans, Krakéw 2000, s. 55-60.

cytowanie pozycji za kim$, np. D. Milhaud, Notes sans musique, Paris 1949,
s. 269-270, za: A. Helman, Rola muzyki w filmie, Warszawa 1964,

s. 88.

odsytanie do innego fragmentu naszej pracy, np. Zob. Aneks |, s. 124
niniejszej pracy.

brak daty/miejsca wydania, np. J. Kowalski, Muzyka dawna, b.m.w. 2013;
J. Kowalska, Polityka, Warszawa b.r.w.; K. Nowak, Muzyka, b.m.r.w.

b) BIBLIOGRAFIA

)

zawiera wszystkie cytowane w pracy pozycje podane w kolejnosci
alfabetycznej liczac od nazwiska autora publikacji; moze by¢ podzielona
na dziaty

umieszczana jest po tekscie gtéwnym i uzupetniajgcych go materiatach
(aneksach, zatgcznikach), przed wszelkimi materiatami pomocniczymi
(stownikiem uzytych terminéw, wykazami, indeksami, spisem tresci —

o ile zostat umieszczony na koricu)

na koncu kazdej pozycji bibliograficznej stawia sige kropke

w opisie pozycji bibliograficznej dodajemy dane wydawcy

zasady opisu pozycji w bibliografii jak w przypisach, z tym, ze w przypadku
ksigzek nie podajemy cytowanych w pracy stron, a w pozostatych
przypadkach podajemy peten zakres stron, na ktérych znajduje sie
cytowana pozycja.

Wytyczne do sporzadzenia Bibliografii cytowanej

Zrédta muzyczne
Knittel Krzysztof, Z gtebokosci wotam do Ciebie, Panie... Psalmy, Warszawa
2000. [manuskrypt]

Monografia autorska lub wieloautorska /forma drukowana i e-book/
Baculewski K., Historia muzyki polskiej. Tom VII, czes¢ 2: Wspdtczesnosc 1975-
2000, e-book, Narodowe Centrum Kultury, Warszawa 2014.

Biblia Tysigclecia — Pismo Swiete Starego i Nowego Testamentu, Pallottinum,
Poznan 2014.
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Drajewski S., Ekfraza dzieta muzycznego w choreografiach Conrada
Drzewieckiego, Akademia Muzyczna im. I.J. Paderewskiego w Poznaniu, Poznan
2017.

Potter J., Sorrell N., Historia sSpiewu, przekt. K. Wiwer, Astraia, Krakéw 2021.
Wozniak K., Literatura w fotografii. Infrazy czeskie, Wydawnictwo Scriptum,
Krakéw 2022.

Rozdziat w monografii zbiorowej

Attali J., Szum i polityka, ttum. M. Matuszkiewicz, w: Kultura dZwigku. Teksty o
muzyce nowoczesnej, Ch. Cox, D. Warner (red.), Stowo/obraz terytoria, Gdansk
2010, s. 27-29.

Fosler-Lussier D., Copyright, Surveillance, and the Ownership of Music, w: Music on
the Move, University of Michigan Press, 2020, s. 180-201. JSTOR,
http://www.jstor.org/stable/10.3998/mpub.9853855.16. [dostep: 17 marca 2024].
Kiwata K., Elementy sakralne w wybranych utworach polskich kompozytoréw
wspotczesnych, w: Polska muzyka religijna — miedzy epokami i kulturami, K.
Turek, B. Mika (red.), Wydawnictwo Uniwersytetu Slqskiego, Katowice 2006, s.
131-140.

Miller J.E., Intermedialitdt als Provokation der Medienwissenschaft, ,Eikon.
Internationale Zeitschrift fir Photographie & Medienkunst” 1992, vol. 4, s. 12-271;
ttum. Intermedialnosc¢ jako prowokacja nauki o mediach, w: Od projektora do
komputera. Wspdtczesna niemiecka mysl filmowa. Antologia, A. Gwézdz (red.),
Katowice 1999, s. 129-156.

Artykut w czasopismie

Bergel ., Piesri Mojzesza i Baranka. Znaczenie muzyki wokalnej, instrumentalnej
i tanica w tekscie bibliinym na podstawie Ap 15,2-4 - studium egzegetyczno-
teologiczne, ,Biblica et Patristica Thoruniensia” 2018, t. 11, nr 1, s. 11-33,
https://doi.org/10.12775/BPTh.2018.001.

Bramorski J., Teologia muzyki wedtug Ksiegi Psalméw, ,Collectanea Theologica”
2012, t. 82, nr 1, s. 33-56.

Bruhn S., A Concert of Paintings: ,Musical Ekphrasis” in the Twentieth Century,
.Poetics Today” 2001, vol. 22, nr 3, s. 551-605.
https://doi.org/10.1215/03335372-22-3-551.

Higgins D., Synesthesia and Intersenses: Intermedia. Dostepny w Internecie:
https://www.ubu.com/papers/higgins_intermedia.html, 1965, [dostep: 21
wrzesnia 2021]. Tekst oryginalny opublikowany w "Something Else Newsletter”,
vol. 1, no. 1, 1966, przedruk: D. Higgins, Horizons. The Poetics and Theory of the
Intermedia, Carbondale, Edvardsville, Southern lllinois University Press 1984.

Hasta w encyklopediach/stownikach

Droba K., Gérecki, hasto, w: Encyklopedia muzyczna PWM. Czesc¢ biograficzna
efg, E. Dzigbowska (red.), Polskie Wydawnictwo Muzyczne, Krakéw 1987, s. 429.
Eliade M., Sullivan L.E., Center of the world, w: The Encyclopedia of Religion, M.
Eliade (red.), t. 3, Macmillan Publishing Company, New York 1987, s. 166-169.
Hasto: Concerto festivo, w: Grove Music Online, Oxford University Press
Copyright © Oxford University Press 2021. Dostepny w

Internecie: https://www.oxfordmusiconline.
com/grovemusic/search?g=Concerto+festivo&searchBtn=Search&isQuickSearch
=true. [dostep: 10 sierpnia 2021].
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= Teksty niepublikowane
Tomaszewski M., Muzyka w poszukiwaniu wartosci zastonietych i zagubionych.
Tekst wygtoszony na Miedzynarodowej Sesji Naukowej pt. ,Duchowosc¢ Europy
Srodkowej w muzyce korica XX w.”, Akademia Muzyczna, Krakéw 2000.
[niepublikowane]
Zdunik M., Improwizacja jako srodek poszerzenia ekspresji w muzyce, praca
doktorska napisana pod kierunkiem dr. hab. Tadeusza Samerka, Akademia
Muzyczna im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku, 2015. [niepublikowane]

= Wywiad publikowany
Woronowicz A., Walczy¢ czy negocjowac. Rozmawia Jolanta Gajda-Zadworna,
Uwazam Rze, ,Presspublica”, nr 37/2011, Warszawa 2011, nr 37, s. 45.

= Partytura druk
Bacewicz Grazyna, Koncert na orkiestre smyczkowq [partytura]. Wyd. 3., PWM,
Krakéw 1974.
Knittel Krzysztof, Z gtebokosci wotam do Ciebie, Panie. Psalmy na chdr
mieszany i tasme, PWM, Krakéw 2019.
Eben Petr, Job for Organ, United Music Publishers Ltd., London 1989.

= Partytura online
Bach Jan Sebastian, Little prelude in C Major, BWV 924 [online]. Score online,
cop. 1999 by E. Dillard. Dostepny w Internecie: http://www.score-on-
line.com/tmp/178.73.49.80.BWV924.PDF. [dostep: 8 listopada 2016].

= Wiadomosci elektroniczne (strony WWW), listy dyskusyjne, biuletyny
informacyjne, bazy, itp.
cata witryna internetowa
Baza Polskiego Centrum Informacji Muzycznej, [online]. Dostepny w
Internecie: http://baza.polmic.pl/cgi-bin/orbis.cgi. [dostep: 10 sierpnia 2021].
Biuletyn EBIB [online]. 1999-2006. Dostepny w World Wide
Web: http://ebib.oss.wroc.pl/. [dostep: 20 listopada 2006].
Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego [online]. Dostepny w
Internecie: http://uksw.edu.pl/. [dostep: 20 stycznia 2009].

czesci witryny internetowej

Kerner A, Reinhardt E., Wptyw polityki inwestycyjnej OFE na tad korporacyjny w
Polsce. w: e-gospodarka.pl [online]. Dostepny w

Internecie: http://www.egospodarka.pl/pliki/Raport-ErnstYoung-Wplyw-OFE-na-lad-
korpo. [dostep: 1 wrzesnia 2010].

» Opis bibliograficzny map i planéw
Beskid Sadecki. Mapa, 1:1000 000, wyd. 10, Wydawnictwo Pietka, Warszawa 1975.
Wista. Turystyczny plan miasta. Mapa, 1:25 000, Wydawnictwo Bela, Katowice 2004.
Gtod A., Europa — mapa polityczna, 1:17 000 000, ,Poznaj Swiat", 2007, s. 4-8.
Ptowiec K., Azja — mapa polityczna, 1:17 000 000, w: Atlas Geograficzny,
Wydawnictwo Pietka, Warszawa 1999, s. 34.

» Opis bibliograficzny nagrania muzycznego

Wagner R., Cwatowanie Walkirii, [dokument dzwigkowy], w: Perty muzyki klasycznej,
Point Music, 2001, ptyta CD.
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu Wydawnictwa
Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku

Opis bibliograficzny muzyki w Internecie
Czerwone Gitary, Mija rok, [online]. Dostepny w
Internecie: http://www.czerwonegitary.pl/multimedia.html.

Opis bibliograficzny filmu

Pan Tadeusz, [film], rez. A. Wajda, Vision Film, Warszawa 2000, kaseta

VHS. Mansfield Park. Ekranizacja stynnej powiesci Jane Austin, [film], scen. i rez. P.
Rozema, Vision, Warszawa 1999, ptyta CD-ROM.

Opis bibliograficzny aktéw prawnych

Akty prawne umieszcza sie w bibliografii jako oddzielng kategorie, zwykle po
literaturze zwartej i artykutach naukowych i przed zrédtami internetowymi.
Kolejno$¢é umieszczania aktéw prawnych w bibliografii zwigzana jest z hierarchia
aktéw prawnych /konstytucja, akty normatywne: ustawy, umowy miedzynarodowe,
dyrektywy, decyzje, rozporzadzenia, regulaminy, akty normatywne wydawane przez
wojewode i przez organy samorzadu terytorialnego, inne: np. statuty/. W ramach
danej kategorii akty porzadkuje si¢ chronologicznie.
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