avuz

Akademia Muzyczna
im. Stanistawa Moniuszki
w Gdansku

Zarzadzenie nr 104/2020
Rektora Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku
z dnia 30 wrzes$nia 2020 roku

W sprawie wprowadzenia

«Regulaminu odbywania zajeé prowadzonych z wykorzystaniem me-
tod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ w Akademii Muzycznej im.
Stanistawa Moniuszki w Gdarisku oraz zasad korzystania z MS Office
365 oraz platformy ZOOM w Akademii Muzycznej im. Stanistawa
Moniuszki w Gdarisku”

Dziatajgc na podstawie art. 23 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo
o szkolnictwie wyZszym i nauce, zarzgdzam co nastepuje:

§1
Wprowadza sie Regulamin odbywania zajeé prowadzonych z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegto$é w Akademii Muzycznej im. Stanistawa
Moniuszki w Gdarisku oraz zasad korzystania z MS Office 365 oraz platformy
ZOOM w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku (zwany da-
lej Regulaminem).
Niniejszy Regulamin okreéla zasady odbywania zaje¢ z wykorzystaniem metod
i technik na odlegtos¢ w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w
Gdansku (zwanej dalej Akademig lub aMuz).
Zajecia, o ktérych mowa w ust. 1, odbywajg sie za posrednictwem platformy
MS Office 365 (w ramach narzedzia Teams) wytgcznie z wykorzystaniem kont
pocztowych w domenie @amuz.gda.pl / @student.amuz.gda.pl.
Zajecia, o ktérych mowa w ust. 1, odbywajg sie za posrednictwem platformy
ZOOM wytgcznie z wykorzystaniem kont utworzonych za pomocg adreséw
e-mail w domenie @amuz.gda.pl.

§2
W semestrze zimowym roku akademickiego 2020/2021 zajecia odbywajg sie
z wykorzystaniem metod i technik na odlegtos$¢, w zakresie wynikajgcym z pla-
now zajeé przygotowanych przez wtasciwych Dziekandéw.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nauczyciele akademiccy zobowigzani
sg do prowadzenia zaje¢ w wymiarze zgodnym z przydzielonym im pensum.
W przypadku wskazanym w ust. 1 studenci zobowigzani sg do udziatu w zaje-
ciach zgodnie z obowigzujgcym ich planem studiow.
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§3

1. Nauczyciele akademiccy zobowigzani sg, w terminie do 5 dnia kazdego mie-
sigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym odbyty sie zajecia z wykorzysta-
niem metod i technik na odlegtosé, sprawozda¢ odbycie zajeé w tej formie w
systemie informatycznym Akademus (w rubryce komentarz nalezy wpisaé ilosé
godzin i nazwe platformy: Teams lub Zoom / lub zajecia stacjonarne).

2. Dziekan, na podstawie danych wprowadzonych przez nauczyciela akademic-
kiego do systemu informatycznego Akademus (zajecia zdalne i tradycyjne),
zatwierdza w terminie do 10 dnia kazdego miesigca nastgpujgcego po miesigcu,
w ktérym odbyty sie zajecia, odbycie zaje¢ przez nauczyciela akademickiego.

3. Dziat IT (oraz Uczelniany administrator platformy ZOOM) aMuz zobowigzany
jest raz w miesigcu generowac i archiwizowac logi spotkan odbywajgcych sig
za posrednictwem Teams lub Zoom i udostepniaé je na wniosek Rektora, wta-
Sciwego Dziekana i pracownika Dziatu Kadr i Ptac aMuz.

§4

1. Bez zgody nauczyciela akademickiego nie mozna utrwalaé przebiegu zajeé
za pomocg urzgdzen rejestrujgcych dzwiek lub obraz i dzwiek.

2. Wszystkie materiaty udostepniane w trakcie realizacji zaje¢, o ktérych mowa
w §2 stanowig utwory w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 24 lutego 1994 roku
o Prawie autorskim i prawach pokrewnych i podlegajg ochronie prawnej wyni-
kajacej z przywotanej ustawy.

3. Wizerunek nauczyciela akademickiego prowadzacego zajecia z wykorzystaniem
metod i technik na odlegtoé¢ stanowi jego dobro osobiste i podlega tym sa-
mym ochronie prawnej przewidzianej w przepisach ustawy z dnia 24 lutego
1994 roku o Prawie autorskim i prawach pokrewnych, a takze w przepisach
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 Kodeks cywilny.

§5
1. W ramach Office 365, pracownicy, osoby wykonujgce na rzecz aMuz czynnosci
na postawie uméw cywilnoprawnych, studenci i doktoranci aMuz majg dostep
do:
e poczty elektronicznej;
e innych aplikacji i ustug Office365 w tym Teams, OneDrive oraz SharePoint.
2. Adres e-mail pracownikdw tworzony jest przez Dziat IT w domenie:

e @amuz.gda.pl — dla pracownikéw i oséb wykonujgcych na rzecz aMuz czyn-
nosci na podstawie uméw cywilnoprawnych; po zgtoszeniu faktu zatrudnie-
nia lub zawarcia umowy cywilnoprawnej przez Dziat Kadr i Ptac;

e @student.amuz.gda.pl — dla studentéw i doktorantéw; po zgtoszeniu faktu
przyjecia na studia przez pracownika wtasciwego Biura Dziatu Nauczania lub
przez pracownika Biura Wspétpracy Miedzynarodowej (w przypadku studen-
téw z programu Erasmus+) lub przez pracownika aMuz zajmujgcego sie
sprawami studentéw z Chiriskiej Republiki Ludowej (w przypadku studentéw
z ChRL).

3. Dostep do Office 365 jest aktywowany w Dziale IT.
4. Dostep do platformy ZOOM udziela Uczelniany Administrator Platformy ZOOM
na wniosek pracownikéw oraz oséb wykonujgcych na rzecz aMuz czynnosci

na postawie umoéw cywilnoprawnych.
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5. Na platformie ZOOM, w zaleznos$ci od liczby posiadanych przez Akademie Mu-
zyczng w Gdarisku licencji, w pierwszej kolejnosci status ,licenced” otrzymujg
pedagodzy prowadzacy zajecia grupowe, w dalszej za$ pedagodzy zajeé indy-
widualnych.

§6
1. Uzytkownikowi Office 365 oraz platformy ZOOM zabrania sig uzywania jej do:
e tamania prawa;
e naruszania prywatnosci innych oséb;
e dziatania na szkode innych podmiotéw, w tym nielegalnej dystrybucji ma-
teriatéw objetych prawem- autorskim;
e podejmowania dziatari moggcych zaktdci¢ dziatanie jakichkolwiek ustug
i systemodw, lub zmierzajgcych do uzyskania do nich nieuprawnionego do-
stepy;
e masowego wysytania niechcianej poczty ani utatwiania tego innym pod-
miotom;
e udostepniania swojego konta, w tym danych logowania, innym osobom.
2. Uzytkownik jest uprawniony do korzystania z Office 365 oraz platformy ZOOM
tylko na potrzeby dydaktyczne (prowadzenie i udziat w zajeciach dydaktycz-
nych).
3. Instrukcja korzystania z Office 365 oraz platformy ZOOM jest dostepna
na amuz.gda.pl/studia/ksztalcenie-online-poradniki.
4. Administratorem Office 365 jest Dziat IT Akademii Muzycznej w Gdariskuy,
a administratorem danych w Office 365 jest Rektor Akademii Muzycznej w
Gdansku.
5. Administratorem platformy ZOOM dla kont utworzonych za pomocg adreséw
e-mail w domenie @amuz.gda.pl jest Uczelniany Administrator Platformy
ZOOM.

§7

1. Dezaktywacja konta w domenie @amuz.gda.pl nastepuje po pisemnym (mailo-
wym: informatycy@amuz.gda.pl) zgtoszeniu dokonanym przez pracownika
Dziatu Kadr i Ptac.

2. Konto w Office 365 jest wazne maksymalnie do 3 miesiecy po zakoriczeniu sto-
sunku pracy.

3. Wraz z dezaktywacjg konta Office 365 zawieszane jest konto na platformie
ZOOM.

§8

1. Dezaktywacja konta w domenie @student.amuz.gda.pl nastgpuje po pisemnym
(mailowym: informatycy@amuz.gda.pl) zgtoszeniu dokonanym przez pracow-
nika wtasciwego Biura Dziatu Nauczania lub przez pracownika Biura Wspét-
pracy Miedzynarodowej (w przypadku studentéw z programu Erasmus+) lub
przez pracownika aMuz zajmujgcego sie sprawami studentéw z Chiriskiej Re-
publiki Ludowej (w przypadku studentéw z ChRL).

2. Konto w Office 365 jest wazne maksymalnie do 3 miesiecy po zakoriczeniu stu-
diéw.

3. W pozostatych przypadkach (w tym skreslenia z listy studentéw), konto
po 3 miesigcach jest dezaktywowane, a po 6 miesigcach usuwana jest cata
jego zawarto$é.

4. Wraz z dezaktywacjg konta Office 365 zawieszane jest konto na platformie

ZOOM.
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5. W przypadku przywrécenia na liste studentéw, konto zostanie ponownie akty-
wowane w terminie 30 dni.

§9

1. Uzytkownik ponosi catkowitg odpowiedzialno$¢ za sposdb w jaki korzysta
z Office 365 oraz platformy ZOOM.

2. W przypadku korzystania z Office 365 i/lub platformy ZOOM w sposéb nie-
zgodny z zasadami niniejszego zarzadzenia, Akademia moze zablokowaé uzyt-
kownika bez uprzedniego powiadomienia.

3. Zaktécanie dziatania ustug Office 365 moze skutkowac¢ zablokowaniem konta
przez ustugodawce — firme Microsoft, a w przypadku platformy Zoom - Zoom
Video Communications, Inc.

4. Konto moze zosta¢ odblokowane na pisemny wniosek uzytkownika, po ustaniu
dziatan bedacych przyczyng blokady konta.

§10
1. Udziat w zajeciach z wykorzystaniem metod i technik na odlegto$é wymaga za-
poznania si¢ z niniejszym zarzgdzeniem.
2. Niniejsze zarzgdzenie wchodzi w zycie z dnie paédzier7<a 2020 roku.

ir heb, Ryszard Minkiewicz »
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