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Uchwata nr 67/2019
Senatu Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku
z dnia 16 grudnia 2019 roku

w sprawie wprowadzenia zmian w tresci
Regulaminu podziatu i wydatkowania subwencji
w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku

Dziatajgc na podstawie § 24 Statutu Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki
w Gdarisku, Senat Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki uchwala, co
nastepuje:

§1
1. Wprowadza sig zmiane do tresci Regulaminu podziatu i wydatkowania subwencji
w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku, okreélone
w zatgczniku do niniejszej uchwaty.
2. Wprowadza sie zmiane do tresci zatgcznika nr 2 do Regulaminu podziatu
i wydatkowania subwencji w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki
w Gdansku, okreslone w zatgczniku do niniejszej uchwaty.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zatgcznik:
Regulamin podziatu i wydatkowania subwencji w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki
w Gdansku.
ul. tgkowa 1-2
80-743 Gdarisk
Uchwaty Senatu T|+48 58 300 92 01
Akademii Muzycznej M | rektorat@amuz.gda.pl

im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku www.amuz.gda.pl
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Zatacznik do Uchwaty Senatu nr 67/2019 z dnia 16.12.2019 r.

Regulamin podziatu i wydatkowania subwencji
w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarnsku

§1

Informacje ogdine

Akademia Muzyczna im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku, zwana dalej Akademia, prowadzi
samodzielng gospodarke finansowg na podstawie planu rzeczowo-finansowego, zgodnie z
przepisami o finansach publicznych.

Akademia otrzymuje corocznie subwencje przyznang przez ministra nadzorujgcego uczelnie

wedtug algorytmu okreslonego w przepisach wydanych na podstawie art. 402 Ustawy z dnia

20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, zwanej dalej Ustawa.

Srodki finansowe z subwencji Akademia gromadzi na odrebnym rachunku bankowym. Od

dnia 1 stycznia 2020 roku obstuge rachunku prowadzi¢ bedzie Bank Gospodarstwa

Krajowego.

Dysponentem subwencji w Akademii jest Rektor.

Subwencja obejmuje s$rodki finansowe, o ktérych mowa w art. 365 pkt 1 i 2 Ustawy, tj.

przeznaczone na:

a) utrzymanie i rozwdj potencjatu dydaktycznego (ksztatcenie studentéw na studiach
stacjonarnych, utrzymanie i rozwdj uczelni, w tym domédw i stotdéwek studenckich, rozwéj
zawodowy  pracownikdw  uczelni, przedsiewziecie ,Dydaktyczna inicjatywa
doskonatosci”),

b) utrzymanie i rozwdj potencjatu badawczego (prowadzenie dziatalnosci naukowej, zakup
lub wytworzenie aparatury naukowo-badawczej oraz infrastruktury informatycznej o
wartosci nieprzekraczajgcej 500 000 zt, ksztatcenie w szkole doktorskiej, program
ylnicjatywa doskonatosci — uczelnia badawcza”, program ,Regionalna inicjatywa
doskonatosci”, komercjalizacja wynikéw dziatalno$ci naukowej oraz know-how
zwigzanego z tymi wynikami).

Subwencja w Akademii przeznaczana jest na dziatania ujete w planie rzeczowo-finansowym

uczelni.

Budzet zadaniowy, ktéry zostanie ujety w planie rzeczowo-finansowym uczelni, przedktadany

jest Rektorowi w nieprzekraczalnym terminie do dnia 25 listopada roku poprzedzajgcego rok,

na ktéry maja by¢ przyznane srodki finansowe.

Budzet zadaniowy obejmuje dziatania na utrzymanie i rozwdj potencjatu dydaktycznego, na

utrzymanie i rozwdj potencjatu naukowego oraz wydatki inwestycyjne.

Budzet zadaniowy powstaje w oparciu o wnioski kierownikow zadan badawczych i

dydaktycznych (Zatgcznik nr 1), oraz o prowizorium na finansowanie wydatkow

inwestycyjnych (Zatacznik nr 1a).

Prowizorium wydatkow inwestycyjnych winno by¢ ztozone przez dziekandéw do Kanclerza i

Kwestora do dnia 5 listopada roku poprzedzajgcego rok przyznania subwencji.

Whioski na finansowanie utrzymania i rozwoju potencjatu dydaktycznego lub badawczego

winny by¢ ztozone przez nauczycieli akademickich do Biura ds. Nauki, Rozwoju Kadr i

Wydawnictwa do dnia 5 listopada roku poprzedzajgcego rok przyznania subwencji. (Zatgcznik

nr2)

Whioski weryfikuje kierownik Biura ds. Nauki, Rozwoju Kadr i Wydawnictwa i ujmuje je w

budzecie zadaniowym, stanowigcym Zatgcznik nr 1.

Zweryfikowane wnioski wraz z budzetem zadaniowym stanowigcym Zatgcznik nr 1,

przedktadane sg przez Biuro ds. Nauki, Rozwoju Kadr i Wydawnictwa Rektorowi, w

nieprzekraczalnym terminie do dnia 25 listopada roku poprzedzajacego rok, na ktéry maja

by¢ przyznane $rodki finansowe.



14,

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Zatacznik do Uchwaty Senatu nr 67/2019 z dnia 16.12.2019 r.

Rektor po otrzymaniu decyzji Ministra o wysokosci przyznanej subwencji dokonuje podziatu
Srodkow finansowych. Pierwszenstwo dofinansowania uzyskajg zadania, ktére przyczynia sie
do zwiekszenia punktacji w ewaluacji jakosci dziatalnosci naukowej Akademii, a takze takie,
ktére stuzg rozwojowi kadry oraz przyczynig sie do utrzymania wysokiego poziomu
ksztatcenia studentow.

Z otrzymanej subwencji wyodrebnia sie srodki finansowe na pokrycie kosztéw posrednich w
wysokosci 20%.

Biuro ds. Nauki, Rozwoju Kadr i Wydawnictwa przekazuje kierownikom zadan pisemng
informacje o  akceptacji  zgtoszonego  zadania do  realizacji  finansowania
i wysokosci przyznanej kwoty.

Rektor przekazuje kierownikom poszczegdlnych katedr oraz dziekanom informacje o
przyznanych srodkach na utrzymanie i rozwdj potencjatu dydaktycznego i zasadach ich
wydatkowania.

Realizacja zadan finansowanych z subwencji winna by¢ zakoriczona nie pdzniej niz do 15
grudnia roku, na ktéry przyznane zostaty srodki finansowe, z tym, ze realizacja umoéw
cywilno-prawnych winna zakonczy¢ sie do dnia 30 listopada, a faktur, rachunkdéw, podrézy
stuzbowych do dnia 15 grudnia.

Po zakonczeniu realizacji zadania pozostate, niewykorzystane w danym roku budzetowym
$rodki przyznane na to zadanie, wracajg do ogdlnej puli subwencji.

W szczegdlnie uzasadnionych sytuacjach Rektor ma prawo przesuniecia przyznanych
Srodkow na realizacje innego zadania.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Rektor moze podjgé decyzje o sfinansowaniu
zadania, ktére nie zostato ujete w planie rzeczowo-finansowym.

§2
Realizacja zadan finansowanych z subwenc;ji
na utrzymanie i rozwoj potencjatu dydaktycznego

Do realizacji wydatkéw w ramach zadania dydaktycznego uprawniony jest kierownik katedry,
ktory otrzymat informacje o przyznanych srodkach finansowych.

Umowy cywilno-prawne w ramach subwencji na utrzymanie i rozwdj potencjatu
dydaktycznego przygotowujg pracownicy poszczegdlnych dziekanatéw, z tym, ze umowy na
finansowanie wynagrodzed w ramach postepowania w sprawie nadania stopnia doktora,
stopnia doktora habilitowanego Ilub tytutu profesora nauczycielom akademickim
zatrudnionym w Akademii przygotowuje Biuro ds. Nauki, Rozwoju Kadr i Wydawnictwa.
Whniosek o przygotowanie umowy cywilno-prawnej (Zatacznik nr 5) winien by¢ ztozony do
wtasciwego dziekanatu w terminie nie pdzniej niz 14 dni przed wydarzeniem, a w przypadku
postepowan w sprawie nadania stopnia doktora, stopnia doktora habilitowanego lub tytutu
profesora niezwtocznie po ogtoszeniu sktadu komisji do Biura ds. Nauki, Rozwoju Kadr i
Wydawnictwa.

Whiosek o wyjazd stuzbowy krajowy lub zagraniczny w ramach zadania dydaktycznego
pracownik sktada do wfasciwego dziekanatu w terminie nie pdzniej niz na 14 dni przed
wyjazdem (Zatgcznik nr 3).

Osoba delegowana, po uzyskaniu akceptacji dziekana i Rektora (w przypadku podrdozy
zagranicznej) przekazuje wniosek do Dziatu Kadr i Ptac, w celu wystawienia polecenia wyjazdu
stuzbowego.

W celu ztozenia zamdwienia na ustuge u zewnetrznego kontrahenta kierownik katedry
wypetnia wniosek dotyczgcy zamdwien publicznych.

Po akceptacji zamodwienia przez wiasciwego dziekana oraz jego weryfikacji
i rejestracji w Dziale Zamdwien Publicznych kierownik katedry realizuje zamdwienie.

Odbioru prac dokonuje dziekan Wydziatu na podstawie protokotu odbioru. (Zatgcznik nr 6)



Zatacznik do Uchwaty Senatu nr 67/2019 z dnia 16.12.2019 r.

Odbioru prac w przypadku postepowan w sprawie nadania stopnia doktora, stopnia doktora
habilitowanego lub tytutu profesora dokonuje Rektor lub osoba upowazniona przez Rektora
(zatgcznik nr 6)
§3
Realizacja zadan finansowanych z subwenc;ji
na utrzymanie i rozwoéj potencjatu badawczego

Do realizacji wydatkéw w ramach zadania badawczego uprawniony jest kierownik zadania,
wskazany we wniosku.

Kierownikiem zadania badawczego moze by¢ nauczyciel akademicki zatrudniony w ramach
stosunku pracy w Akademii.

W celu ztozenia zamdwienia na ustuge u zewnetrznego kontrahenta kierownik zadania sktada
whiosek w Biurze ds. Nauki, Rozwoju Kadr i Wydawnictwa (Zatacznik nr 3) w terminie nie
pozniej niz 30 dni przed jego realizacja.

Po akceptacji zamodwienia przez pracownika Biura ds. Nauki, Rozwoju Kadr
i Wydawnictwa oraz jego weryfikacji i rejestracji w Dziale Zamdwien Publicznych kierownik
zadania badawczego realizuje zamowienie.

Umowy cywilno-prawne w ramach subwencji na utrzymanie i rozwdj potencjatu badawczego
przygotowuje Biuro ds. Nauki, Rozwoju Kadr i Wydawnictwa.

Whiosek o przygotowanie umowy cywilno-prawnej (Zatgcznik nr 5) winien by¢ ztozony do
Biura ds. Nauki, Rozwoju Kadr i Wydawnictwa w terminie nie pdzniej niz na 14 dni przed
wydarzeniem, za$ w przypadku spraw wydawniczych w terminach zawartych w Regulaminie
Wydawnictwa.

Whiosek o wyjazd stuzbowy krajowy lub zagraniczny w ramach zadania badawczego
pracownik sktada w terminie nie pdzniej niz na 14 dni przed wyjazdem (Zatacznik nr 4) w
Biurze ds. Nauki, Rozwoju Kadr i Wydawnictwa.

Osoba delegowana, po uzyskaniu akceptacji pracownika Biura ds. Nauki, Rozwoju Kadr i
Wydawnictwa i Rektora (w przypadku podrézy zagranicznej) sktada wypetniony wniosek do
wiasciwego dziekana, ktdry po akceptacji wniosku zleca wystawienie polecenia wyjazdu
stuzbowego w Dziale Kadr i Ptac.

Odbioru prac dokonuje Rektor oraz kierownik zadania badawczego (Zatacznik nr 6).

§4

W przypadku, gdy zamodwienie realizowane bedzie przez podmiot zewnetrzny
i konieczne jest uregulowanie majatkowych praw autorskich lub ustalenie zasad wzajemnej
wspotpracy, niezbedne jest zawarcie stosownej umowy przed realizacja zamdwienia, po
wczesniejszej jego akceptacji przez Rektora. Umowe przygotowuje pracownik Biura ds. Nauki,
Rozwoju Kadr i Wydawnictwa (zadanie badawcze) lub inna komdrka organizacyjna
odpowiedzialna za zamowienie (zadania dydaktyczne).

Zrealizowang umowe cywilno-prawng wraz z rachunkiem potwierdzajagcym wykonanie pracy,
polecenie wyjazdu stuzbowego wraz z zatgcznikami, otrzymang fakture/rachunek kierownik
zadania badawczego sktada niezwtocznie (w ciggu 7 dni kalendarzowych) w Biurze ds. Nauki,
Rozwoju Kadr i Wydawnictwa, zas w przypadku zadania dydaktycznego we wifasciwym
dziekanacie.

Wydatki merytorycznie kwalifikuje kierownik Biura ds. Nauki, Rozwoju Kadr
i Wydawnictwa (subwencja na utrzymanie i rozwdj potencjatu badawczego) oraz dziekan
(subwencja na utrzymanie i rozwéj potencjatu dydaktycznego).

Pracownik Biura ds. Nauki, Rozwoju Kadr i Wydawnictwa/dziekanatu przekazuje opisane
dokumenty do Dziatu Kadr i Pfac (polecenie wyjazdu stuzbowego wraz z zatgcznikami, umowy
cywilno-prawne wraz z rachunkiem), oraz do Kwestury (faktury, rachunki, umowy o
wspotprace).
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5. Wszelkie materiaty (w tym biblioteczne), aparatura naukowo-badawcza i srodki trwate
zakupione lub wytworzone w ramach realizacji zadan sfinansowanych z subwencji stanowi¢
beda wtasnos¢ Akademii. Wiasnos¢ produktéw, utwordw i efektéw bedacych wynikiem prac
w ramach projektdw naukowo-artystycznych regulujg przepisy o wtasnosci intelektualnej i
prawie autorskim, zas zasady komercjalizacji wynikéw prac naukowo-badawczych okresla
Ustawa o szkolnictwie wyzszym i nauce.

6. Zakup i wypozyczenia materiatéw bibliotecznych realizowane sg na podstawie zasad
obowigzujgcych w Bibliotece Gtéwnej.

7. Zamowienie sprzetu, S$rodkéw trwatych, niematerialnych i prawnych, remontéw
pomieszczen, niezwigzanych z dziatalnoscia naukowo-badawczg winny by¢é wczesniej
zaakceptowane przez Kanclerza.

8. Kierownik zadania odpowiada za merytoryczng realizacje zadania badawczego lub
dydaktycznego.  Wszelkie  zmiany  powinny by¢ na  biezgco  aktualizowane
i przekazywane pisemnie do akceptacji dziekana lub Biura ds. Nauki, Rozwoju Kadr i
Wydawnictwa. W przypadku nieprawidtowe] realizacji zadania, skutkujgcej dla uczelni
konsekwencjami prawnymi i finansowymi, odpowiedzialnos¢ ponosi¢ bedzie kierownik
zadania.

9. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg przepisy:

- Ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce,

- Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych,

- Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks pracy,

- Ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towardw i ustug,

- Ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o Prawie autorskim i prawach pokrewnych,

- Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych,

- Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 13 grudnia 2018 r. w sprawie
sposobu podziatu srodkéw finansowych na utrzymanie i rozwdj potencjatu dydaktycznego
oraz potencjatu badawczego znajdujgcych sie w dyspozycji ministra wtasciwego do spraw
szkolnictwa wyzszego i nauki oraz na zadania zwigzane z utrzymaniem powietrznych statkow
szkolnych i specjalistycznych osrodkdw szkoleniowych kadr powietrznych,

- inne akty wewnetrzne Akademii.

Zatgcznik nr 1 — budzet zadaniowy (wzor).

Zatacznik nr 1a — prowizorium na finansowanie wydatkdéw inwestycyjnych.

Zatacznik nr 2 — wniosek na realizacje zadania badawczego/dydaktycznego.

Zatacznik nr 3 —wniosek na zamdwienie ustug.

Zatacznik nr 4 — wniosek na wyjazd stuzbowy.

Zatgcznik nr 5 — wniosek na zatrudnienie wykonawcy w ramach umowy cywilno-prawne;j.
Zatgcznik nr 6 — protokot odbioru wykonania prac.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu podziatu i wydatkowania subwencji
w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarsku
Budzet zadaniowy na rok 2020

WYDZIAL «..voeeeeeeeeeeseseeennns
KATEDRA (Y)ouurevveeeresemsssssssssssssssanssssssssns

Whioskowana

Kategoria zadania Nazwa zadania (kierownik zadania) m‘;::lﬁ:lj;: kwota J(T(‘::::trl;? U“;Zif; rzrz\:llzcii;/;l.i:;\ny
DYDAKTYKA

1. KURSY MISTRZOWSKIE, SEMINARIA

METODYCZNE | WARSZTATY
1
2
3
4
5
6
7

| 0,00 zi| 0,00 zi|

2. ORGANIZACJA WYDARZEN
ARTYSTYCZNO-NAUKOWYCH

N o b N PR



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu podziatu i wydatkowania subwencji
w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarsku

Budzet zadaniowy na rok 2020

| 0,00 zif 0,00 zi|
[3. NAGRANIE | WYDANIE CD |
1
2
3
4
5
| 0,00 zi| 0,00 zi|
4. UPOWSZECHNIANIE WYNIKOW
BADAN (WYJAZDY NA KONFERENCIE,
KONCERTY, PUBLIKACJE NAUKOWE)
1
2
3
4
5
| 0,00 zif 0,00 zi|
5. ZAKUP MATERIALOW DO PROJEKTOW
NAUKOWO-ARTYSTYCZNYCH
1
2
3
4
| 0,00 zif 0,00 zi|

|6. DZIAtALNOSC WYDAWNICZA I

u b WN B



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu podziatu i wydatkowania subwencji
w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarsku
Budzet zadaniowy na rok 2020

6
7
8
9
10
11
12
13
| 0,00 zi| 0,00 zi|
7. UDZIAL STUDENTOW |
DOKTORANTOW W KONKURSACH,
WARSZTATACH, FESTIWALACH, SESJACH
STUDENCKICH
1
2
3
4
5
6
| 0,00 zi|
[8- WYMIANA MIEDZYNARODOWA |
1
2
3
4
5
6
7
| 0,00 zi|

9. ZAKUP | WYPOZYCZENIA NUT |
LTERATURY




Zatgcznik nr 1 do Regulaminu podziatu i wydatkowania subwencji
w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarsku
Budzet zadaniowy na rok 2020

1
2
3
4
5
| 0,00 zif 0,00 zi|
[10. DELEGACIE PEDAGOGOW |
1
2
3
4
5
6
| 0,00 zi| 0,00 zi|
11. DELEGACJE STUDENTOW |
DOKTORANTOW
1
2
3
4
5
| 0,00 zt|
[12. PRAKTYKI STUDENCKIE |
1
2
3
4
| 0,00 zi|

|13. ZAKUP MATERIALOW DO DYDAKTYKII
1
2




Zatgcznik nr 1 do Regulaminu podziatu i wydatkowania subwencji
w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarsku
Budzet zadaniowy na rok 2020

3
4
| 0,00 zi|
[14. ROZWOJ KADRY |
1
2
3
4
5
6
7
| 0,00 zi|
15. PRZEWODY DOKTORSKIE
UCZESTNIKOW STUDIOW
DOKTORANCKICH
1
2
3
4
5
6
| 0,00 zt|
tacznie:
WNIOSKOWANA KWOTA NAUKA | 0,00 zt

WNIOSKOWANA KWOTA DYDAKTYKA 0,00 z’fl




Zatgcznik nr 1 do Regulaminu podziatu i wydatkowania subwencji
w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarsku
Budzet zadaniowy na rok 2020

(data, podpis i piecze¢ dziekana)



Zatacznik nr 1a do Regulaminu podziatu i wydatkowania subwencji
w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku

PROWIZORIUM NA FINANSOWANIE WYDATKOW INWESTYCYJNYCH

NA ROK ................
LT 1 7 A £
Rodzaj wydatku Tytut wydatku Kwota Whnioskujacy

L Zakupy instrumentéw |
1
2
3
4

-zt
Il. [Zakupy innego sprzetu i mebli |
1
2
3
4

-zt
. [Remonty |
1
2
3



Zatacznik nr 2 do Regulaminu podziatu i wydatkowania subwencji
w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku

WNIOSEK
o przyjecie do planu rzeczowo-finansowego i finansowanie
zadania badawczego/dydaktycznego z subwencji w roku kalendarzowym .....................
w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku

NAUKA* L] DYDAKTYKA* L]

L WWWAZIAT ettt et e e ettt ae st st e R s ea Rtttk et et eRe aReehe she e e Resenteb et et et eneane s
P ) =] [ - TR
3. Kierownik zadania

a) NAUCZYCIEI @KAUEMICKI ..vcvievieeciee ettt ettt ettt et e st b st s sae e s bt s e eteses et aesste e nssssateeen
(imie i nazwisko)

Temat zadania/tytut osiggniecia naukowego/artystycznego do postepowania w sprawie nadania stopnia
lub tytutu:

D) DOKEOTANT ...ttt sttt e e b ettt et e aeebesbe st steseeseatasbesses e st sesessebeabe st seessasassasbasaessrssassasabe st stesesanansnsanens

Tytut rozprawy doktorskiej:

(imie i nazwisko)

4. Przewidywany okres Wykonywania zadania ........cccceveeeeeeeee ettt st s e b s s re et s

* whasciwe zaznaczy¢

Zadanie badawcze (np. organizacja wydarzen naukowo-artystycznych z udziatem nauczycieli akademickich lub uczestnikéw
szkoty doktorskiej, wyjazd na konferencje naukowg, konsultacje naukowe, na przeprowadzenie kwerendy biblioteczne;j,
wydanie publikacji naukowej lub nut, nagranie lub wydanie ptyty CD).

Zadanie dydaktyczne (np. organizacja wydarzen naukowych dla studentdéw, organizacja kurséw mistrzowskich
i warsztatow studenckich, organizacja konkurséw dla studentow, praktyki dyrygenckie, wyjazdy studentéw na konferencje i
konkursy, organizacja koncertow, festiwali i spektakli z udziatem studentéw, wydawanie skryptéw i podrecznikdw o
charakterze dydaktycznym).
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu podziatu i wydatkowania subwencji
w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku

5. Krétka charakterystyka zadania (w tym zatozenia i cele)

6. Przewidywany kosztorys zadania

Na: Kwota wnioskowana

Ustugi obce (na fakture/rachunek)**

Umowy cywilnoprawne™ ™ ... ivnriecsencesnecseesesssessesssessesssnssseenns

data wszczecia postepowania
Koszty postepowania o nadanie stopnia doktora,
doktora habilitowanego lub tytutu profesora

Razem:

** prosze wyszczegdlnic¢
UWAGA!

Whiosek o sfinansowanie zadania badawczego lub dydaktycznego nalezy ztozy¢ do Biura ds. Nauki, Rozwoju Kadr i
Wydawnictwa, do dnia 5 listopada roku poprzedzajgcego rok przyznania subwencji.

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z Regulaminem podziatu i wydatkowania subwencji w Akademii
Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku.

(data) (podpis wnioskujgcego) (data) (podpis przyjmujgcego wniosek)
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu podziatu i wydatkowania subwencji
w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku

Akademia Muzyczna im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku
ZAMOWIENIE (APARATURA NAUKOWO-BADAWCZA, MATERIALY, UStUGI OBCE)

Tytut zadania badawczego

ZAMOWIENIE
Proponowany model i parametry Decvzia i podpis pracownika
l.p. Rodzaj zaméwienia* Zrédto finansowania** Kwota techniczne lub wymagania X vz) p, p ’p .
RN Dziatu Zamoéwien Publicznych
do zamdwienia / ilo$¢ sztuk

1.
2.
3.
4,
5.
6.

UZaSAANIENIE ZAMOWIENIA ... ..uitieiieceeiietiee e etetetteteectetetteseeete st teseseetesesbeseassae st sesbesasestesssseseas et sessessesesesssssseasoe sessesbesaasahensssessesaeeessas st eas et ses bt saseeeses st ens et sensessssatesennsnane s

Pracownik Biura ds. Nauki, Rozwoju Kadr i Wydawnictwa zgoda Rektora
(data) (podpis osoby sktadajgcej zamdwienie) (podpis i pieczec) (podpis i pieczec)

* np. aparatura naukowo-badawcza (instrumenty muzyczne, sprzet komputerowy z oprogramowaniem lub inne), materiaty (np. biurowe, promocyjne, kostiumy, materiaty biblioteczne), ustugi obce (np. druk, sktad tekstu, ksero,
nagranie i mastering ptyt, noclegi, ustuga gastronomiczna, projekt graficzny, oswietlenie, reklama).
** wypetnia pracownik Biura ds. Nauki, Rozwoju Kadr i Wydawnictwa.



Zatacznik nr 4 do Regulaminu podziatu i wydatkowania subwencji
w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku

Whiosek na wyjazd stuzbowy

Whioskuje o wystawienie polecenia wyjazdu stuzbowego:

(data, podpis osoby wnioskujgcej) (podpis pracownika Biura ds. Nauki, Rozwoju
Kadr i Wydawnictwa)**

zgoda Rektora na przelot samolotem zgoda Dziekana na wyjazd stuzbowy

(podpis i pieczec) (podpis i pieczec)

* niepotrzebne skresli¢
** dotyczy realizacji zadania badawczego



Zatacznik nr 5 do Regulaminu podziatu i wydatkowania subwencji
w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku

Whiosek o przygotowanie umowy

Whioskuje o zawarcie umowy:

o CYWIlNO-prawnej z PAn@m/Panig™ ...ttt er et r s et sttt e bes s

O Z MM ZEWNEEIZNG ettt ettt sttt e st b e s et seb e b bt e ee s et ebe sea e ene s et s et eneen
(nazwa i adres firmy, NIP, REGON)

do realizacji zadania badawczego/dydaktycznego*

.......................................................................................... (tytut dzieta, rodzaj pracy)
NAWYAZIAIE ettt st sttt ettt e e aaeebe st see e sea e s be b et et et e s aae e et ne e senbenteseereneans
kwota wynagrodzenia Brutto .............cceeeceeceeceeineneeneenens
(data) (podpis osoby wnioskujqcej)
(data) (podpis osoby uprawnionej

do przygotowania umowy cywilno-prawnej)

* niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 6 do Regulaminu podziatu i wydatkowania subwencji
w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku

PROTOKOt ODBIORU WYKONANIA PRAC

sporzadzony:

MIEJSCOWOSE: v data: e,

N POASTAWIE:  oiiiicieieeiet ettt st st e sttt e et ete st steseeses e seaseseesseserseaeaseebesee see snsessessesensersaneesesen seenernen
(nr faktury /rachunku /umowy*)

Odbiorca przyjmuje / nie przyjmuje* pod wzgledem jakoSciowym i ilosciowym zgodnym z fakturg / rachunkiem /
umowa* wykonane dzieto / prace*:

wyrazajac zgode na zakwalifikowanie wydatku i dokonanie ptatnosci za przedmiot faktury / rachunku / umowy*.

Rektor / Dziekan** Kierownik zadania badawczego
(podpis i pieczec) /kierownik katedry
(podpis)

* wihasciwe podkresli¢
** odbioru prac badawczych dokonuje Rektor lub osoba upowazniona przez Rektora, natomiast prac dydaktycznych Dziekan Wydziatu.



