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Akademia Muzyczna
im. Stanistawa Moniuszki
w Gdarnsku

Zarzadzenie nr 81/2024
Rektora Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarnsku
z dnia 26 wrzes$nia 2024 roku

w sprawie wprowadzenia
Procedury windykacji naleznosci
w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku

Dziatajgc na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce, zarzgdzam co nastepuje:

§1
Wprowadza sie Procedure windykacji naleznosci w Akademii Muzycznej im. Stanistawa
Moniuszki w Gdarisku, w brzmieniu okreslonym w zatgczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Niniejsze zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgca
od dnia 1 pazdziernika 2024 roku.

Zatgeznik:
- Procedura windykacji naleznosci w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku
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Zatacznik do Zarzadzenia nr 81/2024
Rektora Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdanisku z dnia 26 wrzesnia 2024 r.

PROCEDURA WINDYKACJI NALEZNOSCI

w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku

Stan naleznosci Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarnsku (zwanej dalej
aMuz) jest weryfikowany przez wyznaczonego pracownika Kwestury na koniec kazdego
miesigca.

Pracownik Kwestury sporzadza raport ze stanu naleznosci, zaznacza w nim naleznosci
przeterminowane i przedktada go do wiadomosci Zastepcy Kwestora, a w razie jego
nieobecnosci do Kwestora.

Dla naleznosci przeterminowanych Pracownik Kwestury wystawia pierwsze wezwania
do zaptaty i wysyta pocztg lub przekazuje dtuznikom osobiscie za potwierdzeniem
odbioru.

W przypadku braku wptaty w terminie wskazanym w pierwszym wezwaniu do zaptaty,
wysytane jest przez pracownika Kwestury drugie wezwanie do zaptaty z prognozowang
kwotg odsetek oraz dodatkowo podejmowany jest kontakt telefoniczny z dtuznikiem

w celu wyegzekwowania naleznosci.

W przypadku bezskutecznosci powyzszych dziatan, pracownik Kwestury przekazuje
sprawe do osoby prowadzgcej obstuge prawng aMuz, w celu wystania wezwania
przedsgdowego i podjecia dziatan zmierzajgcych do skierowania sprawy na droge
postepowania sgdowego.

Osoba prowadzgca obstuge prawng aMuz zobowigzana jest informowa¢ Kwesture
o podjetych dziataniach i stanie zgtoszonych spraw nie rzadziej niz raz na kwartat.

Na dzien bilansowy naleznosci wyceniane sg w kwocie wymaganej zaptaty
z zachowaniem zasady ostroznosci, zgodnie z art. 28 ust. 1 pkt 7 Ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci.

Odpis aktualizujgcy naleznos$ci tworzy sie na koniec kazdego roku kalendarzowego
dla naleznosci przeterminowanych, co do ktérych sptata nie jest prawdopodobna.

W przypadku otrzymania zaptaty po terminie, Akademia obcigza kontrahenta nota
odsetkowsy, jesli kwota odsetek przewyzsza wartosc 8,70 zt.



