Regulamin Studia Nagran

Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku

uchwalony na podstawie §18 ust. 1

Statutu Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku

§1 Postanowienia ogolne

Studio Nagran Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku (dalej Studio

Nagran) jest pozawydziatowa jednostka organizacyjng o zadaniach ustlugowych, podlegta

Kanclerzowi.

Uzytkownikami Studia Nagran moga by¢ pracownicy Akademii Muzycznej, osoby

swiadczace ushugi w zakresie dydaktyki lub nauki na podstawie uméw cywilnoprawnych,

studenci, doktoranci oraz, na zasadach komercyjnych, osoby spoza Uczelni.

Studio Nagran prowadzi dzialalnos¢ polegajaca na:

a) rejestracji i przygotowaniu do archiwizacji nagran koncertow i wydarzen artystycznych
organizowanych przez Akademi¢ Muzyczna,

b) wspieraniu dziatalno$ci naukowej, artystycznej i dydaktycznej prowadzonej przez
Akademi¢ Muzyczng poprzez zapewnienie obstugi audiowizualnej i o$wietleniowe]
Uczelni,

C) rejestracji, digitalizacji i opracowywaniu materiatow dzwigkowych 1 tresci
multimedialnych
- niezbednych dla prowadzonej w Akademii Muzycznej dziatalno$ci artystycznej,
naukowej lub dydaktycznej lub
- w celu archiwizacji lub zabezpieczenia zbiorow.

d) udostgpnianiu posiadanych urzadzen na =zasadach okreSlonych w niniejszym
Regulaminie.

. Udostepnienie sprzetu oraz pomieszczen Studia Nagran nastgpuje zgodnie z posiadanymi

mozliwosciami sprzetowymi 1 czasowymi, na podstawie wniosku oraz Regulaminu

Wewnetrznego Studia Nagran — zatacznikinr 11 3.

Whiosek sktada si¢ na formularzu znajdujacym si¢ na stronie www.amuz.gda.pl pisemnie

lub mailowo przesytajac na adres email studio@amuz.gda.pl.

Whioski w sprawie rejestracji, nagtosnienia, o§wietlenia i obstugi audiowizualnej powinny
zostac¢ zgtoszone z wyprzedzeniem co najmniej 10 dni roboczych, a w przypadku koncertow
lub wydarzen przypadajacych w sobote¢ lub w dniu ustawowo wolnym od pracy

— z wyprzedzeniem co najmniej 15 dni roboczych.
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Do obstugi Studia Nagran oraz urzadzen pozostajacych w jego stalej dyspozycji

upowazniony jest wylgcznie pracownik Studia Nagran.

§2 Rejestracja Recitali i Koncertéw Dyplomowych
Rejestracja recitali 1 koncertow dyplomowych na terenie Akademii Muzycznej w Gdansku
odbywa si¢ na pisemne zlecenie ztozone na odpowiednim wniosku (do pobrania w Studio

Nagran lub ze strony internetowej www.amuz.gda.pl) — zatgcznik nr 2.

Tryb sktadania wnioskéw okresla §1 punkt 51 6.

Wraz z wnioskiem zleceniodawca zobowigzany jest dostarczy¢ szczegdtowy program
recitalu lub koncertu, zawierajacy informacje o miejscu, godzinie, wykonawcach (imi¢
i nazwisko oraz instrument), utworach (imi¢ i nazwisko kompozytora, tytul, nazwy czesci,
czas trwania).

Rejestracja recitali 1 koncertow dyplomowych odbywajacych si¢ poza budynkami Akademii
Muzycznej wymaga kazdorazowo uprzedniej zgody Kierownika Studia Nagran.

Studio Nagran jest zobowigzane do udostepnienia studentowi oraz innym wykonawcom
recitalu i koncertu ptyty z jego nagraniem najp6zniej w terminie 5 dni roboczych od jego
zarejestrowania.

Student otrzymuje nieodptatnie jedng ptyte CD lub DVD z zarejestrowanym materialem,
oraz, na swoja prosbe, rowniez zapis w formie pliku w formacie uzgodnionym
z Kierownikiem / pracownikiem Studia Nagran.

Kopia nagrania w formacie CD lub DVD wraz z pelnym opisem zawarto$ci przekazywana
jest do Fonoteki Uczelni w terminie 21 dni roboczych od dnia rejestracji, natomiast
kierownikowi wtlasciwej jednostki udzielany jest dostep do serwera, na ktéorym
przechowywane jest nagranie w formie cyfrowej skompresowane;.

Studio Nagran przechowuje materiat w oryginalnej formie cyfrowej w ciggu 21 dni
roboczych od dnia rejestracji. W przypadku nieodebrania materiatu w w/w terminie, Studio
Nagran ma prawo usung¢ posiadany material.

Wykonanie niezgloszone w terminie opisanym w §1 ust. 5 lub niebedace recitalem
dyplomowym moze zosta¢ zarejestrowane samodzielnie przez studenta przy wykorzystaniu
rejestratora audio lub kamery video udostepnionej na zasadach okreslonych w niniejszym

regulaminie.

§3 Naglosnienie i oSwietlenie recitali i koncertow dyplomowych
. Naglo$nienie i o$wietlenie recitali 1 koncertoéw dyplomowych odbywajacych si¢ na terenie

Akademii Muzycznej w Gdansku odbywa si¢ na pisemne zlecenie ztozone na odpowiednim
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wniosku (do pobrania w Studio Nagran lub ze strony internetowej www.amuz.gda.pl) —

zatgcznik nr 2. Tryb sktadania wnioskow okresla §1 punkt 51 6.

. Naglosnienie i o§wietlenie recitalu i koncertu dyplomowego moze zosta¢ zgloszone przez
studenta dyplomanta.

. Najpdzniej na 5 dni roboczych przed planowanym wydarzeniem nalezy w Studio Nagran
ztozy¢ program recitalu wraz z riderem technicznym, zawierajacym informacj¢ o miejscu,
godzinie, wykonawcach (imi¢ i nazwisko oraz instrument), utworach (imi¢ i nazwisko
kompozytora, tytut, nazwy czesci, dlugos¢ trwania).

Warunki zawarte w riderze technicznym moga by¢ zrealizowane wylacznie w zakresie
mozliwosci technicznych i personalnych Studia Nagran.

Realizacja koncertu przez osob¢ spoza Uczelni moze nastapic¢ tylko za zgoda Kierownika

Studia Nagran.

§4 Wypozyczanie sprzetu
Studio Nagran udostepnia pracownikom Uczelni oraz studentom podstawowy sprzet
niezbedny do prowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych, wymieniony w zalaczniku nr 4.
Okres wypozyczenia nie moze przekroczy¢ 5 dni roboczych.
Kierownik Studia Nagran prowadzi ewidencj¢ wypozyczen — zeszyt wypozyczen.
W zeszycie wypozyczen odnotowuje si¢ nazwe, rodzaj 1 numer seryjny lub ewidencyjny
udostgpnionego sprzetu, dat¢ wypozyczenia, cel wypozyczenia, planowany okres
wypozyczenia, dat¢ zwrotu oraz dane osoby wypozyczajacej — imi¢ i nazwisko, nazwa
jednostki Uczelni, w ktorej jest zatrudniona lub studiuje, oraz dane kontaktowe
wypozyczajacego (adres, telefon oraz e-mail).
Wydanie i zwrot sprze¢tu odbywa si¢ za pisemnym pokwitowaniem — zalgcznik nr 1.
W przypadku uszkodzenia sprzetu lub jego zaginigcia odpowiedzialno$¢ materialng ponosi
WYpPOZyczajacy.
Wypozyczajacy ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za uzycie sprzetu  zgodnie
z zadeklarowanym przeznaczeniem. W przypadku stwierdzenia usterek wypozyczonego
sprzetu, wypozyczajacy jest zobowigzany do ich natychmiastowego zgloszenia
Kierownikowi Studia Nagran.
Przed zwrotem Wypozyczajacy jest zobowigzany do usunigcia swoich plikow
z pozyczonych no$nikoéw (rekordery, kamera video).
W razie braku zwrotu sprzetu w terminie albo jego zwrotu w stanie uszkodzonym

Kierownik Studia Nagran zawiadamia wiasciwego Dziekana lub Kanclerza.
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§5 Rejestracja koncertow
Rejestracja koncertu odbywajacego si¢ na terenie Akademii Muzycznej w Gdansku odbywa
si¢ na pisemne zlecenie zlozone na odpowiednim wniosku (do pobrania w Studio Nagran
lub ze strony internetowej] www.amuz.gda.pl) — zatgcznik nr 2. Tryb sktadania wnioskow

okresla §1 punkt 51 6.

Kazdy pedagog moze zleci¢ rejestracje koncertu, ktérego wykonawcg jest pedagog lub jego
student.

Rejestracja koncertu wykonywana jest przy uzyciu mikrofonéw podwieszanych
pojemnosciowych, za§ na wniosek osoby uprawnionej rOwniez przy uzyciu kamery wideo.
Dokonanie nagran w innej konfiguracji sprzetowej niz wskazana w pkt. 3 jest mozliwa
za zgoda Kierownika Studia Nagran, wedhug posiadanych mozliwos$ci technicznych.
Rejestracja koncertu odbywajacego si¢ poza budynkami Akademii wymaga kazdorazowo
zgody Kierownika Studia Nagran. Decyzj¢ o rozliczeniu kosztoéw takiej rejestracji
podejmuje Prorektor ds. organizacyjnych i nauczania.

Studio Nagran nie ponosi odpowiedzialnosci z tytutu prawa autorskiego i producenckiego.
Za rozliczenia z podmiotami uprawnionymi z tytutu praw autorskich i praw pokrewnych
wylaczna odpowiedzialno$¢ ponosi wykonaweca.

Studio Nagran dokonuje opracowania nagrania koncertu w terminie 5 dni roboczych od dnia
rejestracji.

Warunkiem otrzymania kopii CD jest dostarczenie czystej plyty.

Kopia nagrania przekazywana jest wraz z pelnym opisem zawartosci do Fonoteki Uczelni
w terminie 25 dni roboczych od dnia rejestracji.

W przypadku nieodebrania materiatu po uptywie 25 dni roboczych od wydarzenia, Studio
Nagran zastrzega sobie prawo do skasowania materiatu.

Wydarzenia muzyczne; ktérych walory artystyczne predestynuja do edycji CD lub DVD,
mogg by¢ nagrywane technikg wielomikrofonowg i z uzyciem kilku kamer wideo.

Decyzje o realizacji takiego nagrania podejmuje Rektor, Kanclerz Ilub Prorektor
ds. artystycznych i wspotpracy z zagranica, z uwzglednieniem mozliwo$ci technicznych
1 personalnych Studia Nagran.

Czas opracowania nagrania opisanego w ust. 11 okresla Rektor w uzgodnieniu
z Kierownikiem Studia Nagran 1 jest on uzalezniony od jego ztozonoSci.

Na polecenie Rektora, Kanclerza lub Prorektora ds. artystycznych i wspotpracy z zagranica
Studio moze przeprowadzi¢ transmisje internetowg koncertu.

Zgloszenie transmisji powinno by¢ dokonane najpozniej 10 dni roboczych przed

wydarzeniem.
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16. W zgloszeniu nalezy okresli¢ przyblizong maksymalng liczbe stluchaczy / widzéw w celu

rezerwacji tacza internetowego i serwera o odpowiedniej przepustowosci.

§6 Obsluga audiowizualna konkurséw muzycznych
1. Studio Nagran zapewnia obstluge audiowizualng konkurséw muzycznych organizowanych
przez Akademi¢ Muzyczng w Gdansku i odbywajacych si¢ na terenie Uczelni.
2. Obstuga audiowizualna konkursow muzycznych odbywajacych si¢ na terenie Akademii
Muzycznej w Gdansku odbywa si¢ na pisemne zlecenie ztozone na odpowiednim wniosku

(do pobrania w Studio Nagran lub ze strony internetowej www.amuz.gda.pl) — zalacznik

nr 2. Tryb sktadania wnioskoéw okresla §1 punkt 51 6.

3. Zgloszenie powinno zawiera¢ szczegdélowy harmonogram przestuchan konkursowych
1 koncertow laureatow.

4. Zakres obstugi (o$wietlenie, naglos$nienie, rejestracja przestuchan 1 koncertéw,
ew. transmisja internetowa) jest kazdorazowo ustalany przez Organizatora Konkursu

z Kierownikiem Studia Nagran.

§7 Obsluga audiowizualna sesji naukowych
1. Studio Nagran zapewnia obstuge audiowizualng sesji naukowych organizowanych przez
Akademie¢ Muzyczng w Gdansku i odbywajacych si¢ na terenie Uczelni.
2. Obstuga audiowizualna sesji naukowych odbywajacych si¢ na terenie Akademii Muzycznej
w Gdansku odbywa si¢ na pisemne zlecenie ztozone na odpowiednim wniosku (do pobrania

w Studio Nagran lub ze strony internetowej www.amuz.gda.pl) — zalacznik nr 2. Tryb

sktadania wnioskow okresla §1 punkt 51 6.

3. Zgloszenie musi zawiera¢ szczeg6towy harmonogram sesji.

4. Zakres obslugi (o$wietlenie, naglo$nienie, przygotowanie niezbednego sprzetu, rejestracja
obrad i1 koncertéw towarzyszacych) jest kazdorazowo ustalany przez Organizatora Sesji
z Kierownikiem Studia Nagran.

5. Organizator Sesji jest odpowiedzialny za prawidlowe wykorzystanie uzyczonych urzadzen
oraz ich zwrot w stanie nieuszkodzonym. Zwrot powinien nastapi¢ niezwlocznie

po zakonczeniu sesji w formie okreslonej przez Kierownika Studia Nagran.

§ 8 Obsluga audiowizualna innych przedsiewzieé
o charakterze dydaktycznym oraz digitalizacja zbiorow
1. Studio Nagran zapewnia obstuge audiowizualng innych przedsiewzie¢ o charakterze
dydaktycznym — wykladow, audycji szkolnych, koncertow 1 innych wydarzen
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organizowanych przez Akademi¢ Muzyczng odbywajacych si¢ na terenie Uczelni.

2. Obsluga audiowizualna innych przedsigwzig¢ o charakterze dydaktycznym odbywajacych
si¢ na terenie Akademii Muzycznej w Gdansku odbywa si¢ na pisemne zlecenie ztozone
na odpowiednim wniosku (do pobrania w Studio Nagran lub ze strony internetowej

www.amuz.gda.pl) — zatgcznik nr 2. Tryb sktadania wnioskéw okresla §1 punkt 51 6.

3. Zakres obstugi (oswietlenie, naglosnienie, przygotowanie materialow audiowizualnych,
przygotowanie niezbednego sprzetu) jest kazdorazowo ustalany przez Organizatora
z Kierownikiem Studia Nagran.

4. Studio Nagran prowadzi wsparcie techniczne dla uzytkownikéw sprzetu audiowizualnego
w Akademii Muzyczne;j.

5. Organizator przedsiewziecia jest odpowiedzialny za prawidlowe wykorzystanie uzyczonych
urzadzen oraz ich zwrot w stanie nieuszkodzonym. Zwrot powinien nastapi¢ niezwtocznie
po zakonczeniu przedsiewziecia w formie okreslonej przez Kierownika Studia Nagran.

6. Studio Nagran na wniosek Biblioteki Glownej wykonuje ustuge kopiowania dostarczonych
materiatdéw dzwigkowych i1 audiowizualnych wraz z ich obrobka w celu digitalizacji
1 archiwizacji zbioréw bibliotecznych.

7. Studio Nagran na wniosek pracownika Akademii Muzycznej wykonuje ustuge kopiowania
materialow dzwigkowych 1 audiowizualnych wraz z ich obrobka do celow dydaktycznych
artystycznych oraz naukowych.

8. Czynnos$ci zwigzane z digitalizacja, o ktorych mowa w punkcie 6 1 7, dotycza jedynie
materiatdw dzwigkowych 1 audiowizualnych, ktorych Biblioteka Giowna nie moze

zdigitalizowac¢ we wlasnym zakresie.

§9 Zakup i ewidencja sprzetu
1. Studio Nagran prowadzi obstuge zwigzang z zakupem, ewidencja, modernizacja i
biezacymi naprawami sprzetu audio-video:
e analizuje stan wyposazenia Akademii Muzycznej w sprzet audiowizualny,
e wnioskuje w sprawie zakupow wyposazenia,
e zakup sprze¢tu odbywa si¢ w oparciu o preliminarz — plan zakupdéw poszczegdlnych
jednostek Uczelni zaakceptowany przez Kanclerza,
e zakupy sprzgtu nieobjetego planem oraz platne naprawy sprzgtu wymagaja

zatwierdzenia przez Kanclerza.
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§10 Odplatne nagrania i inne ushugi
1. Studio Nagran wykonuje odptatnie nagrania niebedace bezposrednio zwigzane z dydaktyka:
e materiaty konkursowe,
e materialy kwalifikacyjne na stypendia, kursy, studia zagraniczne,
e materialy do przewodow doktorskich i habilitacyjnych,
® nagrania promocyjne,
e inne nagrania (réwniez dla zleceniodawcow spoza Uczelni).

2. Doktorantom i habilitantom bedacym pracownikami Akademii Muzycznej w Gdansku
przystuguje nieodptatnie 5 godzin nagran w godzinach pracy Studia Nagran.

3. Nagrania odptatne wykonywane sa przez pracownikéw Studia Nagran poza godzinami
pracy etatowej.

4. Pracownicy Studia Nagrah prowadza ewidencj¢ wykonanych nagran.

5. Studio Nagran w miar¢ mozliwosci wykonuje odptatne ustugi skanowania, drukowania,
nadruk na ptytach, projekty oktadek i nadrukow na plytach, wypalania ptyt CD, DVD,
kopiowania ptyt CD, DVD, kopiowania z innych no$nikéw (ptyta analogowa, kaseta
magnetofonowa, tasma szpulowa, Mini Disc, VHS).

6. Koszt 1 szczegotowe zasady wynajmu Studia Nagran okre$la ,,Cennik Wynajmu Studia
Nagran Akademii Muzycznej w Gdansku” wydawany przez Kanclerza w uzgodnieniu
z Rektorem.

7. Odptatno$¢ za obstuge audiowizualng pomieszczen wynajetych komercyjnie przez

Akademi¢ Muzyczng w Gdansku jest kazdorazowo ustalana z Kierownikiem Studia Nagran.

Zataczniki:
Zalacznik nr 1 — Wniosek o udostgpnienie sprzgtu/pomieszczen Studia Nagran
Zatacznik nr 2 — Wniosek o obstuge audiowizualng
Zatacznik nr 3 — Regulamin Wewnetrzny Studia Nagran
Zaltacznik nr 4 — Sprzet podlegajacy wypozyczeniu w Studiu Nagran



