
Gdańsk, dn. ................................
Dane studenta/doktoranta:                                                                                
Imię i nazwisko: ………………………………..	
Wydział: ……………………………………………
Nr albumu: ……………………………………….	
Adres e-mail: …………………………………….
Dziekan/Prorektor[footnoteRef:1] …………………………. [1:  W przypadku wyjazdów finansowanych z budżetu wydziału, budżetu badawczego lub dydaktycznego podanie należy skierować do właściwego Dziekana. 
**W przypadku wyjazdów finansowanych ze środków Samorządu Studenckiego, kół naukowych oraz z pozostałych źródeł (w tym zewnętrznych), podanie należy skierować do właściwego Prorektora.] 

………………………………………………………….
………………………………………………………….

Wniosek o pokrycie kosztów wyjazdu studenta/doktoranta

Nazwa i data wydarzenia, nazwa organizatora: 	
Termin wyjazdu i powrotu: ………………………………………………………………………………..
Źródło finansowania wyjazdu**: ……………………………………………………………………………
	
· Proszę o dokonanie przez Akademię wpłaty z tytułu opłaty konferencyjnej / opłaty wpisowej
Wysokość opłaty: .......................
Nazwa instytucji przyjmującej opłatę: ......................................................................................................
Nr rachunku bankowego, na który należy uiścić opłatę: .......................................................................................
Tytuł przelewu: ....................................................................................
Termin wniesienia opłaty: .......................................................................

· Zwracam się z prośbą o zgodę na zwrot kosztów przejazdu
Środki transportu: ………………………….
Koszt przejazdu: .................................

· Zwracam się z prośbą o zgodę na zwrot kosztów ubezpieczenia w podróży zagranicznej 
Koszt ubezpieczenia w podróży zagranicznej: ..................................

· Zwracam się z prośbą o zgodę na pokrycie innych kosztów związanych z wyjazdem 
Rodzaj i szacowana wysokość kosztów: 	
	
	

WAŻNE! Wszystkie wydatkowane koszty muszą być potwierdzone prawidłowo wystawioną fakturą bądź rachunkiem. Dokumenty te muszą być wystawione na dane Akademii Muzycznej im. Stanisława Moniuszki w Gdańsku, z wyjątkiem biletów komunikacji publicznej.


	
	
	…………………………………………

	
	

	/czytelny podpis studenta/


Opinia Pedagoga prowadzącego/Opiekuna: 	
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
	
Decyzja Dziekana/Prorektora:  
Wyrażam zgodę / nie wyrażam zgody* na pokrycie kosztów:
· opłaty konferencyjnej / opłaty wpisowej w wysokości ……………………………….
· kosztów przejazdu do wysokości ………………………………….
· kosztów ubezpieczenia w podróży zagranicznej do wysokości …………………………….
· innych kosztów (podać rodzaj i wysokość kosztów): ………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..




	
	
	……………………………………
	……………………………………

	
	
	data
	podpis i pieczęć Dziekana/Prorektora


* Niepotrzebne skreślić



Po pozytywnej decyzji o pokryciu kosztów wyjazdu studenta/doktoranta właściwy pracownik Działu Nauczania wystawia i rejestruje Zastępczy dowód księgowy – wyjazd studenta/doktoranta, za wyjątkiem:
· wyjazdów osób reprezentujących Samorząd Studencki, kiedy dokument rejestruje pracownik Biura Rektora.
· wyjazdów finansowanych ze źródeł zewnętrznych, kiedy dokument rejestruje Dział Kadr i Płac.


Informacja o kategoriach i wysokości kosztów pokrywanych przez Akademię Muzyczną im. Stanisława Moniuszki w Gdańsku została przekazana studentowi/doktorantowi dnia: ……………………………………………………………..



	
	…………………………………………

	
	podpis pracownika Działu Nauczania/Biura
Rektora/ Działu Kadr i Płac






