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REGULAMIN WYDAWNICTWA

AKADEMII MUZYCZNEJ IM. STANISLAWA MONIUSZKI
W GDANSKU

§1

. Wydawnictwo Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku, zwane dalej

Wydawnictwem, jest ogdlnouczelniang jednostka naukowa Akademii w ramach Biura ds.
Nauki, Rozwoju Kadr i Wydawnictwa, dziatajaca na podstawie Statutu Akademii.
Wydawnictwo Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku, zgodnie z
komunikatem Ministra Edukacji 1 Nauki z dnia 22 lipca 2021 r., znajduje si¢ w wykazie
punktowanych wydawnictw publikujacych recenzowane monografie naukowe.

Zadaniem Wydawnictwa jest wydawanie drukiem badz w formie elektronicznej
czasopism naukowych, monografii, nut, materialdow konferencyjnych, skryptow lub
zeszytow naukowych, przewodnikéw do ¢wiczen, podrecznikéw metodycznych, edycji
zroédlowo-krytycznych utworéw muzycznych, materiatéw informacyjnych dotyczacych
Akademii, innych prac, oraz wydawnictw fonograficznych zwanych dalej publikacjami.
Wydawnictwo wydaje prace w jezyku polskim i w jezykach kongresowych.
Wydawnictwo moze wydac rozprawe doktorska nauczyciela akademickiego w przypadku:
- wyrdznienia rozprawy przez Senat Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w
Gdansku,

- otrzymania nagrody Prezesa Rady Ministrow za wyrdzniajaca si¢ rozprawe doktorska,

- otrzymania nagrody im. Ks. Prof. Hieronima Feichta,

- otrzymania innej prestizowej nagrody za rozprawe doktorska.

- otrzymania grantu zewngtrznego w drodze konkursu, ktorego przedmiotem jest
publikacja rozprawy doktorskiej w Wydawnictwie.

Nadzor merytoryczny nad Wydawnictwem sprawuje Prorektor ds. organizacji
1 nauki, ktéry zawiera umowy wydawnicze z autorami, umowy licencyjne oraz umowy o z
wlascicielami majatkowych praw autorskich do utworu w imieniu Wydawcy.
Wydawnictwem kieruje Redaktor naczelny.

Wydawnictwo prowadzi dziatalno$¢ na podstawie rocznego planu wydawniczego.

Roczny plan wydawniczy powstaje w oparciu o wnioski autorow publikacji, zglaszanych
do Wydawnictwa nie po6zniej niz do 15 grudnia roku poprzedzajacego rok wydania
publikacji (termin nie dotyczy publikacji wydawanych w ramach przyznanych
zewngtrznych projektow badawczych).

Roczny plan wydawniczy stanowi podstawe do sporzadzenia planu rzeczowo-
finansowego Wydawnictwa, bedacego elementem skltadowym planu rzeczowo-
finansowego Akademii.

Redaktor naczelny w szczegolnie uzasadnionych przypadkach ma prawo przyja¢ do
wydania rowniez publikacje niezgloszone w planie wydawniczym.

Wydawnictwo moze zleca¢ wszelkie prace zwigzane z procesem wydawniczym, bez
wzgledu na rodzaj publikacji, innym podmiotom i osobom.

Wydawnictwo prowadzi wewngtrzny rejestr wydanych publikacji.

§2

. W celu realizacji zadan okreslonych w §1 ust. 2 Wydawnictwo wykorzystuje:

a) S$rodki finansowe przyznane w ramach subwencji,
b) dotacje ministra wlasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego,
c¢) dotacje z zewngtrznych projektow naukowo-badawczych,
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d) s$rodki finansowe z innych zrédet — instytucji 1 przedsigbiorstw panstwowych lub
prywatnych,

e) inne $rodki finansowe.

Srodkami finansowymi Wydawnictwa dysponuje Redaktor naczelny, a nadzér nad

gospodarka finansowg sprawuje Rektor.

Cennik stawek honorariow wydawniczych reguluje odregbne zarzadzenie Rektora.

§3
Redaktora naczelnego powotuje i odwotuje Rektor po zasiegnigciu opinii Senatu.
Redaktorem naczelnym Wydawnictwa moze by¢ nauczyciel akademicki posiadajacy co
najmniej stopien doktora sztuk muzycznych, ktéry nie byl karany karg dyscyplinarng w
zwigzku z popetnieniem czynu, o ktérym mowa w art. 287 ust. 2 Ustawy z dnia 20 lipca
2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.
Do zadan Redaktora naczelnego nalezy:
a) sporzadzanie redakcji merytorycznej publikacji z dyscypliny sztuki muzyczne,
b) reprezentowanie Wydawnictwa na zewnatrz, bez mozliwosci podejmowania decyzji
finansowych,
c) kwalifikowanie 1 akceptowanie materiatow zlecanych do druku pod wzgledem
merytorycznym,
d) powolywanie redaktora technicznego, korektora, recenzentow publikacji,
e) powotywanie dodatkowego redaktora merytorycznego lub redaktora merytorycznego
publikacji spoza dyscypliny sztuki muzyczne w porozumieniu z autorem,
f) nadzor nad wilasciwym przebiegiem cyklu wydawniczego oraz akceptowanie prac z
tym zwigzanych,
g) sporzadzanie sprawozdan dotyczacych dziatalno$ci wydawniczej Akademii,
h) przygotowywanie uméw wydawniczych z autorami i tlhumaczami oraz umoéow z
recenzentami,
1) przygotowywanie umow licencyjnych z wydawnictwami na wydawanie prac
opublikowanych przez Wydawnictwo,
j) wnioskowanie o przyznanie numeréw ISBN, ISSN, ISMN oraz identyfikatora
obiektow cyfrowych, czyli identyfikatora DOI,
k) zlecanie sktadu tekstu oraz edyc;ji i sktadu nut,
1) zlecanie prac graficznych i layoutu publikacji,
m) wspotpraca z drukarniami,
n) ustalenie naktadu publikacji po zasiggnieciu opinii Kwestora i Dyrektora Biblioteki,
a w przypadku publikacji jednoautorskiej — jego autora,
0) tworzenie aktualnej instrukcji wydawniczej dla autoréw publikacji,
p) dbalo$¢ o podnoszenie kwalifikacji pracownikow Wydawnictwa w zakresie nowych
technik edytorskich.
Redaktor naczelny jest odpowiedzialny, z tytutu pelnienia swej funkcji, przed Rektorem.
Organem doradczym koordynujacym dziatalno$¢ wydawniczg w Akademii jest Senacka
Komisja ds. dziatalno$ci naukowe;j.

§4
Redaktorem merytorycznym moze by¢ osoba posiadajaca co najmniej stopien doktora
habilitowanego w dyscyplinie, ktorej dotyczy publikacja, ktora nie byta karana karg
dyscyplinarng w zwiazku z popetieniem czynu, o ktorym mowa w art. 287 ust. 2 Ustawy
z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.
Do zadan Redaktora merytorycznego nalezy:
a) wspolpraca z autorami w celu przygotowania publikacji do druku,
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b) wstgpna ocena poziomu naukowego tekstu zaproponowanego do opublikowania,

c) weryfikacja materiatéw sktadajacych si¢ na publikacj¢ zgodnie z zasadami
wydawania publikacji okreslonymi przez Wydawnictwo,

d) sporzadzenie redakcji naukowej publikacji,

e) przekazywanie kompletu materiatow publikacji wraz z dokumentacja do
Wydawnictwa.

Za czynno$ci wymienione w §4 ust. 2 Redaktorowi merytorycznemu, niezatrudnionemu

w Akademii przystuguje honorarium, zgodnie z cennikiem stawek honorariéw

wydawniczych.

Redaktor merytoryczny jest odpowiedzialny przed Redaktorem naczelnym w zakresie

przestrzegania regulaminu Wydawnictwa 1 zasad wydawania publikacji.

Przepisy ust. 14 stosuje si¢ do Redaktora merytorycznego powotywanego jednorazowo

dla wydania okreslonego tytutu.

§5
Prace administracyjno-biurowe Wydawnictwa wykonuje specjalista ds. wydawnictw,
ktéry podlega Redaktorowi naczelnemu.
Do zadan specjalisty ds. wydawnictw nalezy w szczegolnosci:
a) obstuga korespondencji wychodzacej i przychodzacej oraz odbieranie potaczen
przychodzacych,
b) nadzorowanie przeplywu informacji oraz dokumentow w Wydawnictwie i biezace
przekazywanie ich redaktorowi naczelnemu,
c) terminowe kontaktowanie si¢ z autorami oraz innymi wspOtpracownikami
Wydawnictwa i negocjowanie warunkow wspotpracy,
d) przygotowywanie zapytan ofertowych dotyczacych skladu, druku oraz innych ustug
zwigzanych z procesem wydawniczym,
e) przygotowywanie pism i dokumentow wykorzystywanych w pracy Wydawnictwa,
f) wyszukiwanie wtascicieli autorskich praw majatkowych do utwordéw przyjetych do
planu wydawniczego,
g) uczestniczenie w planowaniu merytorycznej zawartosci publikacji,
h) sporzadzanie kalkulacji na ustugi wydawnicze,
1) przesylanie kompletnych materiatow zatwierdzonych przez redaktora naczelnego do
sktadu 1 druku,
j) zglaszanie do Biblioteki Narodowej wykorzystanych w Wydawnictwie numerow
ISBN, ISSN, ISMN,
k) nadawanie numeroéw DOI publikacjom,
1) prowadzenie rejestru wydanych przez Wydawnictwo zaswiadczen,
m) wprowadzanie danych publikacji do Platformy Polskich Publikacji Naukowych,
zgodnych z zawartg umowa,
n) monitoring trendéw rynkowych oraz dziatan konkurencji,
0) tworzenie biezacych zestawien 1 rejestrow, ewidencji oraz przedkladanie ich
redaktorowi naczelnemu raz w tygodniu,
p) organizowanie i obstuga spotkan zwigzanych z procesem wydawniczym oraz
bezposredni kontakt z klientem 1 autorem,
q) kompletowanie i przekazywanie materiatéw graficznych do skladu,
r) przygotowywanie materiatow na stron¢ sklepu wydawnictwa 1 przekazywanie
pracownikowi odpowiedzialnemu za ich upowszechnienie,
s) Scista wspolpraca z pracownikami odpowiedzialnymi za sprzedaz 1 promocje
wydawnictw,
t) archiwizacja dokumentacji zwigzanej z procesem wydawniczym,
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u) wykonywanie korekty technicznej i jezykowej tekstu, grafiki po sktadzie,

v) wspolpraca przy rozliczaniu subwencji 1 dotacji zewngtrznych przyznanych na
wydanie publikacji,

w) zglaszanie publikacji wydanych w Wydawnictwie do konkursow, nagréd i na targi
ksigzki.

§6

. Ustala si¢ wysokos$¢ naktadu od 100 do 150 egzemplarzy publikacji drukowanych za$

wydawnictw fonograficznych do 500 egzemplarzy. Wysoko§¢ nakladu bedzie
uzalezniona od charakteru publikacji 1 mozliwosci finansowych Akademii.

W szczeg6lnych przypadkach, na wniosek autora, Redaktor naczelny moze zwigkszy¢
lub zmniejszy¢ wysoko$¢ naktadu.

Podziatu naktadu na egzemplarze bezplatne i przeznaczone do sprzedazy dokonuje
Redaktor naczelny wedlug zasad, ktore reguluje odrebne zarzadzenie Rektora.

Oprécz tradycyjnej wersji papierowej Wydawnictwo moze rozpowszechnia¢ swoje
publikacje w wersji elektronicznej (w postaci e-booka) na platformach cyfrowych
wyspecjalizowanych firm.

Artykulty w czasopismach naukowych publikowane w otwartym dostepie (Open
Access) udostepniane sg nieodplatnie w formacie pliku pdf.

§7
Dystrybucja 1 promocja wydawnictw Akademii zajmuje si¢ pracownik Biblioteki
Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku wyznaczony przez
Dyrektora Biblioteki.
Dystrybucja wydawnictw odbywa si¢ za posrednictwem strony internetowej oraz metoda
tradycyjna.
Prowadzeniem sklepu internetowego Wydawnictwa i aktualizacja danych na stronie
internetowej www.wydawnictwo.amuz.gda.pl zajmuje si¢ pracownik Biblioteki.
Przychody ze sprzedazy publikacji sa przychodami Akademii.
Ewidencja sprzedanych egzemplarzy jest corocznie uzgadniana przez osobe zajmujaca
sie dystrybucja wydawnictw z Kwesturg nie po6zniej niz do dnia 25 stycznia.
Biblioteka zajmuje si¢ wysylka egzemplarzy obowigzkowych oraz wspotpracg z
wybranymi bibliotekami uczelnianymi w zakresie wymiany wydawnictw wtasnych.
Do dnia 30 stycznia roku nastepujacego po sprzedazy uzgodniona ewidencja
przekazywana jest przez Biblioteke Redaktorowi naczelnemu.
Corocznie do dnia 15 grudnia przeprowadzana jest wewnetrzna inwentaryzacja
magazynu Wydawnictwa przez pracownikow Biblioteki wyznaczonych przez Dyrektora
Biblioteki.

§8
Publikacje (z wyjatkiem fonograficznych 1 nutowych) zglaszane do Wydawnictwa
podlegaja procesowi recenzji i kontroli antyplagiatowe;.
Recenzenci wybierani sg spoza Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w
Gdansku, sposréd  pracownikow  badawczych lub  badawczo-dydaktycznych
posiadajacych co najmniej stopien doktora habilitowanego.
Nazwiska recenzentéw prac umieszczane sg na stronie redakcyjnej publikacji.
Recenzentowi za przygotowanie recenzji przystuguje jednorazowe honorarium ustalone
wedtug cennika stawek honorariow wydawniczych.
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§9

Wydawanie i rozpowszechnianie publikacji przez Wydawnictwo odbywa si¢ na podstawie
zasad szczegdlowych zawartych w ,,Zasadach przyjmowania i publikowania publikacji w
Wydawnictwie Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku” (zal. 1) oraz
wedtug instrukcji wydawniczej (zal. 2).

§10

Niniejszy Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 25 lutego 2019 r.

Zakaczniki:

1. Zasady przyjmowania i publikowania publikacji w Wydawnictwie Akademii Muzycznej
im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku.

2. Instrukcja wydawnicza.

3. Formularz recenzji publikacji ztozonej do druku w Wydawnictwie Akademii Muzycznej
im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku.

4.  Wz6r umowy wydawnicze;.

5. Os$wiadczenie autorskie.
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