avMuz

Akademia Muzyczna
im. Stanistawa Moniuszki
w Gdansku

Zarzadzenie nr 71/2025
Rektora Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku
z dnia 11 wrze$nia 2025 roku

w sprawie powotania Zespotu Wdrozeniowego
ds. Systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja
w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarsku

Dziatajac na podstawie art. 23 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce zarzadzam, co nastepuje:

§1
Powotuje sie Zespdt Wdrozeniowy ds. Systemu Elektronicznego Zarzadzania
Dokumentacjg w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku w sktadzie:

Bogdan Theisebach — przewodniczacy zespotu,
Beata Tarnacka - cztonek zespotuy,

Katarzyna Matwiejczyk - cztonek zespotu,
Aneta Wéjcicka — cztonek zespotu,

Kamila Kutakowska — cztonek zespotu,

Piotr Gizinski- cztonek zespotu,

Kamil Gérzynski - cztonek zespotu,

Marcin Kleindienst - cztonek zespotu.
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§2
Zadaniem Zespotu jest wdrozenie Systemu Elektronicznego Zarzgdzania Dokumentacja
w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku, atakze zapewnienie
jednostkom organizacyjnym aMuz wsparcia przy wdrazaniu tego systemu, w tym
w szczegdblnosci:

1) przeprowadzenie niezbednych prac w celu wdrozenia Systemu Elektronicznego
Zarzadzania Dokumentacjg jako podstawowego sposobu wykonywania
czynnosci kancelaryjnych oraz dokumentowania przebiegu zatatwiania
i rozstrzygania spraw w poszczegélnych obszarach dziatalnosci Akademii
Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku,

2) ocena funkcjonalnosci Systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja
i jego testowanie;

3) opracowanie i aktualizowanie dokumentacji zwigzanej z elektronicznym
zarzadzaniem dokumentacjg w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki
w Gdarnsku,
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4) wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi aMuz w zakresie potrzebnym
do prawidtowe]j obstugi i funkcjonowania Systemu Elektronicznego Zarzadzania
Dokumentacja.

§3

Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Akademii Muzycznej
im. Stanistawa Moniuszki
/-/
prof. dr hab. Ryszard Minkiewicz
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