avMuz

Akademia Muzyczna
im. Stanistawa Moniuszki
w Gdansku

Zarzadzenie nr 120/2024
Rektora Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku
z dnia 7 listopada 2024 roku

w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Studia Nagran
Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku

Dziatajac na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo
o szkolnictwie wyZzszym i nauce zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie Regulamin Studia Nagran Akademii Muzycznej m. Stanistawa Mo-
niuszki w Gdarisku, w brzmieniu okreslonym w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2
1. Niniejsze zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgca
od dnia 21 listopada 2024 r.
2. Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia uchyla sie dotychczas
obowigzujgcy Regulamin Studia Nagrari Akademii Muzycznej im. Stanistawa
Moniuszki w Gdarisku.

Zatgcznik:
- Regulamin studia nagrari Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku.

Rektor
Akademii Muzycznej
im. Stanistawa Moniuszki
/-1
prof. dr hab. Ryszard Minkiewicz

ul. kgkowa 1-2

80-743 Gdansk
Zarzadzenia Rektora T|+48 58 300 92 01
Akademii Muzycznej M | rektorat@amuz.gda.pl

im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku www.amuz.gda.pl
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Zatgcznik do Zarzadzenia nr 120/2024 Rektora Akademii Muzycznej
im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku z dnia 7 listopada 2024 r.

REGULAMIN STUDIA NAGRAN
AKADEMII MUZYCZNEJ IM. STANISEAWA MONIUSZKI W GDANSKU
dotyczacy zapewnienia obstugi wydarzen artystycznych
w zakresie audio, o$wietlenia i multimediéw, a takze nagran audio i video

§1

Niniejszy Regulamin okresla zasady dziatania Studia Nagran aMuz.

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa o:

a) aMuz - nalezy przez to rozumieé¢ Akademie Muzyczng im. Stanistawa Moniuszki
w Gdarisku,

b) Biurze Promocji — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Promocji aMuz,

c) Biurze Wydarzen — nalezy przez to rozumieé Biuro Wydarzen aMuz,

d) Dziale Administracyjno-Gospodarczym — nalezy przez to rozumie¢ Dziat
Administracyjno-Gospodarczy aMuz,

e) Studiu Nagran — nalezy przez to rozumieé¢ Studio Nagran aMuz,

f) Koordynatorze wydarzenia — nalezy przez to rozumie¢ osobe upowazniong z ramienia
aMuz do organizacji wydarzenia i odpowiedzialng za jego prawidtowe i terminowe
zgtoszenie (pedagog aMuz),

g) Kierowniku Katedry — nalezy przez to rozumieé Kierownika Katedry, do ktérej przynalezy
koordynator wydarzenia,

h) formularzu ,zgto$ wydarzenie" — nalezy przez to rozumieé¢ formularz zgtaszania
wydarzenia zamieszczony na stronie www.amuz.gda.pl,

i) formularzu ,zgto$ zapotrzebowanie” — nalezy przez to rozumie¢ formularz
zgtaszania zapotrzebowania dla wydarzenia zamieszczony na stronie www.amuz.gda.pl,

j) formularzu ,zgto$ swéj dyplom” — nalezy przez to rozumie¢ formularz zgtoszenia
recitalu dyplomowego, koncertu dyplomowego, dyplomowych prezentaciji, dostepny
na stronie www.amuz.gda.pl,

k) jednostkach administracyjnych — nalezy przez to rozumie¢ jednostki wymienione w
podpunktach a), b), c), d),

[) duzych salach — nalezy przez to rozumieé Sale Koncertowg aMuz, Aule, Sale S1, Sale S2
lub Sale Senatu.

Studio Nagran jest pozawydziatowg jednostkg organizacyjng o zadaniach ustugowych

i podlega Kanclerzowi.

Do korzystania ze Studia Nagran uprawnieni sg pracownicy aMuz, osoby $wiadczace

ustugi w zakresie dydaktyki lub nauki na podstawie umdéw cywilnoprawnych, studenci

i doktoranci. Na zasadach komercyjnych uprawnione sg réwniez osoby fizyczne oraz

podmioty gospodarcze spoza aMuz.

Studio Nagran prowadzi dziatalno$¢ ustugowa polegajaca na:

a) realizowaniu dziatalnosci dydaktycznej, naukowej i artystycznej prowadzonej przez aMuz
poprzez zapewnienie obstugi audiowizualnej, nagto$nienia oraz rejestracji audio i video,

b) udostepnianiu posiadanego sprzetu audio-video na zasadach okreslonych w niniejszym
Regulaminie (sprzet audio — video okreslony jest w zatgczniku nr 1 do niniejszego
Regulaminu),

c) realizacji nagran i wydarzen komercyjnych na zasadach opisanych w §4 i §6

Wypetniony wniosek o udostepnienie sprzetu przez Studio Nagran, wskazany w pkt. 5 b),

sktada sie osobiscie lub mailowo, przesytajac go na adres email: studio@amuz.gda.pl lub

poprzez aplikacje Studia. Wnioski oraz link do aplikacji znajdujg sie na stronie
www.amuz.gda.pl w zaktadce Studio Nagran.

§2

Realizacja wydarzen artystycznych oraz naukowych

Studio Nagran w ramach mozliwosci sprzetowych zapewnia obstuge nagtos$nienia,
os$wietlenia oraz multimediéw wydarzen artystycznych oraz naukowych organizowanych
przez aMuz, odbywajacych sig na terenie aMuz.

Zapotrzebowanie ze Studia Nagran do obstugi wydarzen artystycznych oraz naukowych
okresla Regulamin zgtaszania wydarzeri organizowanych przez Akademie Muzyczng im.
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Stanistawa Moniuszki w Gdarsku. Link do formularza ,zgto$ zapotrzebowanie” znajduje sie
na stronie www.amuz.gda.pl.

W przypadku zaznaczenia w tresci formularza punktéw dotyczgcych Studia Nagran
(nagtosnienie, oswietlenie, multimedia, inne zapotrzebowanie) pracownik Studia Nagran
nawigze kontakt z koordynatorem wydarzenia w ciggu 5 dni roboczych od dnia
prawidtowego ztozenia formularza, jesli realizacja zawnioskowanych ustug i ustalenia
szczego6tdw zwigzanych z realizacjg wydarzenia bedg tego wymagag.

§3

Realizacja recitali dyplomowych, koncertéw dyplomowych oraz dyplomowych prezentacji

Student zgtasza recital dyplomowy, koncert dyplomowy, dyplomowe prezentacje do Biura
Wydarzen poprzez formularz ,zgto$ swdj dyplom”, ktéry znajduje sie na stronie
www.amuz.gda.pl, do 3 dni po wyznaczeniu jego terminu. Jezeli realizacja koncertu wymaga
udziatu Studia Nagran, nalezy uzyskaé¢ termin recitalu i wypetnié formularz 30 dni
roboczych przed rozpoczeciem wydarzenia.

W przypadku zaznaczenia w treéci formularza punktéw: nagtoénienie, o$wietlenie,
multimedia, inne zapotrzebowanie — pracownik Studia Nagran nawigze kontakt z
dyplomantem w ciggu 5 dni roboczych od dnia prawidtowego ztozenia formularza, jesli
realizacja zawnioskowanych ustug i ustalenia szczeg6téw zwigzanych z realizacja
wydarzenia bedg tego wymagac.

Kierownicy katedr zgtaszajg wszystkie terminy recitali licencjackich wraz z ich programem
do Studia Nagran (email: studio@amuz.gda.pl) z wyprzedzeniem 14 dni roboczych ze
wzgledu na obowigzek ich rejestracji.

Realizacja koncertu dyplomowego przez osobe spoza aMuz moze nastapi¢ tylko za zgoda
Kierownika Studia Nagran oraz Kanclerza.

§4

Nagrania audio

Studio Nagran wykonuje odptatnie nagrania niezwigzane bezposrednio z dziatalnoscia
dydaktyczng aMuz. Cennik wynajmu Studia Nagran dostepny jest na stronie
www.amuz.gda.pl w zaktadce Studio Nagran.

Doktorantom i habilitantom, bedgcym pracownikami aMuz, przystuguje jednorazowo
nieodptatnie 5 godzin rejestracji materiatu dzwiekowego.

Rezerwacje duzych sal w celu realizacji nagran okresla Regulamin rezerwacji duzych sal na
potrzeby wydarzen artystycznych, naukowych i naukowo-artystycznych realizowanych w
Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku.

Aktualna zajeto$¢ duzych sal dostepna jest pod adresem www.sale.amuz.gda.pl.
Rezerwacja pomieszczen Studia Nagran w celu realizacji nagran ustalana jest z
Kierownikiem Studia Nagran.

Do rezerwacji duzych sal nalezy doliczyé czas na roztozenie sprzetu oraz jego
zwinigecie. Czas ten ustalany jest kazdorazowo z Kierownikiem Studia Nagran.

Przez ,Nagrania audio” rozumie sie rejestracje materiatu dZzwigkowego bez jego
postprodukcji (edycja, miks, mastering). Zarejestrowany materiat dzwigkowy

zostanie wydany po optaceniu w Kwesturze aMuz kosztéw realizacji nagrania.

Edycja, miks i mastering materiatu dzwigekowego moze nastgpi¢ po indywidualnym
ustaleniu terminu i kosztéw ich realizacji z pracownikiem Studia Nagran.

Studio Nagran wykonuje bezptatnie nagrania zwigzane z dziatalnoscig dydaktyczna
aMuz w liczbie do dwéch projektéw nagraniowych w roku akademickim. Projekty do
realizacji nagran bezptatnych wyznacza Prorektor ds. artystycznych. Ustalone projekty
nagraniowe realizowane sg w petnym zakresie (rejestracja, miks, mastering).
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§5

Nagrania video

Materiat video realizowany jest wytgcznie do celéw promocyjnych aMuz na zlecenie
Biura Promociji.

Nagrania video w innych celach niz promocyjnych aMuz, moga zosta¢ zrealizowane
jedynie na wniosek Prorektora ds. artystycznych.

§6

Realizacja wydarzen komercyjnych

Studio Nagran zapewnia odptatnie obstuge nagtosnienia, o$wietlenia oraz multimediéw
wydarzen komercyjnych odbywajgcych sie na terenie aMuz.

Decyzje o realizacji takiego wydarzenia podejmuje Kanclerz z uwzglednieniem mozliwosci
technicznych i personalnych Studia Nagran.

Dziat Administracyjno-Gospodarczy zgtasza zapotrzebowanie do Kierownika Studia Nagran
30 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem wydarzenia.

Koszt ustug Swiadczonych przez Studio Nagran okresla Cennik Studia Nagran Akademii
Muzycznej im. Stanistawem Moniuszki w Gdarisku.

Rozliczenie obstugi wydarzen komercyjnych nastepuje na podstawie faktury lub umowy
cywilnoprawnej miedzy poszczegdlnymi realizatorami wydarzenia (nagto$nienie, o$wietlenie,
multimedia), a Organizatorem wydarzenia.

§7
Udostepnianie sprzetu

Studio Nagran wypozycza pracownikom aMuz, studentom oraz doktorantom podstawowy
sprzet audio-video do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych (wykaz sprzetu znajduje sie w
zatgczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu).

Okres wypozyczenia, o ktérym mowa w ust. 1, nie moze przekroczy¢ 7 dni kalendarzowych.
Wydanie i zwrot sprzetu odbywa sig¢ na podstawie wniosku elektronicznego lub papierowego
stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu, za potwierdzeniem pracownika lub
Kierownika Studia Nagran.

W przypadku stwierdzenia usterek wypozyczonego sprzetu, wypozyczajacy jest
zobowigzany do ich natychmiastowego zgtoszenia Kierownikowi Studia Nagran.

W przypadku uszkodzenia sprzetu lub jego zaginigcia odpowiedzialno$¢ materialng ponosi
Wypozyczajgcy.

Przed zwrotem Wypozyczajacy jest zobowigzany do usunigcia swoich plikéw z pozyczonych
nos$nikéw (rekorder, kamera video).

§8

Zakup i ewidencja sprzetu

Studio Nagran prowadzi obstuge zwigzang z zakupem, ewidencjg, modernizacjg i biezgcymi
naprawami sprzetu audio-video, w tym:

a)

analizuje stan wyposazenia aMuz w sprzet audiowizualny,

b) wnioskuje w sprawie zakupu wyposazenia Studia Nagran (w przypadku wyposazenia sal

dydaktycznych wniosek sporzadzany jest przez Dziekana lub Prodziekana danego Wydziatu
w uzgodnieniu z Kierownikiem Studia Nagran),

c) dokonuje zakupu sprzetu w oparciu o preliminarz — plan zakupéw poszczegdlnych jednostek
aMuz, zaakceptowany przez Kanclerza (zakupy sprzetu nieobjetego planem oraz ptatne
naprawy sprzetu wymagajg zatwierdzenia przez Kanclerza).

Zataczniki:

1. Lista sprzetu audio-video studia nagran dostepnego do wypozyczeni.
2. Whniosek o udostepnienie sprzetu Studia Nagran.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu Studia Nagrar Akademii Muzycznej w Gdarisku

LISTA SPRZETU AUDIO-VIDEO STUDIA NAGRAN

DOSTEPNEGO DO WYPOZYCZEN

Lp. NAZWA RODZAJ / MODEL ILOSC
1| MIKROFON DYNAMICZNY SHURE SM58 4
2 | MIKROFON DYNAMICZNY AKG D7 1
3 | MIKROFON POJEMNOSCIOWY SHURE PG81 3
4 | MIKROFON POJEMNOSCIOWY AUDIO-TECHNICA AT 873R 2
5 | REJESTRATOR ZOOM H5 2
6 | REJESTRATOR ZOOM Q2N 2
7 | REJESTRATOR ZOOM Q8 2
8 | KAMERA CYFROWA PANASONIC 4K 2
9 | KAMERA CYFROWA PANASONIC FULL HD 2
10 | STATYW DO KAMERY BENRO 3
11 | GEOSNIKI/MONITORY PODtOGOWE EV ZXA1 4
12 | STATYW MIKROFONOWY DYNAWID 4
13 | KABEL SYGNALOWY XLR 10M 4
14 | KABEL SYGNALOWY XLR 5M 4
15 | KABEL SYGNALOWY XLR 3M 4
16 | PROJEKTOR OPTOMA UHD38X 1
17 | PROJEKTOR EPSON H979B 1
18 | KABEL SYGNALOWY HDMI 2
19 | MIKSER AUDIO ANALOGOWY BEHRINGER 1




Zatgcznik nr 2 do Regulaminu Studia Nagran Akademii Muzycznej w Gdarisku

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE SPRZETU STUDIA NAGRAN

Gdansk, ......coeeeeeeeeeeee e r.

Imie i nazwisko

Tel. kontaktowy

E-mail

Wnosze o udostepnienie w terminie od ...................

w celu:

sprzetu:

......................... (e [ T RRRTRRRT

Lp. NAZWA

RODZAJ / MODEL ILOSC

N

o | o0 b~ W

~N

czytelny podpis wnioskodawcy

Wyrazam / nie wyrazam zgody na udostepnienie sprzetu.

czytelny podpis kierownika/pracownika Studia Nagran

Os$wiadczam, ze:

O udostepniony sprzet zostat zwrécony w terminie i bez usterek

O w zwréconym sprzecie stwierdzono nastepujgce USEErki ..o ivininiiierr e

czytelny podpis kierownika / pracownika Studia Nagran



