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Akademia Muzyczna
im. Stanistawa Moniuszki
w Gdansku

Zarzadzenie nr 108/2025
Rektora Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku
z dnia 22 grudnia 2025 roku

w sprawie wprowadzenia

Regulaminu udzielania zamdwieri publicznych, ktérych wartosé
jest mniejsza niz kwota 170.000 ztotych

w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku

Dziatajgc na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce zarzgdzam co nastepuje:

§1
Wprowadza sie Regulamin udzielania zamdwieri publicznych, ktérych wartos¢ jest
mniejsza niz kwota 170.000 ztotych w Akademii Muzycznej m. Stanistawa Moniuszki
w Gdarisku, ktérego tres¢ stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
1. Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca
od dnia 1 stycznia 2026 roku.
2. Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia uchyla sie zarzadzenie
nr 17/2021 Rektora Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku
z dnia 23 lutego 2021 roku.

Zatacznik:
Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartosé jest mniejsza niz kwota
170.000 ztotych w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku.

Rektor
Akademii Muzycznej
im. Stanistawa Moniuszki
/-1
prof. dr hab. Ryszard Minkiewicz

ul. kgkowa 1-2

80-743 Gdansk
Zarzadzenia Rektora T|+48 58 300 92 01
Akademii Muzycznej M | rektorat@amuz.gda.pl
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Zatgcznik do Zarzadzenia nr 108/2025 Rektora Akademii Muzycznej
im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku z dnia 22 grudnia 2025 r.

w sprawie udzielania zaméwien publicznych,

ktérych wartoéé jest mniejsza niz 170 tysiecy ztotych

Regulamin udzielania zamdéwien publicznych,

ktérych warto$é jest mniejsza niz 170 tysiecy ztotych

§ 1.

Regulamin stosuje sie do udzielania zamédwien publicznych o wartosci

mniejszej niz kwota wskazana w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia

2019 r. Prawo zamowien publicznych zwanych dalej ,zamoéwieniami”.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia przygotowywane i prowadzone jest

w sposob:

1)

zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania

wykonawcéw,

przejrzysty,

proporcjonalny,

zapewniajgcy zastosowanie zasad racjonalnego gospodarowania

srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkéw publicznych

w sposoOb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowa realizacje

zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu

uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadéw,

z poszanowaniem przepiséw wynikajgcych z powszechnie

obowigzujgcego prawa, w tym m.in.:

a) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

b) Ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnos$ci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych,

c) Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,

d) Ustawy prawo zaméwien publicznych z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
w zakresie zapewniania dostepnosci,

e) Ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze
szczegolnymi potrzebami,

f) Ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych.

g) Ustawy z dnia 26 kwietnia 2024 r. o zapewnianiu spetniania wymagan
dostepnosci niektérych produktéw i ustug przez podmioty
gospodarcze.



Zamoéwienia wspotfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych

mechanizmoéw finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu

z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych

i dokumentow okreslajgcych sposoéb udzielania takich zamdwien.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem

postepowania o udzielenie zamdwienia wykonujg pracownicy jednostki

zapewniajgcy bezstronnosé i obiektywizm.

Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) kierownicy jednostek organizacyjnych,

2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci
przy udzielaniu zamoéwienia.

Przy udzielaniu zamdéwien realizowanych w zwigzku z projektami

finansowanymi z funduszy zewnetrznych Akademia zobowigzana jest

stosowa¢ wymagania w zakresie dostepnosci wynikajgce z wytycznych

i standardéw wskazanych przez podmioty, ktére przekazujg srodki na

realizacje projektow, w szczegdlnosci:

1) wszystkie tworzone w ramach zaméwient materiaty elektroniczne lub
drukowane muszg by¢ tworzone w formie dostepnej, w tym zgodnie
z aktualnym standardem WCAG,

2) wszystkie dziatania, w szczegdlnosci szkolenia, warsztaty, konferencje,
seminaria itd. zakwaterowanie uczestnikéw muszg by¢ realizowane tylko
i wytagcznie w obiektach w petni spetniajgcych wymagania w zakresie
dostepnosci — niezaleznie od tego, czy zapisani na dane dziatanie
uczestnicy sg osobami z niepetnosprawnoscia (takze
z niepetnosprawnosciami innymi niz ruchowa, np. koniecznos$é
zapewnienia petli induktofonicznej i napiséw w czasie rzeczywistym).
Niedopuszczalne jest organizowanie szkolent czy zakwaterowania
w obiektach nie spetniajagcych wymogdéw w zakresie dostepnosci,

3) przy zlecaniu dziatanh merytorycznych takich jak szkolenia, warsztaty,
webinary, wyktady, seminaria, konferencje i inne formy przekazywania
wiedzy i wymiany doswiadczen wykonawca musi przewidzie¢ analize
potrzeb uczestnikédw w zakresie szczeg6lnych potrzeb oraz zapewnié
dostepnos¢ adekwatng do zdiagnozowanych potrzeb takich jak na
przyktad: ttumaczenie na jezyk migowy, wydruki w alfabecie Braille'a,
materiaty w wers;ji elektronicznej, druk powiekszony i inne,

4) w przypadku tworzenia materiatéw audiowizualnych wykonawca musi
przewidzie¢ ich uniwersalne zaprojektowanie oraz realizacje zgodnie
z zapisami WCAG.



7.

W przypadku zamoéwien dotyczacych produktéw lub ustug, o ktérych mowa

w art. 3 PAD Akademia zobowigzana jest okresli¢ wtasciwosci tych produktéw
lub ustug zgodnie z wymaganiami w zakresie dostepnosci okreslonymi

w PAD.

Niedopuszczalne jest, aby jakiekolwiek roboty budowlane ustugi lub produkty
finansowane ze srodkéw publicznych, w tym funduszy unijnych nie spetniaty

wymagan w zakresie dostepnosci, z uwzglednieniem postanowien § 7.

§ 2.

Uzyte w tresci Regulaminu nazwy oznaczaja:

1.

10.

Akademia lub Uczelnia — Akademia Muzyczna im. Stanistawa Moniuszki

w Gdarisku.

Baza Konkurencyjnoséci (BJ2021) — aplikacja wspierajgca realizacje zasady
konkurencyjnosci rejestracja ogtoszen oraz zbieranie ofert).

Biuro do spraw dostepno$ci — jednostka Akademii koordynujgca dziatania
zwigzane z wyréwnywaniem szans w ksztatceniu oraz zatrudnieniu w ramach
Akademii, wspierajgca jednostki Akademii w procesie zapewniania
dostepnosci i wsparcia na podstawie Regulaminu wsparcia.

Ustawa Pzp lub przepisy Pzp — ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych.

Regulamin — Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartosé
jest mniejsza niz 170 tysiecy ztotych.

Zamawiajgcy — Akademia Muzyczna im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku
(ul. tgkowa 1-2, 80-743 Gdansk).

Kierownik Zamawiajgcego — Rektor lub osoba dziatajgca na podstawie
petnomocnictwa, w zakresie w nim wskazanym.

Kierownik jednostki organizacyjnej — kierownik dziatu lub samodzielne
stanowisko, okreslone w regulaminie organizacyjnym Akademii
merytorycznie wtasciwy ze wzgledu na przedmiot zamoéwienia

i odpowiedzialny za realizacje zamoéwienia, lub osoba/osoby dziatajgce w jego
imieniu na podstawie udzielonego upowaznienia.

Jednostka organizacyjna — merytorycznie wtasciwy ze wzgledu na
przedmiot zamoéwienia dziat lub samodzielne stanowisko, okreslone

w Regulaminie organizacyjnym Akademii.

Pracownik Zamawiajgcego — pracownik Zamawiajgcego, przygotowujacy

i przeprowadzajgcy postepowanie o udzielenie zamoéwienia, tj.:

1) kierownik jednostki organizacyjnej,



1.

12.

13.

14.

15.

16.

2) pracownik wyznaczony przez Kierownika jednostki organizacyjnej
(pracownik przygotowuje i przeprowadza postepowanie na ustne
polecenie Kierownika jednostki organizacyjnej).

Obstuga Zaméwien Publicznych (OZP) - dziat, stanowisko lub podmiot

zewnetrzny odpowiedzialny za przygotowanie i prowadzenie procedur

zamoéwien publicznych udzielanych przez Zamawiajgcego, dziatajacy

w granicach udzielonego petnomocnictwa w zakresie przygotowania

i prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia lub umowy.

Osoba ze szczegdblnymi potrzebami - osoba, o ktérej mowa w art. 2 pkt. 3

ustawy o zapewnianiu dostepnosci, czyli osoba, ktéra ze wzgledu na swoje

cechy zewnetrzne lub wewnetrzne, albo ze wzgledu na okolicznosci,

w ktoérych sie znajduje, musi podjg¢ dodatkowe dziatania lub zastosowaé

dodatkowe srodki w celu przezwyciezenia bariery, aby uczestniczy¢

w réznych sferach zycia na zasadzie réwnosci z innymi osobami. Do oséb ze

szczegdllnymi potrzebami zalicza sie miedzy innymi: osoby

z niepetnosprawnosciami, osoby w wieku senioralnym, osoby z urazami, po

wypadkach, w trakcie rehabilitacji, osoby nisko- lub wysokoroste, osoby

stosujgce dystans spoteczny.

Osoba z niepetnosprawnosciami - osoba, o ktérej mowa w art. 1 akapicie 2

Konwencji ONZ o prawach oséb niepetnosprawnych, czyli osoba, ktéra ma

dtugotrwale naruszong sprawnos¢ fizyczng, psychiczng, intelektualng lub

w zakresie zmystéw, co moze, w oddziatywaniu z réznymi barierami,

utrudniac jej petny i skuteczny udziat w zyciu spotecznym, na zasadzie

réwnosci z innymi osobami.

Projektowanie uniwersalne — o ktérym mowa w art. 2 Konwencji OZN

o prawach oséb niepetnosprawnych, oznacza projektowanie produktéw,

srodowiska, programéw i ustug w taki sposdéb, aby byty uzyteczne dla

wszystkich, w mozliwie najwiekszym stopniu, bez potrzeby adaptaciji lub
specjalistycznego projektowania. Uniwersalne projektowanie nie wyklucza
pomocy technicznych dla szczeg6lnych grup oséb z niepetnosprawnosciami.

Umowa - umowa odptatna zawierana miedzy zamawiajgcym a wykonawcg,

do ktdrej stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks

cywilny.

UZD - Ustawa z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze

szczegdllnymi potrzebami (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1411 z pdzniejszymi

zmianami).



17.

18.

19.

Zamoéwienie — umowa odptatna zawierana migedzy Zamawiajgcym

a wykonawcg, ktdrej przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajgcego od
wybranego wykonawcy robdt budowlanych, dostaw lub ustug.

Warto$¢ zaméwienia — nalezy przez to rozumieé catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug, ustalone przez
Zamawiajgcego z nalezytg starannoscia.

Najkorzystniejsza oferta — oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans
ceny i innych kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu zaméwienia albo
oferte z najnizszg cena.

20. Wykonawca - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna

nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robét
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub swiadczenie
ustug lub ubiega sie o udzielenie zamoéwienia, ztozyta oferte lub zawarta
umowe w sprawie zamowienia publicznego.

§ 3. Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia

Wartos$é szacunkowg zamdwienia ustala sie z uwzglednieniem przepiséw
ustawy Prawo zamoéwien Publicznych.

Przy ustalaniu wartosci szacunkowej danego zamoéwienia nalezy w sposéb
szczegdlny przestrzegaé przepiséw Pzp dotyczacych zakazu dzielenia
zamdwienia oraz zanizania jego wartosci w celu unikniecia stosowania
przepisow Pzp.

§ 4. Procedura wyboru Wykonawcy zamowienia

Czynnos¢ wyboru wykonawcy przeprowadza Jednostka organizacyjna

w jednej lub w kilku nastepujgcych formach:

1) przez zebranie informacji cenowych (co najmniej trzech z zastrzezeniem
ust. 3 paragrafu):
a) z dostepnych publikatoréw,

b) z dostepnych katalogdw, folderdw,

C) z prasy,

d) z ogtoszen,

e) ze stron internetowych,

f) z pism lub listéow elektronicznych przestanych przez Wykonawcoéw z

wtasnej inicjatywy,
g) zinnych zrédet nie wymienionych powyzej (np. wizyta w sklepie lub w
hurtowni w celu sprawdzenia cen i sporzagdzenie notatki stuzbowej);



2) przez zwré6cenie sie do Wykonawcéw:

a) telefonicznie: pracownik Zamawiajgcego dzwoni do potencjalnych
Wykonawcoéw (co najmniej trzech z zastrzezeniem ust. 3 tego
paragrafu) i sporzadza pisemng notatke zawierajgcg co najmniej date
rozmowy, dane Wykonawcéw i informacje o uzyskanych cenach,

b) kierujgc do potencjalnych Wykonawcéw (co najmniej trzech z
zastrzezeniem ust. 4 tego paragrafu) zaproszenie do ztozenia ofert w
formie pisemnej, ustnej, faxem lub elektronicznej; jezeli pracownik
Zamawiajgcego skieruje zaproszenie do ztozenia ofert do
Wykonawcow i otrzyma tylko jedng oferte, moze on dokona¢ wyboru
tej oferty;

3) poprzez zamieszczenie zaproszenia do ztozenia ofert na stronie
internetowej Zamawiajgcego; jezeli w wyniku tego zaproszenia zostanie
ztozona tylko jedna oferta pracownik Zamawiajgcego moze dokonaé
wyboru tej oferty.

Jezeli po dokonaniu jakichkolwiek czynnosci wskazanych powyzej w ust. 1 pkt

2 lub pkt 3 nie wptyng zadne oferty Pracownik Zamawiajgcego moze wybrac

Wykonawce bez koniecznosci ponownego dokonywania jakichkolwiek

czynnos$ci wskazanych w ust.1 pkt 2 lub pkt 3 lub czynnosci wskazanych w

ust. 1 pkt 1.

Pracownik Zamawiajgcego ma dowolnos¢ w wyborze sposobu

przeprowadzenia rozeznania rynku. Dopuszcza sie przeprowadzenie

rozeznania rynku w spos6b mieszany, tj. np.:

1) zebranie dwéch informacji cenowych ze strony internetowej,

2) skierowanie zaproszenia do ztozenia oferty do jednego Wykonawcy.

Dopuszcza sie negocjowanie cen i pozostatych parametréw ofert m. in. z

Wykonawcami, do ktérych zostato wystane zaproszenie do ztozenia oferty

lub ktérzy zgtosili sie w odpowiedzi na zaproszenie zamieszczone na stronie

internetowej Zamawiajgcego.

Jezeli istnieje mozliwos¢ nabycia dostaw, rob6t budowlanych lub ustug w

ramach oferty korzystniejszej niz zaoferowana w postepowaniu

przeprowadzonym uprzednio w trybie okreslonym w ust. 1 tego paragrafu,

Kierownik jednostki organizacyjnej moze zlecic¢ realizacje zamdwienia

Wykonawcy, u ktérego mozna naby¢ dostawy, roboty budowlane lub ustugi,

korzystniej, z pominigciem ofert zebranych wczesniej.

. Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejsza

oferte.

Dokumentacje czynnosci opisanych w paragrafie zatgcza sie do wniosku.



8. W przypadku odstgpienia od realizacji zamoéwienia, Jednostka organizacyjna
zgtasza ten fakt w OZP, w celu dokonania odpowiedniej korekty w rejestrze
wnioskow.

§ 5. Udzielenie zamdwienia

1. W celu realizacji zamoéwienia o wartosci powyzej 80 000 zt do kwoty
mniejszej niz 170 000 zt, pracownik merytoryczny sporzadza wniosek o
udzielenie zamdwienia.

2. Wzo6r wniosku o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego zawiera Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

3. Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie rzeczowo — finansowym przez
Kwestora oraz stwierdzeniu zgodnosci wydatku z prawem zaméwien
publicznych przez pracownika Dziatu Zamdwien Publicznych, wniosek jest
przedktadany do decyzji Kanclerza.

4. Wniosek o udzielenie zaméwienia zawiera w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamodwienia, z uwzglednieniem postanowien § 7,

2) termin realizacji/wykonania zamodwienia,

3) aktualng warto$¢ przedmiotu zamdwienia, oszacowang na podstawie cen
rynkowych lub kosztorysu,

4) dane osoby, ktéra dokonata ustalenia wartosci zamdwienia,

5) date ustalenia wartosci zamoéwienia (nie wczesniej niz 3 miesigce przed
dniem wszczecia postepowania),

6) nazwe i adres potencjalnych wykonawcéw zamowienia,

7) dane os6b odpowiedzialnych za realizacje zamdwienia.

5. Oferta na roboty budowlane powinna zawiera¢ réwniez wycene robét lub
kosztorys ofertowy. W przypadku robét budowlanych majgcych na celu
natychmiastowe usuniecie awarii, wycene robét lub kosztorys powykonawczy
mozna sporzadzi¢ po wykonaniu robét.

6. W przypadku zamoéwien powtarzajgcych sie w ciggu miesigca, kwartatu lub
roku, zamowienia mozna realizowaé na podstawie raz przeprowadzonej
procedury i jednego wniosku: odpowiednio — miesiecznego, kwartalnego lub
rocznego.

7. Za prawidtowe sporzgdzenie wniosku odpowiedzialno$é ponosi pracownik
Jednostki organizacyjnej.

8. Zbiorczy elektroniczny rejestr wnioskéw prowadzi osoba odpowiedzialna za
realizacje zaméwien publicznych.



9. Dokumentacja z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w § 4
przechowywana jest w OZP lub w Biurze Nauki i Rozwoju, w przypadku
zamowien, o ktérych mowa w § 8. ust. 1 pkt. 1) lit. m).

§ 6. Zamdwienia wspétfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej
o wartosci przekraczajgcej 80 000 ztotych

W przypadku zaméwien wspoétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej
procedura konkurencyjnosci okreslona w Wytycznych Ministra Funduszy

i Polityki Regionalnej dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027
wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r.

o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw europejskich

w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079, z pdzniejszymi
zmianami) obowigzuje dla zamdwien o wartosci od 80 000 zt przepisy § 5.
stosuje sie odpowiednio.

§ 7. Wymagania dostepnosci dla os6b ze szczegdlnymi potrzebami
w zamowieniach

1. W przypadku zaméwien, ktérych przedmiot zamdwienia przeznaczony jest
lub moze by¢ przeznaczony do uzytku oséb fizycznych, w tym pracownikéw
Akademii, opis przedmiotu zamoéwienia sporzadza sig, z uwzglednieniem
potrzeb i wymagan w zakresie dostepnosci dla oséb ze szczeg6lnymi
potrzebami, w tym osdb z niepetnosprawnosciami, oraz projektowania
uniwersalnego, chyba ze charakter zamoéwienia tego nie wymaga.

2. W przypadku zaméwien, ktérych przedmiot zamdwienia przeznaczonych jest
lub moze by¢ przeznaczony do uzytku oséb fizycznych nalezy uwzgledni¢
potrzeby i wymagania w zakresie dostepnosci architektonicznej, cyfrowej
oraz informacyjno-komunikacyjnej przedmiotu zaméwienia, co najmniej w
zakresie wskazanym w art. 6 UZD.

3. W przypadku zaméwienia, ktérego przedmiot przeznaczony jest lub moze by¢
przeznaczony do uzytku oséb fizycznych nalezy dokona¢ analizy potrzeb i
wymagan w zakresie korzystania z przedmiotu zamdwienia przez osoby ze
szczegdllnymi potrzebami, w tym osoby z niepetnosprawnosciami.

4. Jesli z analizy, o ktérej mowa w ust. 3, wynika, ze z przedmiotu zamoéwienia
beda korzystaty (bedag go uzywaty) osoby ze szczegdlnymi potrzebami, w
tym osoby z niepetnosprawnosciami, nalezy w jego opisie uwzgledni¢



réwniez inne niz wskazane w ust. 2 potrzeby i wymagania w celu zapewnienia
dostepnosci przedmiotu zamowienia.

W przypadku zamoéwien finansowanych ze srodkéw funduszy zewnetrznych
Akademia zobowigzana jest réwniez stosowa¢ wymagania w zakresie
dostepnosci wynikajace z wytycznych i standardéw wskazanych przez
podmioty, ktére przekazujg srodki na realizacje projektéw, szczegdlnie w
zakresie, o ktérym mowa w § 1 ust. 7.

Niewskazanie w opisie przedmiotu zamdwienia potrzeb i wymagan w zakresie
dostepnosci, o ktérej mowa w ust. 3, 5 lub 6, wymaga stosownego
uzasadnienia w formie dokumentowej oraz akceptacji w formie
dokumentowej przez Biuro ds. dostepnosci nieuwzglednienia w zamdwieniu
potrzeb i wymagan w zakresie dostepnosci.

W przypadku zamdwien zwigzanych z realizacjg w Akademii robot
budowlanych, a takze w przypadku zamoéwient o wartosci powyzej 80 000 zt
netto, kazde takie zamowienie wymaga akceptacji Biura do spraw
Dostepnosci co najmniej na etapie projektu, udzielenia zamoéwienia oraz na
etapie odbioru prac od wykonawcy.

W przypadku zamodwien, o ktérych mowa w ust. 7, do wniosku w sprawie
zamdwienia o wartosci mniejszej niz 170 tys. ztotych nalezy zatgczy¢
.Instrukcje dostepnosciowg”, stanowigcg zatgcznik do wniosku w sprawie

zamowienia.
§ 8. Odstapienie od stosowania Regulaminu

Wytaczenie ze wzgledu na przedmiot zamowienia:
1) Nie ma obowigzku przeprowadzania procedury opisanej w § 4.
Regulaminu w szczegdlnosci w nastepujgcych sytuacjach:
a) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajgca z przyczyn lezacych
po stronie Zamawiajgcego, ktérej nie mogt on przewidzie¢; zwtaszcza
w przypadku wystgpienia awarii, zagrozenia dla bezpieczenstwa ludzi
lub mienia, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamoéwienia,
b) gdy zaméwienie jest zwigzane z uzyskaniem przychodéw przez
Zamawiajgcego, np. gdy zamdwienie (rezerwacja miejsc noclegowych)
ma by¢ realizowane przez Wykonawcow posredniczacych w rezerwaciji
miejsc noclegowych, dokonujgcych rezerwacji dla gosci Domu Muzyka
i Domoéw Studenta,
c) gdy ze wzgledu na charakter zamoéwienia musi by¢ ono realizowane
przez Wykonawcow dzierzawigcych pomieszczenia stanowigce



wtasnos¢ Akademii Muzycznej (dotyczy ustug gastronomicznych dla
gosci Domu Muzyka i Doméw Studenta lub ustug gastronomicznych
zleconych przez Zamawiajgcego w ramach imprez
okolicznosciowych),

d) gdy zamoéwienie (np. zakup positkéw w restauracji, zakup kwiatéw)
jest zwigzane z imprezami okolicznosciowymi,

e) gdy zamoéwienie ma by¢ realizowane w formie umowy o dzieto lub
umowy zlecenia, a jego wykonanie bedzie uzaleznione od
szczegolnych przymiotéw osobistych Wykonawcy, np. specjalistyczne;j
wiedzy, dorobku naukowego,

f) gdy zamoéwienie ma by¢ zlecone osobom fizycznym w ramach
zawieranych uméw zlecen, umoéw o dzieto, realizowanych w ramach
statej obstugi Akademii,

g) w zakresie ustug edukacyjnych (prowadzenie zaje¢ dydaktycznych ze
studentami w zakresie przedmiotéw wyktadanych w Akademii)
Kierownik jednostki organizacyjnej moze zastosowac procedure
wskazang w §4 w przypadku, gdy wartos¢ ustugi edukacyjnej,
Swiadczonej przez jednego Wyktadowce konkretnego przedmiotu,
przekroczy 80 (osiemdziesigt) tysiecy ztotych netto,

h) gdy zaméwienie ma by¢ realizowane w ramach wniosku o zaliczke i
jest zwigzane z biezgcym funkcjonowaniem Zamawiajgcego w
zakresie administracji, utrzymania budynkéw i terenéw przylegtych,

i) gdy zaméwienie ma by¢ realizowane w ramach delegacji stuzbowych,

j) gdy zaméwienie dotyczy ustug lotniczych,

k) gdy zaméwienie dotyczy ustug bankowych,

) gdy zaméwienie dotyczy wypozyczenia zbioréw w celach naukowych,
dydaktycznych lub artystycznych,

m) gdy zaméwienie dotyczy udziatu pracownikéw lub kadry naukowej w
konferencjach zwigzanych z dziatalnoscig organéw Akademii
Muzycznej.

2. W sytuacjach wymienionych w pkt 1) Kierownik jednostki organizacyjnej
moze przeprowadzi¢ negocjacje tylko z jednym Wykonawcsa.

3. Powody odstgpienia od procedury, o ktérej mowa w § 4 powinny zostac
opisane przez Jednostke organizacyjng we wniosku, o ktérym mowa w § 5
ust. 2.

4. Powody odstagpienia od procedury, o ktérej mowa w § 4 w przypadkach
opisanych w pkt. 1) lit. e), f), g), i) — m) niniejszego paragrafu moga zostac¢



opisane na fakturze. W takim przypadku sporzadzenie wniosku nie jest
konieczne.

W przypadku realizacji zaméwienia w trybie opisanym w pkt. 1) lit. m),
kierownik jednostki organizacyjnej wypetnia wniosek, stanowigcy zatacznik nr
2 do Zasad i trybu podziatu oraz wydatkowania dotacji na finansowanie
badan naukowych oraz zadan stuzacych rozwojowi kadry naukowej w
Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku.

. Wytgczenie ze wzgledu na warto$é zamdwienia.

Zamowienia o wartosci netto mniejszej niz 80 (osiemdziesiat) tysiecy
ztotych, moga by¢ zlecane z pominieciem zasad wyboru oferty
najkorzystniejszej, okreslonych w § 4, z poszanowaniem zasad okreslonych w
ustawie o finansach publicznych oraz przepisach wewnetrznych
obowigzujgcych w Akademii, z uwzglednieniem wymagan dostepnosci, o
ktorych mowa w § 7.

Powody odstapienia od procedury, o ktérej mowa w § 4 powinny zostac
opisane przez Jednostke organizacyjng we wniosku, o ktérym mowa w § 5
ust. 2.

W sytuacji opisanej w ust. 1 Jednostka organizacyjna moze zastosowacd
procedure wskazanag w § 4.

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1i 6, nie zwalnia
od stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéow
prawnych, w szczegdélnosci dotyczacych finanséw publicznych, a takze
wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajgcych
sposéb udzielania zamoéwien wspétfinansowanych ze srodkéw europejskich
lub innych mechanizméw finansowych.

§ 9. Zawarcie umowy

Jezeli Kierownik jednostki organizacyjnej uzna, ze okreslone zamédwienie na
roboty, dostawy lub ustugi bedzie wymagato zawarcia umowy, to udzielenie
zamdwienia nastepuje na podstawie pisemnej umowy okreslajgcej warunki
realizacji zamdwienia.

W przypadku zamdwien na roboty budowlane i projektowe w umowie okresla
sie: przedmiot zamoéwienia, termin realizacji, wartos¢ zamowienia, kary
umowne i warunki gwarancji.

Umowy w sprawie zamowienia powinny uwzglednia¢ wymagania w zakresie
dostepnosci oraz odpowiednie instrumenty pozwalajgce na egzekwowanie od



wykonawecy realizacji wymagan, o ktérych mowa w § 7, jesli przepisy
powszechnie obowigzujgce naktadajg obowigzek ich stosowania.

§ 10. Zawarcie umowy

1. Umowe w sprawie zamoéwienia podpisuje Kanclerz lub Rektor lub
upowazniony Prorektor.

2. Przed podpisaniem umowy przez osoby wymienione w ust. 1 Umowa winna
zosta¢ przedstawiona:
1) Radcy Prawnemu, w celu zatwierdzenia jej pod wzgledem formalnym,
2) Kwestorowi Zamawiajgcego do akceptacji pod wzgledem finansowym.

Aktualizacja Regulaminu udzielania zamdwien publicznych, ktérych wartos¢ jest
mniejsza niz 170 tysiecy ztotych zostata przeprowadzona w ramach projektu
.aMuz dla wszystkich poprawa dostepnosci studidw muzycznych dla oséb z
niepetnosprawnosciami” FERS.03.01-1P.08-0091/24-00 dofinansowanego ze
srodkéw Unii Europejskiej.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktorych warto$é jest mniejsza niz 170 tysiecy ztotych

Whniosek w sprawie zamdwienia
o wartosci mniejszej niz 170 tysiecy ztotych
| SRS Z dNnia .o

Czes$é A (wypetnia pracownik Jednostki organizacyjnej)
1. Okreslenie przedmiotu zamdwienia:

2. Wartos¢ przedmiotu zaméwienia netto: ........ccccueeeeee PLN netto, tj. .cccoevrrrienenn
PLN brutto, zostata ustalona w nastepujacy sposob’:

3. Zapytanie ofertowe zostato (wypetnij i zaznacz wtasciwe):
1) skierowane dnia .....cccceeueenee. r., w formie: pisemnej, faksem, poczta
elektroniczng do nastepujgcych Wykonawcéw:

2) wdniu ... r. poréwnano oferty cenowe nastepujgcych Wykonawcow
PrEZENTOWANE ..cuviuiieiieeereeteree et er e e s s s

lub

3) Zapytanie ofertowe zostato zamieszczone na stronie internetowe;j:
............................. od dnia ........... do dnia ........c........T.

" Wskaza¢ wtasciwe, np.: na stronach internetowych, w katalogach, folderach, itp.
Wypetnié, jesli dotyczy dostaw i ustug powszechnie dostepnych, o ustalonych standardach
jakosciowych.



4. Streszczenie oceny i poréwnania ofert:

Oferta nr | Nazwa wykonawcy | Kryterium nr 1| Kryterium nr 2 Razem
Cena

5. Za najkorzystniejszg uznano oferte (wpisz nazwe i adres Wykonawcy):

6. Uzasadnienie skierowania zapytania do mniej niz 3 wykonawcéw (zaznacz
wtasciwe, w pkt 2 wpisz wtasciwg pozycje Regulaminu):
1) warto$é zamoéwienia jest nizsza niz 80 000 zt,
2) § 8 Pkt e Regulaminu.

D] = R

podpis Kierownika Jednostki Organizacyjnej
CZESC B (wypetnia Obstuga Zaméwien Publicznych)

1. Podstawa prawna udzielenia zamoéwienia: art. ...... ust. .......... pkt. ...... lit. ...........
ustawy PZP
2. Udzielenie zamédwienia nie spowoduje naruszenia ustawy Pzp

Data: e

podpis pracownika DZP

CZESC C (akceptacja)
Akceptuje Akceptuje

Data i podpis Kwestora Data i podpis Kanclerza



Zatgcznik do wniosku w sprawie zamowienia o wartosci
mniejszej niz 170 tys. ztotych netto

(obowigzuje dla zamoéwien o wartosci powyzej 80 000 ztotych netto)

Instrukcja ,dostepnosciowa”

1. Czy zamowienie jest przeznaczone do uzytku oséb fizycznych?
Tak O
Nie O
Jesli tak, przejdz do pkt. 2.
Jesli nie, przedstaw uzasadnienie i pomin wszystkie pozostate sekcje:

2. Czy zamoéwienie dotyczy dostepnosci architektonicznej (dotyczy budynku -
ustuga bedzie realizowana w budynku itp.), cyfrowej (dotyczy stron
internetowych, aplikacji mobilnych, aplikacji z interfejsem przegladarkowym,
dokumentéw elektronicznych) lub informacyjno-komunikacyjnej (komunikaciji
z osobami fizycznymi) — zgodnie z Ustawg o zapewnianiu dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami?

Tak O

Nie O

1) Czy zamdéwienie dotyczy dostepnosci architektonicznej (Wykonawca
dostarcza budynek, ustuga jest realizowana w budynku zapewnianym
przez Wykonawce lub Zleceniobiorce itp.)?
Tak O
Nie O
Jesli tak, to konieczne jest zapewnienie co najmniej minimalnych
wymagan dostepnosci architektonicznej (art. 6 pkt 1 Ustawy o
zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami); przejdz
do ppkt. 2).
Jesli nie, przejdz do ppkt. 2).



2) Czy zaméwienie dotyczy dostepnosci cyfrowej (dotyczy stron
internetowych, aplikacji mobilnych, aplikacji z interfejsem
przegladarkowym, dokumentéw elektronicznych, informacja dotyczaca
zamoéwienia lub zadania publicznego przedstawiana jest na stronie
Wykonawcy lub Zleceniobiorcy)?

Tak O

Nie O

Jesli tak, to konieczne jest zapewnienie co najmniej minimalnych
wymagan dostepnosci cyfrowej (art. 6 pkt 2 Ustawy o zapewnianiu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami); przejdz do ppkt. 3).
Jesli nie, przejdz to ppkt. 3).

3) Czy zamoéwienie dotyczy dostepnosci informacyjno-komunikacyjnej

(dotyczy komunikaciji z osobami fizycznymi)?

Tak O

Nie O

Jesli tak, to konieczne jest zapewnienie co najmniej minimalnych
wymagan dostepnosci informacyjno-komunikacyjnej (art. 6 pkt 3 Ustawy
0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdélnymi potrzebami).

Jesli w ppkt. 1)-3) padty odpowiedzi ,nie", uzasadnij i przejdz do pkt. 3:

W pozostatych przypadkach przejdz do pkt. 3.

3. Czy wsrdd osob korzystajgcych z zaméwienia beda lub moga by¢ osoby ze
szczegblnymi potrzebami (jak osoby z niepetnosprawnosciami)?
Tak O
Nie O
Jesli nie, to przedstaw uzasadnienie:

Jesli tak, to czy z analizy potrzeb tych uzytkownikéw i uzytkowniczek
wynikajg wymagania dostepnosci:



1)

inne niz dotyczace dostepnosci architektonicznej, cyfrowej lub
informacyjno-komunikacyjnej (dostepnos$¢ ustugi, transportowa,
edukacyjna, cateringu itp.) lub

przekraczajgce minimalne wymagania dla dostepnosci architektonicznej,
cyfrowej lub informacyjno-komunikacyjnej z art. 6 Ustawy o zapewnianiu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami?

Tak O

Nie O

Jesli tak, to przedstaw wymagania dostepnosci dla tej grupy oséb (inne
niz dotyczace dostepnosci architektonicznej, cyfrowej i informacyjno-
komunikacyjnej lub przekraczajgce minimalne wymogi z art. 6 UZD) w
opisie przedmiotu zamdwienia.



