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Zarzadzenie nr 3/2015 z dnia 28 stycznia 2015 r.
Rektora Akademii Muzycznej im. Stanislawa Moniuszki w Gdansku
zmieniajgce zarzadzenie nr 2/2014 z dnia 05.02.2014 r.

w sprawie regulaminu udzielania zaméwien publicznych

na podstawie art. 66 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (].t.
Dz. U. z 2012 r. poz. 572 z pozn. zm.), w zwigzku z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 9 sierpnia 2013 r. poz. 907 z pdzn. zm.)

zarzadza sig, co nastepuje:

§1

I. W zakresie §5 zmienia sie regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Akademii
Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku. Tekst jednolity regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych po dokonanych zmianach, stanowi zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

2. Regulamin obowigzuje wszystkie jednostki i komérki organizacyjne Akademii.

§ 2
Zobowiazuje si¢ prorektorow, dziekandw, kierownikow studiow i pozostalych komorek
organizacyjnych Akademii, a takze Kanclerza Akademii do zapoznania podlegtych pracownikéow z
trescig zarzadzenia, a takze z przepisami dotyczacymi dyscypliny finanséw publicznych. Osoby te
s3 zobowigzane do nadzoru nad realizacja zamoéwien publicznych, ktére realizowane sqg w
podlegtych im jednostkach i komérkach organizacyjnych Akademi.

§3
Pozostale zapisy zarzadzenia nr 7/2012 z dnia 22.06.2012 r. i nr 2/2014 z dnia 05.02.20014 r.
pozostaja bez zmian.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik do zarzqdzenia nr 3/20135 Rektora Akademii Muzyczne im. Stanistawa Monius=zki w Gdarnsku = dnia 28.012015 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarnsku

§1
Regulamin okresla zasady, tryb i procedury postepowania w sprawach dotyczacych udzielania
zamowien publicznych na podstawie ustawy Prawo zamdwier publicznych (Pzp).

§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Pzp — nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien
publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 9 sierpnia 2013r. poz. 907),

2) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumiec Akademie Muzyczng im. Stanistawa Moniuszki
w Gdansku,

3) Kanclerzu — nalezy przez to rozumieé¢ Kanclerza Akademii Muzycznej im. Stanistawa
Moniuszki
w Gdansku,

4) Kwestorze — nalezy przez to rozumie¢ Kwestora Akademii Muzycznej im. Stanistawa
Moniuszki
w Gdansku,

5) potwierdzeniu Kwestora (kontrasygnacie) — nalezy przez to rozumieé¢ pisemne
potwierdzenie podpisem, iz $rodki finansowe przeznaczone na finansowanie zaméwienia
publicznego znajdujg sie w planie finansowym, sg dostepne przez Zamawiajgcego i moga
by¢ wydatkowane na przedmiot umowy.

§3

1. Podstawg do podejmowania dziatann w zakresie zamowien publicznych jest plan finansowy
Zamawiajacego opracowany przez Kanclerza, w uzgodnieniu z Kwestorem i zatwierdzony
przez Rektora Zamawiajgcego.

2. Wydatki mogg by¢ ponoszone na cele i w wysokosci ustalonej w planie finansowym.

3. Na podstawie planu finansowego Kanclerz opracowuje roczny plan zamoéwien publicznych
obejmujagcy co najmniej: nazwe przedmiotu zamdwienia, oszacowang wartosc¢
zamowienia, przewidywany termin wszczecia postepowania.

§4

Zamawiajacy sprawuje nadzor w zakresie gospodarowania ¢rodkami publicznymi pod

wzgledem legalnosci, gospodarnosci i celowosci oraz uzyskiwania jak najlepszych efektéw z

danych naktaddéw.

§5

1. Wimieniu Zamawiajgcego zamdwienr publicznych udzielaja:

a) Rektor — w postepowaniach, ktérych wartos¢ w ztotych polskich jest rowna lub przekracza
rownowarto$¢ 250.000 euro dla robét budowlanych, dostaw i ustug.

b) Kanclerz — w postepowaniach, ktérych wartos¢ jest nizsza niz réwnowartosé 250.000 euro
dla robét budowlanych, dostaw i ustug.

2. Umowa w sprawie zamowienia publicznego powinna zostac zaopatrzona w potwierdzenie
(kontrasygnate) Kwestora Zamawiajacego.
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§6
Potrzebe udzielenia zamoéwienia publicznego inicjuje kierownik zainteresowanej jednostki
lub komorki organizacyjnej Zamawiajacego lub inny zainteresowany pracownik
Zamawiajgcego przekazujac do Kanclerza wniosek, ktdrego wzér stanowi zatacznik nr 1 do
regulaminu.
W przypadku zamowier, o ktérych mowa w § 5 ust. 1a), Kanclerz opiniuje wniosek i
przekazuje Rektorowi do zatwierdzenia.
W przypadku zamowien, o ktérych mowa w § 5 ust. 1b), Kanclerz samodzielnie zatwierdza
wniosek.
Zatwierdzone wnioski Kanclerz przekazuje do pracownika odpowiedzialnego za
przeprowadzenie zamowien publicznych, celem przygotowania dokumentacji zaméwienia
publicznego.
Zatwierdzone wnioski pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie zamowieri
publicznych rejestruje w rejestrze zaméwien publicznych.
Zapisy rejestru zamowien publicznych winny umozliwia¢ sktadanie rocznych sprawozdar
z udzielonych zamoéwien publicznych.

§7
Komisje przetargowe powotuje i odwotuje osoba udzielajgca zaméwienia publicznego w
imieniu Zamawiajgcego.
Komisje, o ktérych mowa w ust. 1 powotywane sa w sktadach co najmniej trzyosobowych.
Przepisy dotyczace komisji przetargowych stosuje sie odpowiednio do komisji
negocjacyjnych i sagdow konkursowych.
Komisji przetargowych mozna nie powotywa¢ w przypadku zamoéwien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 Pzp.

§8
Dokumentacjg postgpowania o zaméwienie publiczne, w tym wniosek, tresé¢ ogtoszenia,
zaproszenia lub specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia oraz protokét zatwierdza
Kanclerz z zastrzezeniem postepowan o zamdwienia publiczne o wartosci wskazanej w §5
ust.1a) oraz z zastrzezeniem ust.2 niniejszego paragrafu.
W przypadku zamowieri publicznych zatwierdzanych przez Rektora, wniosek, o ktérym
mowa w ust.1 wstepnie akceptuje Kanclerz.
Wzory umow stanowigcych zatgcznik do dokumentacji postepowarn o udzielenie
zamowien publicznych, winny zosta¢ zaakceptowane przez Radce Prawnego.

§9

Nieprzestrzeganie przepisbw Pzp moze stanowi¢ podstawe do odpowiedzialnosci
dyscyplinarnej zgodnie z przepisami ustawy z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialno<ci
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2005 r., nr 14, poz. 114 z pdzn. zm.), a
takze powodowac odpowiedzialnos¢ karna, skarbowa lub inng zgodnie z obowigzujacymi

przepisami.
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