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Akademia Muzyczna
im. Stanistawa Moniuszki
w Gdansku

Uchwata nr 194/2023
Senatu Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku
z dnia 11 wrzeénia 2023 roku

w sprawie zatwierdzenia zmian w tresci
Regulaminu Wydawnictwa
Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku

Dziatajac na podstawie § 43 ust. 3 Statutu Akademii Muzycznej im. Stanistawa
Moniuszki w Gdarisku, Senat Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku
uchwala, co nastepuje:

§1
Senat Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarsku zatwierdza zmiany
w tresci Regulaminu Wydawnictwa Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki
w Gdarisku okreslone w zatgczniku do niniejszej uchwaty.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zatgcznik:
Regulamin Wydawnictwa Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku

Rektor
Akademii Muzycznej
im. Stanistawa Moniuszki
/-1
prof. dr hab. Ryszard Minkiewicz

ul. kgkowa 1-2

80-743 Gdarisk
Uchwaty Senatu T|+48 58 300 92 01
Akademii Muzycznej M | rektorat@amuz.gda.pl
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REGULAMIN WYDAWNICTWA

AKADEMII MUZYCZNEJ IM. STANISLAWA MONIUSZKI
W GDANSKU

§1

. Wydawnictwo Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku, zwane dalej

Wydawnictwem, jest ogdlnouczelniang jednostka naukowa Akademii w ramach Biura ds.
Nauki, Rozwoju Kadr i Wydawnictwa, dziatajaca na podstawie Statutu Akademii.
Wydawnictwo Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku, zgodnie z
komunikatem Ministra Edukacji 1 Nauki z dnia 22 lipca 2021 r., znajduje si¢ w wykazie
punktowanych wydawnictw publikujacych recenzowane monografie naukowe.

Zadaniem Wydawnictwa jest wydawanie drukiem badz w formie elektronicznej
czasopism naukowych, monografii, nut, materialdow konferencyjnych, skryptow lub
zeszytow naukowych, przewodnikéw do ¢wiczen, podrecznikéw metodycznych, edycji
zroédlowo-krytycznych utworéw muzycznych, materiatéw informacyjnych dotyczacych
Akademii, innych prac, oraz wydawnictw fonograficznych zwanych dalej publikacjami.
Wydawnictwo wydaje prace w jezyku polskim i w jezykach kongresowych.
Wydawnictwo moze wydac rozprawe doktorska nauczyciela akademickiego w przypadku:
- wyrdznienia rozprawy przez Senat Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w
Gdansku,

- otrzymania nagrody Prezesa Rady Ministrow za wyrdzniajaca si¢ rozprawe doktorska,

- otrzymania nagrody im. Ks. Prof. Hieronima Feichta,

- otrzymania innej prestizowej nagrody za rozprawe doktorska.

- otrzymania grantu zewngtrznego w drodze konkursu, ktorego przedmiotem jest
publikacja rozprawy doktorskiej w Wydawnictwie.

Nadzor merytoryczny nad Wydawnictwem sprawuje Prorektor ds. organizacji
1 nauki, ktéry zawiera umowy wydawnicze z autorami, umowy licencyjne oraz umowy o z
wlascicielami majatkowych praw autorskich do utworu w imieniu Wydawcy.
Wydawnictwem kieruje Redaktor naczelny.

Wydawnictwo prowadzi dziatalno$¢ na podstawie rocznego planu wydawniczego.

Roczny plan wydawniczy powstaje w oparciu o wnioski autorow publikacji, zglaszanych
do Wydawnictwa nie po6zniej niz do 15 grudnia roku poprzedzajacego rok wydania
publikacji (termin nie dotyczy publikacji wydawanych w ramach przyznanych
zewngtrznych projektow badawczych).

Roczny plan wydawniczy stanowi podstawe do sporzadzenia planu rzeczowo-
finansowego Wydawnictwa, bedacego elementem skltadowym planu rzeczowo-
finansowego Akademii.

Redaktor naczelny w szczegolnie uzasadnionych przypadkach ma prawo przyja¢ do
wydania rowniez publikacje niezgloszone w planie wydawniczym.

Wydawnictwo moze zleca¢ wszelkie prace zwigzane z procesem wydawniczym, bez
wzgledu na rodzaj publikacji, innym podmiotom i osobom.

Wydawnictwo prowadzi wewngtrzny rejestr wydanych publikacji.

§2

. W celu realizacji zadan okreslonych w §1 ust. 2 Wydawnictwo wykorzystuje:

a) S$rodki finansowe przyznane w ramach subwencji,
b) dotacje ministra wlasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego,
c¢) dotacje z zewngtrznych projektow naukowo-badawczych,
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d) s$rodki finansowe z innych zrédet — instytucji 1 przedsigbiorstw panstwowych lub
prywatnych,

e) inne $rodki finansowe.

Srodkami finansowymi Wydawnictwa dysponuje Redaktor naczelny, a nadzér nad

gospodarka finansowg sprawuje Rektor.

Cennik stawek honorariow wydawniczych reguluje odregbne zarzadzenie Rektora.

§3
Redaktora naczelnego powotuje i odwotuje Rektor po zasiegnigciu opinii Senatu.
Redaktorem naczelnym Wydawnictwa moze by¢ nauczyciel akademicki posiadajacy co
najmniej stopien doktora sztuk muzycznych, ktéry nie byl karany karg dyscyplinarng w
zwigzku z popetnieniem czynu, o ktérym mowa w art. 287 ust. 2 Ustawy z dnia 20 lipca
2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.
Do zadan Redaktora naczelnego nalezy:
a) sporzadzanie redakcji merytorycznej publikacji z dyscypliny sztuki muzyczne,
b) reprezentowanie Wydawnictwa na zewnatrz, bez mozliwosci podejmowania decyzji
finansowych,
c) kwalifikowanie 1 akceptowanie materiatow zlecanych do druku pod wzgledem
merytorycznym,
d) powolywanie redaktora technicznego, korektora, recenzentow publikacji,
e) powotywanie dodatkowego redaktora merytorycznego lub redaktora merytorycznego
publikacji spoza dyscypliny sztuki muzyczne w porozumieniu z autorem,
f) nadzor nad wilasciwym przebiegiem cyklu wydawniczego oraz akceptowanie prac z
tym zwigzanych,
g) sporzadzanie sprawozdan dotyczacych dziatalno$ci wydawniczej Akademii,
h) przygotowywanie uméw wydawniczych z autorami i tlhumaczami oraz umoéow z
recenzentami,
1) przygotowywanie umow licencyjnych z wydawnictwami na wydawanie prac
opublikowanych przez Wydawnictwo,
j) wnioskowanie o przyznanie numeréw ISBN, ISSN, ISMN oraz identyfikatora
obiektow cyfrowych, czyli identyfikatora DOI,
k) zlecanie sktadu tekstu oraz edyc;ji i sktadu nut,
1) zlecanie prac graficznych i layoutu publikacji,
m) wspotpraca z drukarniami,
n) ustalenie naktadu publikacji po zasiggnieciu opinii Kwestora i Dyrektora Biblioteki,
a w przypadku publikacji jednoautorskiej — jego autora,
0) tworzenie aktualnej instrukcji wydawniczej dla autoréw publikacji,
p) dbalo$¢ o podnoszenie kwalifikacji pracownikow Wydawnictwa w zakresie nowych
technik edytorskich.
Redaktor naczelny jest odpowiedzialny, z tytutu pelnienia swej funkcji, przed Rektorem.
Organem doradczym koordynujacym dziatalno$¢ wydawniczg w Akademii jest Senacka
Komisja ds. dziatalno$ci naukowe;j.

§4
Redaktorem merytorycznym moze by¢ osoba posiadajaca co najmniej stopien doktora
habilitowanego w dyscyplinie, ktorej dotyczy publikacja, ktora nie byta karana karg
dyscyplinarng w zwiazku z popetieniem czynu, o ktorym mowa w art. 287 ust. 2 Ustawy
z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.
Do zadan Redaktora merytorycznego nalezy:
a) wspolpraca z autorami w celu przygotowania publikacji do druku,
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b) wstgpna ocena poziomu naukowego tekstu zaproponowanego do opublikowania,

c) weryfikacja materiatéw sktadajacych si¢ na publikacj¢ zgodnie z zasadami
wydawania publikacji okreslonymi przez Wydawnictwo,

d) sporzadzenie redakcji naukowej publikacji,

e) przekazywanie kompletu materiatow publikacji wraz z dokumentacja do
Wydawnictwa.

Za czynno$ci wymienione w §4 ust. 2 Redaktorowi merytorycznemu, niezatrudnionemu

w Akademii przystuguje honorarium, zgodnie z cennikiem stawek honorariéw

wydawniczych.

Redaktor merytoryczny jest odpowiedzialny przed Redaktorem naczelnym w zakresie

przestrzegania regulaminu Wydawnictwa 1 zasad wydawania publikacji.

Przepisy ust. 14 stosuje si¢ do Redaktora merytorycznego powotywanego jednorazowo

dla wydania okreslonego tytutu.

§5
Prace administracyjno-biurowe Wydawnictwa wykonuje specjalista ds. wydawnictw,
ktéry podlega Redaktorowi naczelnemu.
Do zadan specjalisty ds. wydawnictw nalezy w szczegolnosci:
a) obstuga korespondencji wychodzacej i przychodzacej oraz odbieranie potaczen
przychodzacych,
b) nadzorowanie przeplywu informacji oraz dokumentow w Wydawnictwie i biezace
przekazywanie ich redaktorowi naczelnemu,
c) terminowe kontaktowanie si¢ z autorami oraz innymi wspOtpracownikami
Wydawnictwa i negocjowanie warunkow wspotpracy,
d) przygotowywanie zapytan ofertowych dotyczacych skladu, druku oraz innych ustug
zwigzanych z procesem wydawniczym,
e) przygotowywanie pism i dokumentow wykorzystywanych w pracy Wydawnictwa,
f) wyszukiwanie wtascicieli autorskich praw majatkowych do utwordéw przyjetych do
planu wydawniczego,
g) uczestniczenie w planowaniu merytorycznej zawartosci publikacji,
h) sporzadzanie kalkulacji na ustugi wydawnicze,
1) przesylanie kompletnych materiatow zatwierdzonych przez redaktora naczelnego do
sktadu 1 druku,
j) zglaszanie do Biblioteki Narodowej wykorzystanych w Wydawnictwie numerow
ISBN, ISSN, ISMN,
k) nadawanie numeroéw DOI publikacjom,
1) prowadzenie rejestru wydanych przez Wydawnictwo zaswiadczen,
m) wprowadzanie danych publikacji do Platformy Polskich Publikacji Naukowych,
zgodnych z zawartg umowa,
n) monitoring trendéw rynkowych oraz dziatan konkurencji,
0) tworzenie biezacych zestawien 1 rejestrow, ewidencji oraz przedkladanie ich
redaktorowi naczelnemu raz w tygodniu,
p) organizowanie i obstuga spotkan zwigzanych z procesem wydawniczym oraz
bezposredni kontakt z klientem 1 autorem,
q) kompletowanie i przekazywanie materiatéw graficznych do skladu,
r) przygotowywanie materiatow na stron¢ sklepu wydawnictwa 1 przekazywanie
pracownikowi odpowiedzialnemu za ich upowszechnienie,
s) Scista wspolpraca z pracownikami odpowiedzialnymi za sprzedaz 1 promocje
wydawnictw,
t) archiwizacja dokumentacji zwigzanej z procesem wydawniczym,
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u) wykonywanie korekty technicznej i jezykowej tekstu, grafiki po sktadzie,

v) wspolpraca przy rozliczaniu subwencji 1 dotacji zewngtrznych przyznanych na
wydanie publikacji,

w) zglaszanie publikacji wydanych w Wydawnictwie do konkursow, nagréd i na targi
ksigzki.

§6

. Ustala si¢ wysokos$¢ naktadu od 100 do 150 egzemplarzy publikacji drukowanych za$

wydawnictw fonograficznych do 500 egzemplarzy. Wysoko§¢ nakladu bedzie
uzalezniona od charakteru publikacji 1 mozliwosci finansowych Akademii.

W szczeg6lnych przypadkach, na wniosek autora, Redaktor naczelny moze zwigkszy¢
lub zmniejszy¢ wysoko$¢ naktadu.

Podziatu naktadu na egzemplarze bezplatne i przeznaczone do sprzedazy dokonuje
Redaktor naczelny wedlug zasad, ktore reguluje odrebne zarzadzenie Rektora.

Oprécz tradycyjnej wersji papierowej Wydawnictwo moze rozpowszechnia¢ swoje
publikacje w wersji elektronicznej (w postaci e-booka) na platformach cyfrowych
wyspecjalizowanych firm.

Artykulty w czasopismach naukowych publikowane w otwartym dostepie (Open
Access) udostepniane sg nieodplatnie w formacie pliku pdf.

§7
Dystrybucja 1 promocja wydawnictw Akademii zajmuje si¢ pracownik Biblioteki
Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku wyznaczony przez
Dyrektora Biblioteki.
Dystrybucja wydawnictw odbywa si¢ za posrednictwem strony internetowej oraz metoda
tradycyjna.
Prowadzeniem sklepu internetowego Wydawnictwa i aktualizacja danych na stronie
internetowej www.wydawnictwo.amuz.gda.pl zajmuje si¢ pracownik Biblioteki.
Przychody ze sprzedazy publikacji sa przychodami Akademii.
Ewidencja sprzedanych egzemplarzy jest corocznie uzgadniana przez osobe zajmujaca
sie dystrybucja wydawnictw z Kwesturg nie po6zniej niz do dnia 25 stycznia.
Biblioteka zajmuje si¢ wysylka egzemplarzy obowigzkowych oraz wspotpracg z
wybranymi bibliotekami uczelnianymi w zakresie wymiany wydawnictw wtasnych.
Do dnia 30 stycznia roku nastepujacego po sprzedazy uzgodniona ewidencja
przekazywana jest przez Biblioteke Redaktorowi naczelnemu.
Corocznie do dnia 15 grudnia przeprowadzana jest wewnetrzna inwentaryzacja
magazynu Wydawnictwa przez pracownikow Biblioteki wyznaczonych przez Dyrektora
Biblioteki.

§8
Publikacje (z wyjatkiem fonograficznych 1 nutowych) zglaszane do Wydawnictwa
podlegaja procesowi recenzji i kontroli antyplagiatowe;.
Recenzenci wybierani sg spoza Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w
Gdansku, sposréd  pracownikow  badawczych lub  badawczo-dydaktycznych
posiadajacych co najmniej stopien doktora habilitowanego.
Nazwiska recenzentéw prac umieszczane sg na stronie redakcyjnej publikacji.
Recenzentowi za przygotowanie recenzji przystuguje jednorazowe honorarium ustalone
wedtug cennika stawek honorariow wydawniczych.
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§9

Wydawanie i rozpowszechnianie publikacji przez Wydawnictwo odbywa si¢ na podstawie
zasad szczegdlowych zawartych w ,,Zasadach przyjmowania i publikowania publikacji w
Wydawnictwie Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku” (zal. 1) oraz
wedtug instrukcji wydawniczej (zal. 2).

§10

Niniejszy Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 25 lutego 2019 r.

Zakaczniki:

1. Zasady przyjmowania i publikowania publikacji w Wydawnictwie Akademii Muzycznej
im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku.

2. Instrukcja wydawnicza.

3. Formularz recenzji publikacji ztozonej do druku w Wydawnictwie Akademii Muzycznej
im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku.

4.  Wz6r umowy wydawnicze;.

5. Os$wiadczenie autorskie.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu Wydawnictwa
Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku

Zasady przyjmowania i publikowania publikacji w Wydawnictwie
Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku

Podstawg procesu wydawniczego jest roczny plan wydawniczy.

W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach Wydawnictwo za zgoda Redaktora
naczelnego ma prawo przyja¢ do wydania rowniez publikacje niezgtoszone w planie
wydawniczym.

Przygotowang wedtug instrukcji wydawniczej (zat. 2) prace do druku Autor zglasza
do Wydawnictwa w wersji elektronicznej, zawierajace;:

- tekst gléwny publikacji w pliku tekstowym WORD,

- not¢ biograficzng autora/autorow tekstow oraz streszczenie publikacji wedlug zasad
ustalonych przez Redaktora dla danej pozycji wydawniczej,

- przepisane w edytorze nutowym przyktady nutowe,

- pliki graficzne w formacie .jpg. lub .tiff lub .eps w rozdzielczos$ci min. 300 dpi.

- dokumenty potwierdzajace uregulowane majatkowe prawa autorskie do publikacji
przedktadanych materiatow w Wydawnictwie.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Redaktor naczelny moze podjac decyzje o
przyjeciu do druku przyktadow nutowych w formie r¢kopisu lub w formie faksymile
autografu.

Jesli przedtozone do Wydawnictwa przyklady nutowe nie spelniaja wymogow
drukarsko-technicznych Redaktor naczelny zleca do przepisania i1 sktadu przyktady
nutowe wedtug cennika stawek honorariow wydawniczych uregulowanych odrgbnym
Zarzadzeniem Rektora.

Po analizie ztozonego materialu i stwierdzeniu jego kompletnosci przez Redaktora
naczelnego i1 Redaktora merytorycznego (jesli bedzie powotany) publikacje wysyta si¢
do oceny recenzenta/6w wedtug wzoru formularza recenz;ji (zal. 3.)

Autor w porozumieniu z Redaktorem merytorycznym jest zobowigzany poprawic
prace zgodnie z zaleceniami recenzenta oraz dostarczy¢ ja do Wydawnictwa w
terminie uzgodnionym z Redaktorem naczelnym.

Praca moze zosta¢ odrzucona jesli:

- otrzyma negatywna recenzje,

- jest staba merytorycznie lub niekompletna,

- zawiera naruszenia praw autorskich,

- byta wezesniej publikowana we fragmentach lub w catosci.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu Wydawnictwa
Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku

O odrzuceniu pracy przedtozonej do publikacji w Wydawnictwie decyduje Redaktor
naczelny po zasig¢gnig¢ciu opinii Prorektora ds. organizacji i nauki oraz:

— bezposredniego przelozonego — gdy autorem jest nauczyciel akademicki Akademii
Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku,

— promotora badz opiekuna naukowego — gdy autorem jest student badz doktorant.

Po zakonczeniu redakcji merytorycznej pracy Redaktor naczelny zleca korekte
techniczng pracy.

Po przyjeciu pracy do wydania Wydawnictwo dokonuje wyboru ofert dotyczacych
ustug zewnetrznych i wstgpnej kalkulacji kosztow.

Obowigzkowa korekta autorska dokonywana jest po opracowaniu redakcyjnym i
sktadzie komputerowym tekstu w uzgodnionym z Redaktorem naczelnym terminie,
jednak dla artykulu w czasopi$mie, rozdzialu w monografii, nut, edycji zrodtowo-
krytycznych nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od otrzymania materialu z Wydawnictwa,
dla monografii naukowych, monografii zbiorowych, podrecznikow i skryptéw nie
pozniej niz w ciggu 30 dni od otrzymania materiatu z Wydawnictwa.

Z autorem pracy zawierana jest umowa wydawnicza (zat. 4) oraz autor podpisuje
niezbedne oswiadczenie autorskie dotyczace wiasnosci intelektualnej catego dzieta
oraz poszczegolnych jego czgsci wraz z materiatem ilustracyjnym i nutowym (zat. 5).
Autorom publikacji nie przystuguje honorarium.

Proces wydruku publikacji monitorowany jest przez Wydawnictwo.

Naktad wydrukowanej publikacji odbierany jest przez pracownika Biblioteki i
sktadany jest w magazynie.

Autor publikacji zobowigzany jest do przediozenia streszczenia wydanej pozycji w j.
polskim do Biblioteki w celu opublikowania na stronie internetowej sklepu
Wydawnictwa.

Rozliczenie koncowe wynikajace z rzeczywistych kosztow wydania publikacji
1 ustalenie jej ceny jednostkowej konczy proces wydawniczy.

Strona 2 z2



Zatacznik nr 2 do Regulaminu Wydawnictwa
Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku

Instrukcja wydawnicza dla autorow

Materiat sktadany do Wydawnictwa w wersji elektronicznej (e-mailem lub na elektronicznym
nosniku danych) winien by¢ kompletny i zawiera¢ tekst gltowny, oraz komplet plikow

graficznych.

Tekst sktadany do Wydawnictwa winien by¢ przygotowany wedtug aktualnych wytycznych
redakcji, ustalonych odrebnie dla danego rodzaju publikacji (w zakresie przygotowania strony
tytutowe;j, spisu tresci, indeksoOw 1 spisow, wykazu skrotéw 1 oznaczen, anekséw, minimalnej
liczby arkuszy wydawniczych). W przypadku koniecznosci dokonania poprawek lub skrotow
czy uzupelien material bedzie zwroécony autorowi, ktory zobowigzany jest skorygowac tekst
w terminie wskazanym przez Redaktora naczelnego.

1. PRZYGOTOWANIE TECHNICZNE TEKSTU GLOWNEGO PUBLIKACJI

)

Tekst winien by¢ przygotowany w wersji elektronicznej w pliku tekstowym

z rozszerzeniem *.docx lub *.doc bez dzielenia wyrazow 1 bez stosowania
specjalnego formatowania (formatowanie tekstu bedzie wprowadzone na
poziomie sktadu)

wyroznienia stow w tek$cie gtownym nalezy zaznaczaé przezrozstrzele
nie (2 pkt)

czcionka: 12 punktow Times New Roman

kursywq nalezy zapisywac tytuty dziet i ksigzek (np. Karnawat op. 9, Das
wohltempe- rierte Klavier, Ballada As-dur), wyrazy i zwroty obce (np. chef-
d’eeuvre, recitativo accompagnato, Ausdruck, bona fide) oraz wysoko$ci

dzwickow (np. F1 G Es al). Tytuly czasopism nalezy podawaé pismem
prostym w cudzystowie (np. ,,Ruch Muzyczny”, ,,Aspekty Muzyki”).

interlinia: 1,5 wiersza

marginesy boczne: 2,5 cm

wyroznienie graficzne cytatu:

krotkie cytaty mozna sktada¢ w tekscie gtownym w ciggu, ujmujac tekst cytatu
w cudzystowie, nie zmieniajac stopnia i odmiany pisma. Jezeli we fragmencie
cytowanego tekstu wystepuja wyrazy lub wyrazenia majace swoj wlasny
cudzystow, nalezy go zamieni¢ na cudzystow drugiego stopnia, tzw.
cudzystow niemiecki » «,

dluzsze cytaty (powyzszej 20. slow) powinny by¢é wydzielone z tekstu
glownego 1 ztozone mniejsza czcionka (stopien: 10 punktow), w interlinii:

1 wiersza; od tekstu gtownego powinien je oddziela¢ jeden pusty wers od gory
i dotu oraz wigksze o 1,5 cm marginesy od tych w zasadniczym teks$cie

opustki w cytowanym tek$cie zaznaczamy nawiasem kwadratowym |[...]

daty w tekscie glownym winny by¢ zapisywane w formie: 10 sierpnia 2010
roku lub 10 VIII 2010 r. przy czym obowigzuje jednolity zapis dat w obrgbie
calej publikacji
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obowigzuje jednolity w calej pracy sposdb zapisywania liczb: zapis stowny
liczb od 0 do 9, od 10 wzwyz zapis cyfrowy

obowigzuje w catej pracy stosowanie petnego imienia (imion) i nazwiska

w wyrazeniach liczbowych okreslajacych pewien zakres lub oznaczajacych
warto$¢ przyblizong (w znaczeniu ,,0d ... do”, np. strony 6-20, lata 1897—
1987) nalezy stosowac potpauze —, a nie dywiz -

dywiz (facznik) jest stosowany bez spacji (np. czarno-bialy; Kwiatkowska-
Wilkosz; struktura 12-dzwigkowa; dwu- lub trzydzwigko- we; wspolnie

z RISM-em; tonacja B-dur)

Oznaczenie no$nika zaleca si¢ podawac¢ w nawiasach kwadratowych

np. [DVD], [dysk Blu-ray]

odsytacze do przypisow (w formie indeksu gornego) odnoszacych sie

do rownowaznikéw zdan, catych zdan lub dluzszych fragmentow tekstu
konczacych si¢ kropka sktada si¢ przed znakiem interpunkcyjnym, a nie

po nim

2. PRZYGOTOWANIE ILUSTRACJI I PLIKOW GRAFICZNYCH

)

[lustracje 1 pliki graficzne winny by¢ dostarczone do Wydawnictwa oddzielnie
(poza tekstem gtownym); w tekscie nalezy zamie$ci¢ wylacznie opis (w tym
zrédto pochodzenia) i numeracjg ilustracji/przyktadu
nutowego/fotografii/ryciny/diagramu wyr6zniony czcionkg BOLD

np. Przyklad 1. J.S. Bach, Koncert skrzypcowy E-dur, BWV 1042, cz. 1,

(t. 14-34);

Fotografia 5. MFMW WJ 72 kuluary Filharmonia Narodowa

© Polskie Centrum Informacji Muzycznej POLMIC (fot. Andrzej
Zborski)

pliki graficzne winny by¢ dostarczone w formacie .jpg .tiff lub .eps

w rozdzielczo$ci minimum 300 dpi 1 ponumerowane wedlug tekstu gtownego

3. PRZYGOTOWANIE PRZYPISOW I BIBLIOGRAFII CYTOWANEJ

)

~ O S~

Przypisy nalezy zapisywac¢ pismem mniejszym o dwa punkty od tekstu
glownego 1 wprowadza¢ je komenda wlasciwa dla przypisu (prawy klawisz
ALT +1J)

umiejscowienie przypisow: dot stronicy, na ktérej wystepuja odpowiednie
odnosniki

w calej publikacji danego autora przypisy musza mie¢ numeracj¢ ciaglta
przypis traktujemy jak zdanie: zaczynamy wielkg litera, konczymy kropka
czcionka: Times New Roman 10 punktow

interlinia: wysoko$¢ jednego wiersza

w calej pracy nalezy konsekwentnie stosowac oznaczenia tacinskie, typu:
ibidem, idem, eadem, op. cit., (tekstem prostym bez kursywy)

przypis powinien zawierac inicjat (inicjaly) imienia i nazwisko autora/autorow
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jezyk tytulu cytowanej publikacji powinien by¢ zgodny z jezykiem tekstu
dokumentu

a) PRZYPISY

przypis bibliograficzny ksigzki jednego autora, cytowanej po raz pierwszy,
np. M. Gotab, Muzyczna moderna w XX wieku. Miedzy kontynuacjg, nowoscig
a zmiang fonosystemow, Wroctaw 2011, s. 179.

przypis bibliograficzny ksigzki dwoch autoréw cytowanej po raz pierwszy,
np. J.M. Chominski, K. Wilkowska-Chominska, Historia muzyki, cz. I, PWM,
Krakéw 1990, s. 12—17.

przypis bibliograficzny ksigzki powyzej czterech autorow, np. J. Nowak i in.,
Polityka, Warszawa 2013, s. 14 1 54.

przypis bibliograficzny ksigzki cytowanej ponownie w pracy, np. M. Golab,
op. cit., s. 7. lub Ibidem, s. 8., gdy nast¢puje powotanie na poprzednia pozycje
lub z przywotaniem innej publikacji tego samego autora Idem, Spor o granice
poznania dzieta muzycznego, Wroctaw 2003, s. 43. (eadem dla rodzaju
zenskiego autora).

cytujac wiecej niz jedno dzieto danego autora, przechodzac od cytowania
jednego do drugiego postugujemy si¢ skrétem tytutu, np. M. Gotab, Muzyczna
moderna..., op. cit., s. 20.

przypis bibliograficzny rozdziatu w ksiazce, np. K. Shuzo, Struktura iki, przet.
H. Lipszyc, w: Estetyka japonska. Antologia, t. 3. Estetyka zycia i pigkno
umierania, red. K. Wilkoszewska, Krakow 2005, s. 131-215.

przypis bibliograficzny artykulu w czasopismie, np. T. Baird, Kofo Mtodych
przy ZKP, ,Muzyka” 1951 nr 1, s. 45 i n.

przypis bibliograficzny pozycji bedacej ttumaczeniem, np. M. Heidegger,
Bycie i czas, thum. B. Baran, Warszawa 2004, s. 44 (§ 7). lub

G. Deleuze, Desert Islands and Other Texts 1953-1974, trans. M. Taormina,
Los Angeles— New York 2004, s. 22.

przypis bibliograficzny hasta w Zrédtach leksykalnych, np. I. Lind, Moss Piotr,
hasto, w: Encyklopedia Muzyczna PWM, cz¢$¢ biograficzna pod red. Elzbiety
Dzigbowskiej, t. cd, Krakoéw 1964, s. 383. lub

J. Kowalski, hasto: Epos, w: Stownik terminow literackich, t. 1, Krakéw 1986,
s. 54.

przypis bibliograficzny w zrodtach muzycznych, np. T. Maklakiewicz, Msza
goralska na chér mieszany i organy, © 1989 by Wydawnictwo Muzyczne
Agencji Autorskiej, s. 2.

przypis bibliograficzny materialéw on-line (strony internetowe, e-books,
e-journals, komunikaty i biuletyny elektroniczne), np. E. Ogonowska-Jaron,
Technika sonorystyczna Witolda Szalonka zapomniana, czy nadal aktualna?
Czasopismo internetowe MEAKULTURA © 2012 [online].[dostep:
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23 listopada 2018]. Dostepny w Internecie:
http://meakultura.pl/publikacje/technika-sonorystyczna-witolda-szalonka-
zapomniana-czy-nadal-aktualna-445.

przypis bibliograficzny pracy niepublikowanej, np. J.-M. Fessard, Klarnet
basowy — instrument z przysztoscig, rozprawa doktorska napisana pod
kierunkiem prof. dr. hab. Bogdana Ocieszaka na Wydziale Instrumentalnym,
Akademia Muzyczna im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku, Gdansk 2017,

s. 24. [manuskrypt]

przypis bibliograficzny audycji radiowej, np. M. Gotab, S. Wieczorek,

Od tagowa do Warszawskiej Jesieni, audycja radiowa z dnia 27.03.2012
[online],

Copyright© Polskie Radio S.A., [dostep: 23 listopada 2015]. Dostepny

w Internecie: http://www.polskieradio.pl/8/196/Artykul/572358,0d-Lagowa-
do-Warszawskiej-Jesieni.

przypis zawierajacy przywolanie aktow normatywnych, np. Ustawa z dnia
27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2005 r. Nr 164,
poz. 1365 z pézn. zm.);

Ustawa z dnia 4 lutego1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst
jednolity Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631).

cytowanie wywiadu, np. M. Zigba (w rozmowie z Marcinem Stradowskim),
Quo Vadis Europo?, ,.Biuletyn KAI” 2011, nr 7, s. 20.

przypis polemiczny, np. Por. M. Tomaszewski, Interpretacja integralna dzieta
muzycznego. Rekonesans, Krakow 2000, s. 55-60.

cytowanie pozycji za kims, np. D. Milhaud, Notes sans musique, Paris 1949,
s. 269-270, za: A. Helman, Rola muzyki w filmie, Warszawa 1964, s. 88.
odsylanie do innego fragmentu naszej pracy, np. Zob. Aneks I, s. 124
niniejszej pracy.

brak daty/miejsca wydania, np. J. Kowalski, Muzyka dawna, b.m.w. 2013;

J. Kowalska, Polityka, Warszawa b.r.w.; K. Nowak, Muzyka, b.m.r.w.

b) BIBLIOGRAFIA

zawiera wszystkie cytowane w pracy pozycje podane w kolejnosci
alfabetycznej liczac od nazwiska autora publikacji; moze by¢ podzielona

na dziaty

umieszczana jest po tek$cie gtdéwnym i1 uzupetniajacych go materiatach
(aneksach, zalgcznikach), przed wszelkimi materiatami pomocniczymi
(stownikiem uzytych terminéw, wykazami, indeksami, spisem tresci —

o ile zostat umieszczony na koncu)

na koncu kazdej pozycji bibliograficznej stawia si¢ kropke.

zasady opisu pozycji w bibliografii jak w przypisach, z tym, ze w przypadku
ksigzek nie podajemy cytowanych w pracy stron, a w pozostatych przypadkach
podajemy pelen zakres stron, na ktérych znajduje si¢ cytowana pozycja.
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| 1) g 11111 B D 720 0] 1V |
zlozonego/ej do druku w Wydawnictwie Akademii Muzycznej
im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku

Numer identyfikacyjny / imie i nazwisko Autora/Autoréw

Ocena wybranych aspektow publikacji:

Kryteria Ocena**

oceny bardzo dobra przeci¢tna slaba
dobra

1. Zgodnos$¢ tytutu z jego
trescia

2. Merytoryczna wartos$¢
pracy

Aktualno$¢ problemu

Oryginalno$¢ problemu

Metody badawcze

Interpretacja wynikow

A Rl Pl Bt

Poprawno$¢ stosowane;j
terminologii

™

Strona formalno-jezykowa

9. Literatura przedmiotu

* wlasciwe podkresli¢ (numer identyfikacyjny nadaje si¢ w przypadku anonimowej recenzji artykutu
w czasopismie naukowym — zasada double-blind review proces)

**wlasciwe zaznaczy¢ krzyzykiem; w przypadku, gdy rodzaj publikacji nie posiada danego kryterium oceny,
Wwiersz ocena pozostawiamy pusty.
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Uzasadnienie oceny i uwagi szczegotowe:

Propozycia przyjecia pracy do druku***:;

1. bez poprawek

po uwzglednieniu wskazowek recenzenta

artykut nalezy podda¢ ponownemu recenzowaniu
nie kwalifikuje si¢ do druku

oD

Podpis: cvveeieeeeee e Data ...cooooveeeieeieeeee

Imig 1 NazZWiSKO reCeNZEeNnta: ......c.eeeeuvieeeeiieeiee e

*** wlasciwe podkresli¢
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UMOWA WYDAWNICZA

Umowa zawarta wdniu .................... w Gdansku pomiegdzy:

(imig¢ i nazwisko autora)
zamieszkaltym /-gw .................l (miejscowosC), przy ul. .....oooviiiiiiiiiii i, ,
nr domu/mieszkania ..........
legitymujacym / -3 si¢ dowodem 0sobistym nr ..........cccevvvvviiininnnnnnn..
zwanym / -3 dalej ,,Tworcg”

a

Akademia Muzyczng im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku, przy ul. Lakowej 1-2, 80-743 Gdansk, (NIP:
583-00-15-884), zwang w dalszym ciagu tej umowy ,,Wydawcg”, w imieniu ktdrej dziata Prorektor ds.
Organizacji 1 NAUKI — ..ottt e

§1

1. Tworca oswiadcza, ze jest autorem dziela Pt. .. ..ottt e

przeznaczonego do publikacjiw .................. L

2. Tworca o$wiadcza, ze przystuguje mu do dzieta wylaczne i nieograniczone prawo autorskie (osobiste
i majatkowe). Tworca zapewnia, iz dzieto stanowigce przedmiot umowy nie jest obcigzone zadnymi
roszczeniami 1 innymi prawami osob trzecich oraz zapewnia o uzyskaniu pisemnego zezwolenia na wy-
korzystanie przez Wydawecg ilustracji lub innych materiatow chronionych prawem autorskim jesli takie
znajduja si¢ w tekscie.

3. Za ewentualne roszczenia osob trzecich wobec o$wiadczenia Tworcy zlozonego w ust. 2 niniejszej
umowy odpowiedzialno$¢ ponosi wytacznie Tworca.

4. W przypadku wigkszej liczby autoréw dziela Tworca oswiadcza, ze zostal upowazniony przez wspotau-
toréw do podpisania niniejszej umowy.

5. W przypadku gdy dzielem jest utwor zalezny Tworca oswiadcza, ze uzyskat zgode na rozporzadzanie i
korzystanie z opracowania od tworcy utworu pierwotnego.

§2
1. Tworca przenosi nieodplatnie na Wydawce catos¢ autorskich praw majatkowych do dzieta wymienio-
nego w § 1 pkt. 1 na okres nieograniczony. Przeniesienie autorskich praw majatkowych do dzieta obej-
muje nastepujace pola eksploatacji:

a) utrwalanie i zwielokrotnianie technikami poligraficznymi, drukarskimi, reprograficznymi, informa-
tycznymi, fotograficznymi, cyfrowymi, multimedialnymi, audiowizualnymi, audialnymi, fonicz-
nymi i ich odmianami pozwalajacymi na wytworzenie nieograniczonej liczby egzemplarzy nos$ni-
kéw z utrwaleniem druku, no$nikéw dzwigku, obrazu,

b) wprowadzania do obrotu w dowolnej formie, bez jakichkolwiek ograniczen, w tym co do wielkos$ci
naktadu, w dowolnej ilosci i formie wydan,

¢) w zakresie rozpowszechniania w inny sposob niz okreslony pod literg b) powyzej: rozpowszech-
nienie w sieciach informatycznych, w tym w Internecie, w ten sposob, aby pojedyncze osoby miaty
dostep do dzieta w miejscu i czasie przez siebie wybranym.

2. Przeniesienie praw autorskich w zakresie, o jakim mowa w ust. 1 nastepuje w chwili przyjecia dzieta
przez Wydawce.
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§3

Umowa zostaje zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Wszelkie zmiany w umowie musza
by¢ dokonane za zgoda stron na pismie.

§4

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 4 lutego
1994 r. Prawo autorskie i prawa pokrewne (Dz.U. 1994 Nr 24 poz. 83 z pdzn. zm.) oraz przepisy kodeksu
cywilnego.

§5
Wszelkie spory bedg rozstrzygane przez sad powszechny wlasciwy dla siedziby Wydawcy.

§6

Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej strony.

Tworca Wydawca
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Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku

OSWIADCZENIE AUTORSKIE (cz. 1)

AUTOR / AUTORKA
Stopien/tytut naukowy: Imig i nazwisko:
Telefon kontaktowy: Adres e-mail:

Adres zamieszkania (niezbedny do przygotowania umowy wydawniczej):

Ulica, numer domu/lokalu:

Kod pocztowy, miasto:

PESEL:

Oswiadczam, ze przyjmuj¢ brzmienie klauzuli informacyjnej RODO dla

zleceniobiorcow Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku

Podpis (odreczny):

DZIELO

Tytut rozdzialu/artykutu:

Tytul monografii/czasopisma/publikacji

Jest moim dzietem oryginalnym:
(podkres] wtasciwa odpowiedz)

TAK

NIE

Oswiadczam, ze moje dzieto:
(podkres] wtasciwa odpowiedz)

Nie byto dotad publikowane

Bylo wczesniej publikowane

Jesli tekst byl juz publikowany wczesniej, to nalezy podaé¢ dokladne dane pierwodruku:
(pole nalezy zostawi¢ puste, jesli tekst jest publikowany po raz pierwszy)

Lp.

Dokladny adres bibliograficzny

Wriaéciciel praw majatkowych (zwykle wydawca)

1.

UWAGA: Do oswiadczenia nalezy zalaczy¢ zgode na przedruk wlasciciela majatkowych praw autorskich (wydawcy lub
redakcji czasopisma) — bez zalaczenia tej zgody publikacja nie zostanie przyjeta do opracowania redakcyjnego.

Dzieto zawiera material ilustracyjny TAK NIE
(rysunki, zdjecia, wykresy, mapy,
nuty, diagramy itp.) (jesli dzieto zawiera ilustracje, to nalezy
(podkres] wtasciwa odpowiedz) wypetni¢ czgs¢ 3 oswiadczenia)
Data: Podpis (odreczny):
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OSWIADCZENIE AUTORSKIE (cz. 2)

ODPOWIEDZ NA RECENZJE

W wyniku doktadnego zapoznania si¢ z recenzja mojego tekstu o§wiadczam, ze:

a) Recenzja nie zawierata uwag wymagajacych zmian w tekscie
(nalezy zaznaczy¢ pole po prawej)

b) Uwzglednitem / uwzglednitam nastepujace uwagi i sugestie:

¢) Nie uwzglednitem / nie uwzglednitam

nastepujacych uwag i sugestii:

Uzasadnienie:

Data:

Podpis (odreczny):
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OSWIADCZENIE AUTORSKIE (cz. 3)

MATERIAL ILUSTRACYIJNY
(nalezy wypehic, jesli do tekstu dotaczone sa rysunki, zdjecia, wykresy, mapy, nuty, diagramy itp.)

Material ilustracyjny mojego autorstwa (nalezy poda¢ tytul):

I.

bl

»

(9]

Oswiadczam, Ze dziela wskazane powyzej sa moimi dzielami autorskimi, nie naruszaja niczyich praw (w tym osobistych,
m.in. prawa do dysponowania wizerunkiem) i posiadam do nich pelni¢ praw majatkowych. Niniejszym przekazuje
Wydawnictwu Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku wszelkie niezbedne prawa do publikacji
powyzszych dziel we wszelkich mozliwych kanalach dystrybucji (takze jako pliki w tzw. otwartym dostepie).

Material ilustracyjny nie mojego autorstwa:

Autor: Tytut:
Wybierz wlasciwa opcje: Zaznacz:
1 a) Dzielo jest w domenie publicznej — jego autor(-ka) zmarl(-a) ponad 70 lat temu
’ b) Dzielo jest w tzw. otwartym dostgpie (np. na licencji Creative Commons). Wymagany tekst zapisu licencji:
¢) Zalaczam zgodg na publikacj¢ wlasciciela praw majatkowych do dzieta. Dane wtasciciela tych praw:
Autor: Tytutk:
Wybierz wlasciwa opcje: Zaznacz:
2. a) Dzielo jest w domenie publicznej — jego autor(ka) zmarl(a) ponad 70 lat temu
b) Dzielo jest w tzw. otwartym dostgpie (np. na licencji Creative Commons). Wymagany tekst zapisu licencji:
¢) Zalaczam zgodg na publikacje wlasciciela praw majatkowych do dzieta. Dane wtasciciela tych praw:
Autor: Tytut:
Wybierz wlasciwa opcje: Zaznacz:
3. a) Dzieto jest w domenie publicznej — jego autor(ka) zmark(a) ponad 70 lat temu
b) Dzieto jest w tzw. otwartym dostgpie (np. na licencji Creative Commons). Wymagany tekst zapisu licencji:
¢) Zalaczam zgodg na publikacje wlasciciela praw majatkowych do dzieta. Dane wtasciciela tych praw:

UWAGA! Bez okreSlenia sytuacji prawnej ilustracji, oraz zalaczenia wskazanych zgoéd wlascicieli majatkowych praw
autorskich publikacja nie zostanie przyjeta do opracowania redakcyjnego. Autor/autorka oSwiadcza rownocze$nie, Ze
bierze na siebie wszelka odpowiedzialno$s¢ w przypadku podania nieprawidlowych danych (takze w zakresie pokrycia
kosztow poniesionych przez Wydawnictwo Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku oraz roszczen
finansowych stron trzecich).

Data: Podpis (odreczny):
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