Zatacznik nr 2 do Regulaminu Wydawnictwa
Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku

Instrukcja wydawnicza dla autorow

Materiat sktadany do Wydawnictwa w wersji elektronicznej (e-mailem lub na elektronicznym
nosniku danych) winien by¢ kompletny i zawiera¢ tekst gltowny, oraz komplet plikow

graficznych.

Tekst sktadany do Wydawnictwa winien by¢ przygotowany wedtug aktualnych wytycznych
redakcji, ustalonych odrebnie dla danego rodzaju publikacji (w zakresie przygotowania strony
tytutowe;j, spisu tresci, indeksoOw 1 spisow, wykazu skrotéw 1 oznaczen, anekséw, minimalnej
liczby arkuszy wydawniczych). W przypadku koniecznosci dokonania poprawek lub skrotow
czy uzupelien material bedzie zwroécony autorowi, ktory zobowigzany jest skorygowac tekst
w terminie wskazanym przez Redaktora naczelnego.

1. PRZYGOTOWANIE TECHNICZNE TEKSTU GLOWNEGO PUBLIKACJI

)

Tekst winien by¢ przygotowany w wersji elektronicznej w pliku tekstowym

z rozszerzeniem *.docx lub *.doc bez dzielenia wyrazow 1 bez stosowania
specjalnego formatowania (formatowanie tekstu bedzie wprowadzone na
poziomie sktadu)

wyroznienia stow w tek$cie gtownym nalezy zaznaczaé przezrozstrzele
nie (2 pkt)

czcionka: 12 punktow Times New Roman

kursywq nalezy zapisywac tytuty dziet i ksigzek (np. Karnawat op. 9, Das
wohltempe- rierte Klavier, Ballada As-dur), wyrazy i zwroty obce (np. chef-
d’eeuvre, recitativo accompagnato, Ausdruck, bona fide) oraz wysoko$ci

dzwickow (np. F1 G Es al). Tytuly czasopism nalezy podawaé pismem
prostym w cudzystowie (np. ,,Ruch Muzyczny”, ,,Aspekty Muzyki”).

interlinia: 1,5 wiersza

marginesy boczne: 2,5 cm

wyroznienie graficzne cytatu:

krotkie cytaty mozna sktada¢ w tekscie gtownym w ciggu, ujmujac tekst cytatu
w cudzystowie, nie zmieniajac stopnia i odmiany pisma. Jezeli we fragmencie
cytowanego tekstu wystepuja wyrazy lub wyrazenia majace swoj wlasny
cudzystow, nalezy go zamieni¢ na cudzystow drugiego stopnia, tzw.
cudzystow niemiecki » «,

dluzsze cytaty (powyzszej 20. slow) powinny by¢é wydzielone z tekstu
glownego 1 ztozone mniejsza czcionka (stopien: 10 punktow), w interlinii:

1 wiersza; od tekstu gtownego powinien je oddziela¢ jeden pusty wers od gory
i dotu oraz wigksze o 1,5 cm marginesy od tych w zasadniczym teks$cie

opustki w cytowanym tek$cie zaznaczamy nawiasem kwadratowym |[...]

daty w tekscie glownym winny by¢ zapisywane w formie: 10 sierpnia 2010
roku lub 10 VIII 2010 r. przy czym obowigzuje jednolity zapis dat w obrgbie
calej publikacji
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obowigzuje jednolity w calej pracy sposdb zapisywania liczb: zapis stowny
liczb od 0 do 9, od 10 wzwyz zapis cyfrowy

obowigzuje w catej pracy stosowanie petnego imienia (imion) i nazwiska

w wyrazeniach liczbowych okreslajacych pewien zakres lub oznaczajacych
warto$¢ przyblizong (w znaczeniu ,,0d ... do”, np. strony 6-20, lata 1897—
1987) nalezy stosowac potpauze —, a nie dywiz -

dywiz (facznik) jest stosowany bez spacji (np. czarno-bialy; Kwiatkowska-
Wilkosz; struktura 12-dzwigkowa; dwu- lub trzydzwigko- we; wspolnie

z RISM-em; tonacja B-dur)

Oznaczenie no$nika zaleca si¢ podawac¢ w nawiasach kwadratowych

np. [DVD], [dysk Blu-ray]

odsytacze do przypisow (w formie indeksu gornego) odnoszacych sie

do rownowaznikéw zdan, catych zdan lub dluzszych fragmentow tekstu
konczacych si¢ kropka sktada si¢ przed znakiem interpunkcyjnym, a nie

po nim

2. PRZYGOTOWANIE ILUSTRACJI I PLIKOW GRAFICZNYCH

)

[lustracje 1 pliki graficzne winny by¢ dostarczone do Wydawnictwa oddzielnie
(poza tekstem gtownym); w tekscie nalezy zamie$ci¢ wylacznie opis (w tym
zrédto pochodzenia) i numeracjg ilustracji/przyktadu
nutowego/fotografii/ryciny/diagramu wyr6zniony czcionkg BOLD

np. Przyklad 1. J.S. Bach, Koncert skrzypcowy E-dur, BWV 1042, cz. 1,

(t. 14-34);

Fotografia 5. MFMW WJ 72 kuluary Filharmonia Narodowa

© Polskie Centrum Informacji Muzycznej POLMIC (fot. Andrzej
Zborski)

pliki graficzne winny by¢ dostarczone w formacie .jpg .tiff lub .eps

w rozdzielczo$ci minimum 300 dpi 1 ponumerowane wedlug tekstu gtownego

3. PRZYGOTOWANIE PRZYPISOW I BIBLIOGRAFII CYTOWANEJ

)

~ O S~

Przypisy nalezy zapisywac¢ pismem mniejszym o dwa punkty od tekstu
glownego 1 wprowadza¢ je komenda wlasciwa dla przypisu (prawy klawisz
ALT +1J)

umiejscowienie przypisow: dot stronicy, na ktérej wystepuja odpowiednie
odnosniki

w calej publikacji danego autora przypisy musza mie¢ numeracj¢ ciaglta
przypis traktujemy jak zdanie: zaczynamy wielkg litera, konczymy kropka
czcionka: Times New Roman 10 punktow

interlinia: wysoko$¢ jednego wiersza

w calej pracy nalezy konsekwentnie stosowac oznaczenia tacinskie, typu:
ibidem, idem, eadem, op. cit., (tekstem prostym bez kursywy)

przypis powinien zawierac inicjat (inicjaly) imienia i nazwisko autora/autorow
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jezyk tytulu cytowanej publikacji powinien by¢ zgodny z jezykiem tekstu
dokumentu

a) PRZYPISY

przypis bibliograficzny ksigzki jednego autora, cytowanej po raz pierwszy,
np. M. Gotab, Muzyczna moderna w XX wieku. Miedzy kontynuacjg, nowoscig
a zmiang fonosystemow, Wroctaw 2011, s. 179.

przypis bibliograficzny ksigzki dwoch autoréw cytowanej po raz pierwszy,
np. J.M. Chominski, K. Wilkowska-Chominska, Historia muzyki, cz. I, PWM,
Krakéw 1990, s. 12—17.

przypis bibliograficzny ksigzki powyzej czterech autorow, np. J. Nowak i in.,
Polityka, Warszawa 2013, s. 14 1 54.

przypis bibliograficzny ksigzki cytowanej ponownie w pracy, np. M. Golab,
op. cit., s. 7. lub Ibidem, s. 8., gdy nast¢puje powotanie na poprzednia pozycje
lub z przywotaniem innej publikacji tego samego autora Idem, Spor o granice
poznania dzieta muzycznego, Wroctaw 2003, s. 43. (eadem dla rodzaju
zenskiego autora).

cytujac wiecej niz jedno dzieto danego autora, przechodzac od cytowania
jednego do drugiego postugujemy si¢ skrétem tytutu, np. M. Gotab, Muzyczna
moderna..., op. cit., s. 20.

przypis bibliograficzny rozdziatu w ksiazce, np. K. Shuzo, Struktura iki, przet.
H. Lipszyc, w: Estetyka japonska. Antologia, t. 3. Estetyka zycia i pigkno
umierania, red. K. Wilkoszewska, Krakow 2005, s. 131-215.

przypis bibliograficzny artykulu w czasopismie, np. T. Baird, Kofo Mtodych
przy ZKP, ,Muzyka” 1951 nr 1, s. 45 i n.

przypis bibliograficzny pozycji bedacej ttumaczeniem, np. M. Heidegger,
Bycie i czas, thum. B. Baran, Warszawa 2004, s. 44 (§ 7). lub

G. Deleuze, Desert Islands and Other Texts 1953-1974, trans. M. Taormina,
Los Angeles— New York 2004, s. 22.

przypis bibliograficzny hasta w Zrédtach leksykalnych, np. I. Lind, Moss Piotr,
hasto, w: Encyklopedia Muzyczna PWM, cz¢$¢ biograficzna pod red. Elzbiety
Dzigbowskiej, t. cd, Krakoéw 1964, s. 383. lub

J. Kowalski, hasto: Epos, w: Stownik terminow literackich, t. 1, Krakéw 1986,
s. 54.

przypis bibliograficzny w zrodtach muzycznych, np. T. Maklakiewicz, Msza
goralska na chér mieszany i organy, © 1989 by Wydawnictwo Muzyczne
Agencji Autorskiej, s. 2.

przypis bibliograficzny materialéw on-line (strony internetowe, e-books,
e-journals, komunikaty i biuletyny elektroniczne), np. E. Ogonowska-Jaron,
Technika sonorystyczna Witolda Szalonka zapomniana, czy nadal aktualna?
Czasopismo internetowe MEAKULTURA © 2012 [online].[dostep:
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23 listopada 2018]. Dostepny w Internecie:
http://meakultura.pl/publikacje/technika-sonorystyczna-witolda-szalonka-
zapomniana-czy-nadal-aktualna-445.

przypis bibliograficzny pracy niepublikowanej, np. J.-M. Fessard, Klarnet
basowy — instrument z przysztoscig, rozprawa doktorska napisana pod
kierunkiem prof. dr. hab. Bogdana Ocieszaka na Wydziale Instrumentalnym,
Akademia Muzyczna im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku, Gdansk 2017,

s. 24. [manuskrypt]

przypis bibliograficzny audycji radiowej, np. M. Gotab, S. Wieczorek,

Od tagowa do Warszawskiej Jesieni, audycja radiowa z dnia 27.03.2012
[online],

Copyright© Polskie Radio S.A., [dostep: 23 listopada 2015]. Dostepny

w Internecie: http://www.polskieradio.pl/8/196/Artykul/572358,0d-Lagowa-
do-Warszawskiej-Jesieni.

przypis zawierajacy przywolanie aktow normatywnych, np. Ustawa z dnia
27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2005 r. Nr 164,
poz. 1365 z pézn. zm.);

Ustawa z dnia 4 lutego1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst
jednolity Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631).

cytowanie wywiadu, np. M. Zigba (w rozmowie z Marcinem Stradowskim),
Quo Vadis Europo?, ,.Biuletyn KAI” 2011, nr 7, s. 20.

przypis polemiczny, np. Por. M. Tomaszewski, Interpretacja integralna dzieta
muzycznego. Rekonesans, Krakow 2000, s. 55-60.

cytowanie pozycji za kims, np. D. Milhaud, Notes sans musique, Paris 1949,
s. 269-270, za: A. Helman, Rola muzyki w filmie, Warszawa 1964, s. 88.
odsylanie do innego fragmentu naszej pracy, np. Zob. Aneks I, s. 124
niniejszej pracy.

brak daty/miejsca wydania, np. J. Kowalski, Muzyka dawna, b.m.w. 2013;

J. Kowalska, Polityka, Warszawa b.r.w.; K. Nowak, Muzyka, b.m.r.w.

b) BIBLIOGRAFIA

zawiera wszystkie cytowane w pracy pozycje podane w kolejnosci
alfabetycznej liczac od nazwiska autora publikacji; moze by¢ podzielona

na dziaty

umieszczana jest po tek$cie gtdéwnym i1 uzupetniajacych go materiatach
(aneksach, zalgcznikach), przed wszelkimi materiatami pomocniczymi
(stownikiem uzytych terminéw, wykazami, indeksami, spisem tresci —

o ile zostat umieszczony na koncu)

na koncu kazdej pozycji bibliograficznej stawia si¢ kropke.

zasady opisu pozycji w bibliografii jak w przypisach, z tym, ze w przypadku
ksigzek nie podajemy cytowanych w pracy stron, a w pozostatych przypadkach
podajemy pelen zakres stron, na ktérych znajduje si¢ cytowana pozycja.
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