Zatacznik nr 1 do Regulaminu Wydawnictwa
Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku

Zasady przyjmowania i publikowania publikacji w Wydawnictwie
Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku

Podstawg procesu wydawniczego jest roczny plan wydawniczy.

W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach Wydawnictwo za zgoda Redaktora
naczelnego ma prawo przyja¢ do wydania rowniez publikacje niezgtoszone w planie
wydawniczym.

Przygotowang wedtug instrukcji wydawniczej (zat. 2) prace do druku Autor zglasza
do Wydawnictwa w wersji elektronicznej, zawierajace;:

- tekst gléwny publikacji w pliku tekstowym WORD,

- not¢ biograficzng autora/autorow tekstow oraz streszczenie publikacji wedlug zasad
ustalonych przez Redaktora dla danej pozycji wydawniczej,

- przepisane w edytorze nutowym przyktady nutowe,

- pliki graficzne w formacie .jpg. lub .tiff lub .eps w rozdzielczos$ci min. 300 dpi.

- dokumenty potwierdzajace uregulowane majatkowe prawa autorskie do publikacji
przedktadanych materiatow w Wydawnictwie.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Redaktor naczelny moze podjac decyzje o
przyjeciu do druku przyktadow nutowych w formie r¢kopisu lub w formie faksymile
autografu.

Jesli przedtozone do Wydawnictwa przyklady nutowe nie spelniaja wymogow
drukarsko-technicznych Redaktor naczelny zleca do przepisania i1 sktadu przyktady
nutowe wedtug cennika stawek honorariow wydawniczych uregulowanych odrgbnym
Zarzadzeniem Rektora.

Po analizie ztozonego materialu i stwierdzeniu jego kompletnosci przez Redaktora
naczelnego i1 Redaktora merytorycznego (jesli bedzie powotany) publikacje wysyta si¢
do oceny recenzenta/6w wedtug wzoru formularza recenz;ji (zal. 3.)

Autor w porozumieniu z Redaktorem merytorycznym jest zobowigzany poprawic
prace zgodnie z zaleceniami recenzenta oraz dostarczy¢ ja do Wydawnictwa w
terminie uzgodnionym z Redaktorem naczelnym.

Praca moze zosta¢ odrzucona jesli:

- otrzyma negatywna recenzje,

- jest staba merytorycznie lub niekompletna,

- zawiera naruszenia praw autorskich,

- byta wezesniej publikowana we fragmentach lub w catosci.

Stronalz2



9.

10.

11.

12.

13.

14.
15.
16.

17.

18.

Zatacznik nr 1 do Regulaminu Wydawnictwa
Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku

O odrzuceniu pracy przedtozonej do publikacji w Wydawnictwie decyduje Redaktor
naczelny po zasig¢gnig¢ciu opinii Prorektora ds. organizacji i nauki oraz:

— bezposredniego przelozonego — gdy autorem jest nauczyciel akademicki Akademii
Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku,

— promotora badz opiekuna naukowego — gdy autorem jest student badz doktorant.

Po zakonczeniu redakcji merytorycznej pracy Redaktor naczelny zleca korekte
techniczng pracy.

Po przyjeciu pracy do wydania Wydawnictwo dokonuje wyboru ofert dotyczacych
ustug zewnetrznych i wstgpnej kalkulacji kosztow.

Obowigzkowa korekta autorska dokonywana jest po opracowaniu redakcyjnym i
sktadzie komputerowym tekstu w uzgodnionym z Redaktorem naczelnym terminie,
jednak dla artykulu w czasopi$mie, rozdzialu w monografii, nut, edycji zrodtowo-
krytycznych nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od otrzymania materialu z Wydawnictwa,
dla monografii naukowych, monografii zbiorowych, podrecznikow i skryptéw nie
pozniej niz w ciggu 30 dni od otrzymania materiatu z Wydawnictwa.

Z autorem pracy zawierana jest umowa wydawnicza (zat. 4) oraz autor podpisuje
niezbedne oswiadczenie autorskie dotyczace wiasnosci intelektualnej catego dzieta
oraz poszczegolnych jego czgsci wraz z materiatem ilustracyjnym i nutowym (zat. 5).
Autorom publikacji nie przystuguje honorarium.

Proces wydruku publikacji monitorowany jest przez Wydawnictwo.

Naktad wydrukowanej publikacji odbierany jest przez pracownika Biblioteki i
sktadany jest w magazynie.

Autor publikacji zobowigzany jest do przediozenia streszczenia wydanej pozycji w j.
polskim do Biblioteki w celu opublikowania na stronie internetowej sklepu
Wydawnictwa.

Rozliczenie koncowe wynikajace z rzeczywistych kosztow wydania publikacji
1 ustalenie jej ceny jednostkowej konczy proces wydawniczy.
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